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Yasal Uyari

FlexCity® ® ™ Uygulamasi, Universall!l Firmasmin tescilli tiriinii ve ticari markasidir. Bu dokiimanda yer alan resim ve
metinler, Universal’in izni olmadan kullanilamaz, alintilanamaz.

Bu kitapgiga katkida bulunanlar; Haldun Uygun (Kidemli Darusman), Ugur Sahin (Kidemli Danisman)

FlexCity® Siirtimii 5.X

Bize Bildirin
Bu kitapcik ile ilgili diistincelerinizi 6grenmek isteriz. Ayrica ekleme veya degisiklik 6nerilerinizi, hatal gérdigintz
kisimlari bize bildirmenizden mutluluk duyariz. Bize génderin &

“Bu kitapcikta yer alan bilgiler, titiz bir inceleme ile kontrol edilmis ve detaylandwrilnustir.

Kitapgikta yer alan konular ile ilgili diisiincelerinizi ve sorularuuzi benimle paylasmanizdan
mutluluk duyarim. Uygulamalarumiz, degerli katkilartuzla gelisecek ve olgunlasacaktur.

— Haldun Uygun
Biitce ve Muhasebe Uygulamalart Kidemli Darmigsmant

Bilindigi tizere 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun yurirlige girmesiyle birlikte genel yonetim kapsaminda
yer alan kamu idarelerinin kayit yontemi de degismis ve anilan idarelerde &TEM 2] (Tahakkuk Esash Muhasebe) Uygulamasina
2006 mali yilinin bagindan itibaren baglanilmistir. Daha 6ncesinde uygulanan "Nakit Esasli Muhasebe Sistemi"ne gore oldukea
gelismis ve uluslararasi kabul gérmis bir muhasebe sistemidir.

Cok genel anlamda &TEM Uygulamas! gecilmekle birlikte, bir ekonomik degerin olusturulmasinda, baska bir sekle
dontistirilmesinde, miibadeleye konu edilmesinde, el degistirmesinde veya yok olmasinda muhasebelestirilmesi imkani
saglanmistir.

FlexCity® Uygulamasinn igerisinde énemli bir yer tutan &TEM Uygulamas, sahip oldugu 6zellikleri ve entegrasyonlar: bu
dokiimanda anlatilan parametrelere gore gerceklestirmektedir.

Muhasebe Sabitleri ekramni ile kullanilan Hesaplar, Kesinti oranlari, KDV oranlari, Biitce Kodlar: Kullanimi ve Muhasebe Amir ve
Yetkili tanimlarini icerir.

Bu tanimlamalar, &TEM Uygulamasi ile olusan islem kayitlarina, fislere, dékiimlere otomatik olarak yansitilmaktadir. Sabitler
her Mali Dénem [3] icin tanimlanmasi gereken alanlardir. ilgili alanlarin tamami tanimlanmadan muhasebe islemleri yapilmaya
baslanamaz.

1. Muhasebe Tanimlari

1.7. Amir Tanim

Amir Tanim ekrani kurum biinyesinde bulunan birimlerde, harcama yetkilisi, "Ger¢eklestirme Gorevlisi” olarak gérev yapan
personellerin ve Mali Hizmetler biriminde gérev "Muhasebe Sefi, Sayman/Muhasebe Yetkilisi, [taa Amiri/Ust Yonetici" olarak
gorev yapan personellerin tarih aralif1 verilerek Asil veya Vekil olarak tanimlandig1 ekranlardir.
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Burada yapilan tanimlamalar ile birimlerde gérev yapan ilgili personellerin gérev zamanlari ile birimler raporlanabilir ve
Muhasebe Islem Fisi ve Odeme Emri Belgesi gibi matbuu evrak tizerine ilgili personel bilgilerini otomatik olarak yansimasi
saglanir.

Yine bu ekran {izerinde "Tiirii" alaninda Harcama Yetkilileri ve Gergeklstirme Gorevlileri servis baz alinarak "Baslama Tarihi ve
Bitis Tarihi" bilgilerine gore kayit altina alinir. Muhasebe islemlerinin detaylarinda gerekli iliskilendirme detaylarinin otomatik
olarak diizenlenmesi saglanir.

B8 Amir Detay Bilgileri

Amir Tard * Harcama Yetkilisi v Gorev YAZI ISLERI MUDURU oq
Baglama Tarihi * £ 01012015 Birim YAZIISLERI MUDURLUGU eq
Bitig Tarihi * £ 31122015 Amir Durumu * Asil v
Personel * BAYRAM EKSI [xXe}

Resim 1. Amir Tamum Ekrant

Amir Durum Alam 2 Yapida Ele Alinir;

1. Baslama ve Bitis tarihleri; Asil olarak gorev yapan personeller icin "Baslama tarihi sene bast olacak”, "Bitis tarihi de sene
sonu olacak" sekilde tamimlanmalidir.

2. Vekil olarak gorev yapacak personeller; Vekil olarak gérev yapacaklar tarih araliginda tanimlanarak herhangi bir kayat
degistirilmeden yeni bir kayit olarak eklenmelidirler. Boylece ilgili rapor veya ekranlarda sorgulama yapildi§inda hangi
tarihlerde kimlerin yerine, kimler vekalet etmis gibi bilgilerin takibi ve ilgili dokiimleri vekalet durumunun otomatik olarak
yansitilmasi saglanir.

1.2. Avans Sabitleri Tanim

Avans Sabitleri Tanim ekrani avans islerinde kullanilan "30 giinliik veya 3 aylik" kriterler ile 30 giinliikte 160 hesaplarinin ve 3
ayhikta 161 hesaplarini ilgilendiren siire, miktar ve maksimum limit kriterleri ile alinacak avans limitlerinin degerlerini girilerek
parametrik olarak diizenlemelerinin yapildig: bir ekrandir. Genellikle Avans ve Mahsup islemlerinin kapanislari i¢in kullanilir.

B8 Sabit Avans Detay Bilgileri

Hesap 100 [xNe} Kargl Hesap 160 [ Xe}
Sire 30 Miktar 1.000,00

Maksimum Miktar

Resim 2. Avans Sabitleri Tanum Ekrant

1.3. Banka Hesap Tanim

Belediyenin calistigl "Bankalar", bu bankalara ait "Hesaplar" ve o hesaplarin "Hesap Kodlar1" buradan tanimlanir. Muhasebe
islemlerinde kullanilan hesaplar buraya tanimlandiktan sonra islem yapilabilir.

Q Bir bankaya birden fazla hesap tanimlanabilir fakat her hesabin yalnizca tek bir "Hesap Plani1 Kodu"
olmahdir.

Tanimlama islemleri tablar seklindedir. "Hiyerarsik yapt” sayesinde ilk tabdan baslayarak tanimlama Banka Tanimindan, Hesap
Tanimina dogru yapilmalidir.

Banka Subeler Hesaplar ~ Hesap Plani <>

Q. Banka Filtre S A

Banka Adi Banka Kisa Adi

Lo - [RRE

BH Arama Sonuclari PPN

BANKA ADI BANKA KISA ADI

VAKIFBANK VAKIFBANK

ZIRAAT BANKASI ZIRAAT

Resim 3. Banka Hesap Tanum Ekrant
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1.4. Cek Zimmet Tanimi

Cek Zimmet ekrani banka hesap tanim ekraninda girilen bilgilerden yararlanarak kurumun resmi cek hesaplarinda kullandig1
Cek Kocaninin tanimlandigl ve ilgili islemi yapan kullaniciya zimmetlendigi ekrandir. Ekran1 Muhasebe > Muhasebe Tanim >
Cek Zimmet Tanim Ekram mentisiinii kullanarak agabilirsiniz.

Bu ekran yardimiyla ¢cek kocaniun Serisi, baslangic ve bitis numarast, veren banka ve hesap kodu gibi temel tanim parametreleri
tanimlanmaktadir. Muhasebe fislerinde kullanilan ¢ek hesap kodlar ilgili kodun hangi bankaya tanimh olduguna iliskin bilgiyi
buradaki tanimlara bakar ve olugturur.

Bir banka subesine birden fazla hesap tanimlanamayacagi i¢in burada banka subesini segerek cekin hangi hesaba islenecegi
isaretlenmis olur. ilk no, Giincel no ve Son no alanlari cek numarasinin hangi rakamdan baglayip hangi rakama kadar
gidecegini belirtir. "Son no" alan, sistem tarafindan otomatik olarak ilerletilen bir alandir. Tanimlanan Cek Kocaninin "Bitis
Numarast"na kadar ilerletilir ve sonrasinda uyar1 mesaj: verilir.

B8 Cek Zimmet Detay Bilgileri A
1d 454 Dénem * 2016 Bitge/Muhasebe Donem

Teslim eden Personel oQ Teslim Tarihi =

Teslim Alan Personel oQ Banka Subesi* SEHITKAMIL $B. oQ

Ik No * 0 Seri* il

Giincel No* 2 Gonderme Emri * Ever 4

Son No 99999999993999%99

Resim 4. Cek Zimmet Tanum Ekrant

Génderme Emirleri Nasil Tamumlanir?
&TEM Uygulamasinda kullanilan "Gonderme Emirleri", cek kocan tanimi gibi islem goértirler. Aralarindaki tek
fark bu ekrandaki "Gonderme Emri" alaninda "Evet" olarak isaretlenmis olmasidir.

1.5. Cek Senet Tanimi

Bu ekran &TEM Muhasebe islemleri sonucunda olusan Ceklerin ve Gonderme Emirlerinin izlenmesi ve durumlarinin
glincellenmesi icin kullanilir. Ekran1 Muhasebe > Muhasebe Tamim > Cek Senet Tanim meniisiinii kullanarak acabilirsiniz.

MM Bznka Bilgleri Pl
Banka Adi HALK BANKASI Banka Subesi HALKBANK CARI TR730001 | Hesap Kodu/lban | TR73000120096320008M |  Keside Yeri
Ekstre No Ekstre Tarihi g2 | 18012016 Durumu Tansil Edildi v | Gekilme Tarihi g2 | 18012016
B8 Cek Genel Bilgiler S A
Dénem 2016 Butge/Muhasebe Danem Yevmiye No 585 G. Emri/Gek No H1-
Hesap Kodu [ ] Muhatap No I HAL<BAY 00 Q & - Tutar 259.42262
Diizenleme Tarihi B 18.01.2016 Adi Soyadi/Kurum Adi HALKBANK-SEHITKAMIL SUBESI Islem Agiklamast 18/01/2016 TARIH VE K3000207
NOLU KREDI ODEMES|

Vade Tarihi B3 | 18.01.2016 Iigili Kigi

" Gonderme Emri

Resim 5. Cek - Senet Tanum Ekrant

Ekrandan olusan ¢ekin bilgileri kontrol edilebilir veya degisiklik yapilabilir. Ozellikle Kurumunuza ait Cek defterinin ait oldugu
banka hesabi ile muhasebeniz deki banka hesaplarinin eglestirilmesi, kontrolii ve ilgilisi tarafindan ¢ekin veya génderme emrini
tahsil edilip edilmedigi bilgilerinin takibi amaciyla kullanilmak tizere tasarlanmistir. "Ekste Kontrolii" olarak ta bilinen bu
sistemi ile Belediye ile ilgili banka hesap bakiyelerinin kontroli yapilmaktadir.

Dokiim alinmak istenen ¢ek hesabi bulunduktan sonra tablo da ilgili satirin Gistline tiklandiktan sonra, kaydin Cek veya
Gonderme Emri olmasina gore & Cek Dokim veya & Gonderme Emri butonlar: kullanilarak doktim alinabilir.
1.6. Emanet Defteri

Emanet Defteri emanete alinan kayitlar: izlemek icin kullanilan bir ekrandir. Fig ayrintilarinda emanete alinmis islerin Q Ara
butonuna basildiginda tiim emanet kriterlerinin Muhatap Bilgisi ile iliskilendirilerek kullanildig1 bir ekrandir. Emanet Takibi
yapilirken yevmiye ile takibe alinan emanetlerde asagidaki asamalarla islemler gerceklestirilir.

1.6.1. Emanet Takibi (Cari Hesap Takibi)
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Emanet hesaplarinin, emanete alinmasinda kullanilan hesaplarin takibi "Fis Giris Ekrant", "Genel Bilgiler" panelinde bulunan
"Emanetler"” yardimina tiklanarak agilan pencerede hesap kodu filtresi kullanilirak yada kullanilmadan Muhataba bagh tim
emanetlerin kayit bilgileri gérilmektedir.

1. Fis ayrintisinda kullanilan Hesap Plani ve Tutar girilirken, fis ayrintisinda bulunan Muhatap alanina emanete alinmak
istenen muhatap (firma veya sahis kurum sicili) ilgili alanin Yardim alanina tiklanarak secilmelidir.

HESAP PLAN BUTCE MUHATAP AGIKLAMA HESAP ADI BUTGEADI BORG ALACAK + Ekie

320,02 e} ©Q| 5003230 © @ Q & ~ | | 1'luYevmiye ile emanet M- Ait B 9.490,16 Py

Top-Sil
$ Sirala

Yansit

Resim 6. Emanet Takibi (Muhatap Cari Takibi) Paneli

2. Emanet bu sekilde muhatabin carisine islendikten sonra ilgili emanet "Fis Giris" ekranindaki emanet yardimindan takip
edilir.

3. Emanet Yardim ekraninda goriilen kayitlar arasinda bulunan kirmizi renkte olan satirlar bakiyesi kalmamus olan emanetleri
renksiz kayitlar ise emanetten ddenmesi gereken ve devam eden kayitlar anlamina gelir.

4. Emanetten 6deme yapmak i¢in ilgili muhatap se¢ildikten sonra emanet yardiminda gelen kayitlar arasinda 1 yada 1’den
fazla kayit ilgili satirin sonundaki isaretlenebilir kutucuk isaretlendikten sonra ekranin altinda bulunan =Emanet Olustur
butonuna basilarak secilen emanetlerin Fis Ayrintisina atilmasi saglanir.

R Emanet Secim

Q, Arama Kriterleri

Muhatap Hesap Plan Kodu Hesap Plan Adi

Teminat Mektubu Yevmiye No Yevmiye Tarihi Baslama | g2
Yevmiye Tarihi Bitig =] Muhatap No Borg

Alacak Agiklama Bakiyeli

ik Tutar Son Tutar

Y.NC TARIHI HESAP PLAN KODU HESAP PLAN ADI MUHATA  ACIKLAMA ALACAK BAKIYE ODENEN
31122015 32002 N-1 Yilina Ait Borglar ANATOLIAN ILIMIZI ZIYARET EDE X 948016 9.490,16
08.09.2015 | 320.02 N-1 Yilina Ait Borglar ATILIM INS.! ARAZI OLCUMUNDE X 2.809,25 2.809,25
08.06.2015 | 320.02 N-1 Yilina Ait Borglar BOZDOGAN BOZDOGAN EV YAS# X 14.377,50 14.377,50
19.082015 | 320.02 N-1Yilina

% vuzde Uygula & Hepsini Se¢ & Emanet Olugtur B Emanet Olugtur ve Devam Et
14042015 32002 N-1Yilina

Resim 7. Emanet Se¢im Ekrant

5. Emanetler fig ayrintisina alindiktan sonra 103 Hesabt yada ilgili Odeme Hesabt gahgtirilarak ekranin sag alt kisminda yer alan

Kaydet butonu ile Yevmiye Kayit Islemi saglanir. Olusan Gonderme Emri Dékiimii icin bu ekranda bulunan Cek Senet
Tanimi bolimiinde ayrintili bir sekilde alim1 anlatilmigtir.

1.6.2. Butce Emanet Cikis & Odeme Plan

Bu ekranin kullanim amaci Mali Hizmetler Birim Sorumlusunca 6deme planin olusturulmasi ve birim kullanicilarinca da

olusturulan 6deme planina gore 6demelerin hizlica yapilabilmesidir. Bu ekran ile ilgili detayl bilgiyi Biitce Emanet Cikis &

Odeme Plan1 béliimiinde bulabilirsiniz.

1.7. Firma Arama

Tanimlamasi yapilmis firma bilgilerinin aramalarinin yapildig: ekrandir. Bu ekrana iligkin bilgi girisleri "Firma Tanim"
ekranindan yapilmaktadir. Fig ve yevmiye kayitlariyla iligkilendirilmede kullanilir.
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[LOLEIET M Firma Yetkili Tanim  Firma Banka Tanim <>

Q, Muhatap Secim Filtre

Muhatap Id Muhatap lsmi Muhatap Tilril v
Vergi Mikellefi v | VergiDairesi Vergi No
Kapama Tari v Kapama Tarihi =] Muhasebe Muhatabi v
Q Ara
ID ismi TURO VERGI MUKELLEFi VERGI DAIRESI KAPAMA TURU KAPAMA TARIHI MUHASEBE MUHATABI
0 A- Kisi Evet Agik Hayir =
1|BOS Kisi Evet Acik Hayir

Resim 8. Firma Arama Ekrant

1.8. Hesap Plan Hareket

Hesap plani tanim ekrani muhasebe tarafindan kullanilan ve devletin yayinladigl hesap planina gore olusturulur. Burada
tanimlanan hesaplar, muhasebe fis ekranlarinda kullanilan hesaplarin tanimlandig ekrandir.

&TEM Uygulamasinda kullanilan Hesap Kodlar1 her mali y1l i¢in yeniden olusturulmali ve agilis fisi ile de kullanima agilmalidir.
Bu islemlerin nasil yapilacag: hem bu kitapta hem de Muhasebe Sabitleri kitapciginda yer alan Yeni Yila Aktarim ve Acilis
Islemleri béliimiinde detayh olarak bulabilirsiniz.

Tanimlanan hesap bir alt hesap ise ilgili tist hesap kodu filtreler yardimi ile bulunduktan sonra tizerine tiklanir ve alt kisimdaki
Yeni Alt Dizey butonuile acilmak istenen kodun diizeyi ve 6nceki diizey kodlar1 otomatik olarak doldurulur. Kullanici
tarafindan acilmak istenen diizey kodu girilir diger alanlar bir st diizey 6zellikleri ile ayn1 olacak sekilde otomatik olarak dolar.
Yeni Alt Diizey tanimi énemli bir islemdir ve muhasebe dokiimlerinizi ve hesap tutarlihiimzi bozabilir. Asagidaki "Yil Icerisinde
Yeni Hesap Kodu Agabilir miyim?" uyarisini dikkate almalisiniz. A¢ilan hesabin ait oldugu iist hesap kodu daha énce

calisnus olmamalidir. Aksi halde dokiimleriniz de ve ilgili hesap bakiyelerinde tutarsizlik olusacakr.

Sayet secili olan hesap kodu ile ayn1 diizeyde bir hesap kodu tanimlayacak isem bu durumda Yeni Ayni Dizey butonu
kullanilmahdar.
1.8.1. Hesap Plan Sekmesi

Hesap kodu taniminda yer alan segmeli bir¢ok alan, tanimlanan hesabin nasil islem gérecegini ve hangi dékiimlere yansiyacagini
belirleyen 6nemli parametrelerdir.

£= Hesap Plan Detay Bilgileri oA
Dénem 2017 Yeni Yila Devreder Hayir v | Hesap Plan Tdri v

Kod 100 Her Yil Agilir Hayir ~ | Yil'sonuKalan Tard v
Adi* KASA HESABI Yeni Yila Devir Vermez Hayir v | BilanoTara Aktif v
Diizey&Diizey Kodu 1 100 * Biltge Filtre Kodu Hesap Plan Sabit Adi v
Alt Hesap Hayir v | KbsDuzeyi*

Buitge Tard * Tuma v Kalan Tipi * Herikisi v Durumu v

Hesap Plani Agiklamasi

Resim 9. Hesap Plari Tarumlama Ekrant

e Biitce Tiirit Alan1; Tanimlanan Hesap eger bir btitce kodu ile calisacak ise burada ilgili biitce tiirtinii (Gelir/Gider)
secmelisiniz. Bu seciminize gore &TEM Uygulamasi muhasebe isleminde kontroller ve yardim ekrani iliskisi olusturacaktir.

e Kalan Tipi Alanmi; Tanimlanan Hesabin ne tuir bakiye verecegini belirleyen parametredir. Burada belirleyeceginiz bakiye
tlriine (Alacak/Borg) gore kontrol yapilacak, aksi bir bakiye olusmasina izin verilmeyecektir.

e Vil Sonu Kalan Tipi Alam; Tanimlanan Hesabin yil sonunda ne tiir bakiye verecegini belirleyen parametredir. Burada
belirleyeceginiz bakiye tlirtine (Alacak/Borg) gore kontrol yapilacak, aksi bir bakiye olugsmas1 durumunda Yil Sonu
aktarimlarinda uyar1 verilecektir.

e Yeni Yila Devir Vermez Alani; Tanimlanan Hesabin yil sonunda bakiye vermemesi gerektigi durumlarda bu alan da "Evet"
se¢melisiniz. Bu hesap yeni yila devredilse bile 0 (Sifir) bakiye ile acilacaktir.

e Her Y1l Acilir Alani; Tanimlanan Hesabin ¢alisip ¢alismadigina bakilmaksizin yil sonunda otomatik olarak aktarilir ve yeni
yilin hesap planinda olusturulur. Olusturulan hesabin bakiyesinin aktarilip aktarilmayacag ise "Yeni Yila Devreder Alan1" ve
"Yeni Yila Devir Vermez Alan1" secimlerinize baghdir.
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¢ Yeni Yila Devreder Alani; Tanimlanan Hesabin yeni yila aktarilip aktarilmayacagin belirler. Eger hesap kodunun yeni mali
yilda da acilmasini istiyorsaniz bu alana "Evet" demelisiniz. Ancak bu islem i¢in hesabin devir veriyor olmasi gerekmektedir.
Sayet hesabin her yil aktarilmasini veya olusturulmasini istiyorsaniz "Her Yil Acilir" alanini "Evet" segmelisiniz.

e Bilanco Tiirii Alani; Tanimlanan Hesap, bilanco dékiimuinuz de dikkate alinacak ise bu alan kullanilmalidir. Bilangonun
hangi kolonunda yer alacagi bu alandaki seciminize gore belirlenecektir.

e Hesap Plam Tiirii; Tanimlanan Hesap Planinin hangi hesap plan grubunda yer alacagini belirleyen alandir. Bu alanin dogru
secilmesi dokiimlerinizin dogru ve tutarh olugabilmesi agisindan ¢ok énemlidir. Ornegin tanimlanan hesap bilangonuzda yer
almasi gereken bir hesap ise bu alandaki "Bilango Hesab1" secenegini secmelisiniz. Aksi halde bu hesap bilan¢o dokimiintize
yansitilmayacaktir.

Hesap Plan Turi ‘ | v ‘

Bilango Hesabi

Yil Sonu Kalan TUru

Bilango Turd

Bltce Hesabi
Hesap Plan Sabit Adi . .
Faaliyet Hesabi

Kbs Duzeyi Maliyet Hesabi

Nazim Hesap

Resim 10. Hesap Plaru Ttirti

e Kbs Diizeyi; Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi’ne (KBS) bilgi gonderilecek detayin diizey kodu buraya yazilir. Bu
alana girilen bilgiye gore KBS raporu istenilen formatta alinip gonderilmesi saglaniyor. KBS’ye hangi diizeyin raporlanacagi,
Hesap Planinin 1.Diizeyi tanimlanirken belirlenir. Béylece o ana hesap diizeyinde hangi alt hesap diizeylerinin KBS’ye
raporlanacagl belirlenmis olur.

1.8.2. Hareketler Sekmesi

Hesap planinda sorgulanan hesap kodunun icinde bulundugunuz dénemde hangi yevmiye kayitlarinda calistigini
gosterebilmektedir. Yevmiye Tarihi, Yevmiye Nosu, Odenek No, Biitce Kodu gibi detay bilgilere rahatlikla erisip inceleme imkani
sunmaktadir.

== " -~
Q, Filtre a4
BB Detaylar - .
ISLEM TiPI YEVMIYE TARIHI YEVMIYE NO ODENEK NO BUTGE KOD BUTGE ADI BORC  ALACAI
Gelir 06.01.2014 56 68,25 04 =
Muhasebe 29.09.2015 5300 1,00 0,(
Muhasebe 29.09.2015 5300 0,00 1.0
Muhasebe 14.10.2015 5301 0,02 0,(
Muhasebe 21.10.2015 5306 0,00 891¢
Odeneksiz Odeme Emri 04.11.2015 5320 10,00 0,
Odeneksiz Odeme Emri 11.11.2015 5321 10,00 0,
Odeneksiz Odeme Emri 11.11.2015 5321 0,00 10.(
Muhasebe 13.01.2016 5365 10,00 0,
Mithaseha 1401 201A 537A 10 0N ne
a4 »
28 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfar 1/ 3>|»| 10 v ERD & &~

Resim 11. Hareketler Ekrant

v

Hesap Kodu Tamiml Degil Ise Ne Olur?

&TEM Uygulamasinda islemi yaparken sistem uyari verecektir. Sistemde verilen uyar1 dogrultusunda ilgili
hesap kodu bu ekranda tanimlanmalidir. Eger sifirdan bir ana hesap kodu tanimlanacak ise ekranin altinda

bulunan tanim alanlarinda gerekli bilgiler girildikten sonra islem kayit edilir.
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Vil Igerisinde Yeni Hesap Kodu Agabilir miyim?

Evet agabilirsiniz. Ancak acacaginiz hesap kodunun bagh oldugu iist diizey hesap koduna ilk defa bir alt kod
0 tanimlayacaksaniz (Yani Yeni Alt Diizey Hesap Kodu A¢ma Islemi ise) raporlarinizda tutarsizlik olusacaktir.

Clinki &TEM Uygulamasi entegre bir uygulamadir ve her zaman en alt hesap kodundan islem yaptirir. Ancak

siz y1l igerisinde ilk defa alt hesap actiginiz icin alt hesaplarin bakiyesi ile tist hesap bakiyesi tutarsiz olacak ve

bu durumda déktumlerinize yansiyacaktir.

1.9. Ust Hesap Plani

Hesap planin st hesaplarina ait kisimlarinin tamimlanmasi igin kullanilan bir ekrandir. Dénem bazli olarak her yil biitce hazirhk
siiregleri ile yahut yil sonu kapanis agilis islemleri aracilifiyla aktarim takibati yapilir. Amac bilancoyu etkileyen hesap tist
diizeylerini olusturulmasidir.

Ust Hesap Plan Detay Bilgileri

Donem 2016 Agiklama
Kod 1

Adi* AKTIF HESAPLAR

Diizey 1

Diizey Kodu* 1

Alt Hesap Hayir v

Tard Bilango v

Resim 12. Ust Hesap Plan Ekrant

1.10. Ihale Sekli Tanim Ekrani

Ihale sekillerinin tanimlandif1 ve 6zellikle 22 d (http://www.mahalliidarelerdergisi.org/index.php?p=icerik&id=775) ve 21 f
(http://www.mahalliidarelerdergisi.org/index.php?p=icerik&id=785) maddeleri gibi ihale sekli tanimlamalarinin yapildigl, bunlarin
disinda da bazi islem tiplerine gore bu ekrana "Avans ve Diger" parametre tanimlamalarinin diizenlenerek girildigi, tamxmlama
ekramidir. Thale sekli bilgileri, Odenek Bilgi Ekranu ile iliskilendirilen bir ekrandr.

B8 Ihale Sekli Detay

Adi* Kamulastrma Gideri Gerekge Kota Kontrolu Uygulansin v

Resim 13. Ihale Sekli Tanmim Ekrant

Odenek Bilgi Ekranwyla [ligkilendirilmesinin Amact Nedir?

o Amac 6denek alinirken kullanilacak 6denegin hangi ihale sekline gore yapildig ve kurumun siklikla
yapmis oldugu ihaleli is gruplarinin 6lgtimlendirilmesi icin 6denek ekrani ile iligkilendirilerek kullanilan
yardimcl bir ekrandir.

1.11. Kredi Arama

Kredi Takip ekraniyla girilen bilgilerin sadece aramalarinin yapildig1 bir ekrandir. Ekran tizerinde goriilen arama parametreleri
girilerek gerekli olan arama ve sorgulama gergeklestirilebilir.

Q Arama Kriterleri

Kredi Adi Kredi Agiklama Muhatap 06Q 2 -
Proje Banka ©Q Tarih =] ‘

Kredi Tutar Geri Odenecek Tutar Aylik Odenecek Tutar

Faiz Bitim Tarihi = ‘ Gdeme Gand

Hesap Plan @ Q| Taksit Tarihi Baglangic = ‘ Taksit Tarihi Bitig = ‘

Q Arama Sonuglan

AG KREDI NO KREDI ADI KREDi KULLANIM TARIHI KREDI BITiM TARiHi SONRAKI TAKSIT TARIHI ODENEN/ TOP. TAKSIT KREDI TUTARI

° 42 Deneme 02.05.2016 02.08.2017 02.06.2016 4.000,00 2.000,00 VAKIFBANK ¢

'-_') 24 V.6009437814 02.12.2015 02.12.2020 02.02.2016 1/60 40.000.000,00 19.148.667,30 VAKIFBANK | §
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Resim 14. Kredi Arama Ekran

1.12. Kredi Takip

Banka bazinda kredi bilgilerinin girislerinin yapildig1 bir tanimlama ekranidir. Amag¢ kurumun borg¢lanmak maksadiyla yurtici
ve yurtdist bankalardan veya finans kuruluslarindan aldif1 kredilere iliskin bilgilerin girislerinin ve takibinin saglandig1
ekrandir.

Kredi Takip Iglem ekraninda alinan kredinin ady, tutari, geri 6deme bilgileri, ddeme siireleri gibi krediye ait detay bilgiler
tutulmaktadur.

Kredi Takip Islem =

~

Kredi Takip Detay <2
Q. Arama Kriterleri PO
Q Arama Sonuclar S oA
AC ID KREDI ADI KREDI FAIZ  TOPLAM TUTAR  BANKA KREDI TARIl «  BITIS TARIHI SONRAKI TAKSIT ODEME ORANI KALAN TU

1.000,00 1.200,00 220000 ZIRAAT BANKASI 04.04.2017 0/18

81 test 100,00 10,00 110,00 | GARANTI BANKASI 10.04.2017 01.05.2017 01.05.2017 110 98,00
61 Test 10.000,00 ' 1.000,00 11.000,00 GARANTI BANKASI 15.01.2016 15.06.2016 0,00

42 test 1.00 0,00 1,00 GARANTI BANKASI 23.11.2015 01.12.2015 mn 0,00
41 test 1,00 0,00 1,00 GARANTI BANKASI 23.11.2015 01122015 01.12.2015 0N 1,00
4 test 20.000,00  3.003,00 23.003,00 GARANTI BANKASI 28.10.2015 02032016 02.03.2016 al5 5.003,00

3 test 1.000,00 11,00 1.011,00 GARANTI BANKASI 27.10.2015 15.08.2016 15.12.2015 1710 901,00

Ll 3

7 Kayit Bulunmaktadir. « ¢ Sayfa: 1/ 1> » 10 w
+ Kredi Olugtur

Resim 15. Kredi Takip Ekrant

Yeni bir kredi bilgisi girilmek istendiginde 4 Kredi Olustur butonuile acillan Banka Kredileri Takip Ekranr'na alinan krediye ait
nitelik bilgileri girilerek kredinin ady, tutari, geri 6deme bilgileri, 6deme stireleri gibi krediye ait detaylar girildikten sonra
Olustur butonu ile kayit olusturulmaktadir.
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Il Banka Kredileri Takip Ekrani

Kredi Tanim Bilgileri;

Kredi Adi

Kredi Tutarn *

Faiz Tutan *

Geri Odenecek Tutar *

Proje Adi

Banka * ea
Kredi Kullanim Tarihi * 2

Son Odeme Tarihi =
Odeme Bilgilert;

Aylik Taksit Tutan

Taksit Sayis1 *

Odeme Gini * B Olustur

Resim 16. Banka Kredileri Takip Ekrant

Mevcut bir kredi kaydinin detayin goruntiilemek ve bilgilerini glincellemek icin Detay butonu kullanilarak asagidaki ekran
gorintilenebilir. Buradan detaylar: giincelleyebilir, = flgili islemler butonu ile SMS Gonder, Not Ekle gibi ilave
fonksiyonlara erisebilirsiniz.

I Banka Kredileri Takip Ekrani + X

Kredi Tanim Bilgileri;

Kredi Adi

Kredi Tutarn * 1.000,00
Faiz Tutar * 1.200,00
Geri Odenecek Tutar * 2.200,00
Proje Adi

Banka * ZIRAAT BANKASI oQ

Kredi Kullarum Tarihi * g2 | 04.042017

Son Odeme Tarihi £ | 05.10.2018
Odeme Bilgileri;

Aylik Taksit Tutan

Taksit Sayis1 * 18

Odeme Gini * 5 B Kaydet @ Sil - = ligili Islemler

Resim 17. Banka Kredileri Takip Detay Ekrani

1.12.1. Kredi Takip Detay

Kredi Takip Detay sekmesinde Kredi Takip’te girilen kayitlara ait ddeme bilgileri ODE butonu ile girilebilmektedir. Bu sayede
kurumun kredi geri 6demeleri takip edilebilmektedir.
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Q, Arama Sonuglar S oA
ODE KREDI TAKSIT NO TAKSIT TUTARI VADE TARIHI ODEME DURUMU ODEME TARIHI
@) ZIRAAT BANKASI 1 05052017
# ) ZIRAAT BANKASI 2 05.06.2017
© ) ZIRAAT BANKASI 3 05.07.2017
£ ZIRAAT BANKASI 4 07.08.2017
£ ) ZIRAAT BANKASI 5 05092017
@) ZIRAAT BANKASI 6 05.10.2017
# ) | ZIRAAT BANKASI 7 06.11.2017
# ) ZIRAAT BANKASI 8 05.12.2017
) | ZIRAAT BANKASI 9 05.01.2018
£ ZIRAAT BANKASI 10 05022018
4 »
18 Kayrt Bulunmakzadir. « <« Sayfa: 1 / 2(>|» 10 ~ X e [A@
Kalan Kredi Tutar: 2.200,00

Resim 18. Kredi Takip Detay Ekrant

1.13. Sabitler Tanimi

&TEM Uygulamasinin calisabilmesi ve otomatik islemlerini gergeklestirebilmesi icin "Muhasebe Sabitler" ekranindaki
parametrelerin her mali donem icin olusturulmasi gerekmektedir. Yeni aktarim islemleri ile otomatik olarak yeni mali déneme
aktarilabilen bu parametrelerin girisi uzman kullanici ve muhasebe yetkilisi ile birlikte yapilmaldir.

Sabitler Tanim Ekrani 6 adet sekmeden olusur. Bu sekmelerde yer alan tanumlarin her biri muhasebe islemlerinde kullanilan
"Hesaplar, Kesinti oranlart, KDV oranlari, Biit¢e Kodlart Kullaminu ve Muhasebe Amirlerinin” tanimlari igerir. Bu tanimlamalar ilgili
evraklarin igine o evraklarin dékiimleri ve ilgili raporlarin otomatik olarak doldurulmasini saglar.

Bu ekranin islevini ve aciklamasini Muhasebe Sabitleri kitap¢iginda detayh olarak bulabilirsiniz.

Yeni Yila Parametrelerin Aktariimasi

&TEM Uygulamas! icerisinde yer alan Muhasebe > islem > Acilis Fisi Olustur ve Biitce > islem > Yeni Yila Kodlama
Yontemi Aktar ve Biitce > islem > Yeni Yila Biitce Aktar islemleri ile burada ve Biitce Sabitleri kitapgig1 icerisinde yer
alan Yeni Yil Biitce slemleri béliimiiden anlatilan ekranlar1 kullanarak otomatik olarak aktarabilirsiniz.

Acihs Fisi Olusturma Ekrani & Vil Sonu Bltce Kapama ¥ Sabitler Tanim ~ Dénem Tanim >
I Bagl Oldugu Dénem 2015 Bltce/Muhasebe Dénemi

&8 Acllis Fisi Olustur oA

Kapatilan D6nem * oQ

Agilan Dénem * o Q

Fis Muhatap <X Ne

Resim 19. Yeni Yil Actlis Ekrant
0 Her Mali Yilin ilk fisi olan ve mali y1l agilisini yapan Acilis Fisi Olustur islemini yapabilmek icin

mutlaka kapatilan yila ait tiim Biit¢e ve Muhasebe Islemlerinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Alan Ad1 Aciklama
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Alan Ad1 Aciklama

Tem Hesaplar1 Sekmesi &TEM Uygulamasinda kullanilan ve otomatik muhasebelestirme islemlerinde iligkisel bir
o6nemi bulunan bazi hesap kodlarinin tanimlandig sekmedir. Buradaki tanimlamalar,
muhasebe islemlerindeki mantiksal kontroller ve otomatik islemlerde dikkate alinmaktadir.
flgili hesaplar cesitli yardim ekranlart dékiimler ve grid’ler de kullanilir. Verilerin otomatik

olarak alinmasini saglayan alanlardir.

ACIMISEETIEM  Klasik Hesaplar  Sabit Onay ve Yetkiler  Difer KDV Parametreleri  Bitge Kapatma Islemleri

TEM Hesaplari .
Hesap Kodu Hesap Kodu Hesap Adi
Kasa Hesabi oq Banka Krd.Krt. Hs. 0q
Internet Krd.Kart. Hs. oqQ Gelirlerden Alacak Hsb. oqQ
Gelirlerden Takipli oq Gelirlerden oq
Al.Hsb. Tec.Teh.Al Hsb.
Verilen Depozito ve oq Kisilerden Alc.Hsb. 0q
Tem.Hsb.
Mahsup Dnm.e oqQ Yeniden Degerleme oq
Aktarilan Avs&Kredl Farki Hs.
‘Gegmis Yil.Olumlu oq Gegmis Yil.Olumsuz oaQ
Faa.Sonug Hs. Faa.Sonug Hs.
Dénem Olumiu oq Dénem Olumsuz oq
Faa.Sonug Hs. Faa.Sonug Hs.
Depozito Teminat oq Bitcelestirilecek Borglar 0q
Hesabi Hs.
Ana Gelir Hesabi oqQ Ana Gider Hesabi oq
Gelir Takipli Ala.Hs. oq Gelir Takipli Borg Hs. oaQ
Tecllli Gelir Hesabi oq Kesinti Kedu
Mudaritk Bltge Kod Eklenen Odenek Hesabi oaQ
Hesaplari
Ek Gdenek Hesabi oa Disilen Odenek oq
Hesabi ? Kaydet
Adanats Vadat €L Adanat Us
Resim 20.

Sabit Onay ve Yetkiler Muhasebe islem yapma yetkililerinin tanimlandig: sayfadir. Burada tanimlanan personel
yetki tamimlari ile 6zellik gerektiren muhasebe islem ve yetkilerinin kullanimini tanimlar.
o
] Bagl Oldugu Dsnem 2020 Butge/Muhasebe Donemi

Tem Hesaplari  Klasik Hesaplar Diger  KDVSabitleri  DamgaV.&hale Karar Pulu  Btge Kapatma lslemleri <>
& Onay ve Yetkiler Paneli S
Muhasebe Yetklis ©Q  Kontrolslemieri Yetkils/Muh Yetkard. | MAHMUTYALGIN oa
Mall Hizmeter Harcama Yetdlsi ©Q  CekKesme Yekiisi oa
Fis Degistirme Yetkilisi oaQ Geki Imzalayacak Ik Yetkili oQ
Ters slem Yetkilsi oQ Geki Imzalayacak Ikinci Yetidli oQ
Muhasebe Sefl oq Sayman - Tahsilat Sefi oaq
Muhasebe Veznesi M ( srinTarakcuckav o © o[
Hadiz Ediebilr Banka Hesabi ©Q  Eksiten Muhasebe Muhatabi (1000000gs1s2ceLmER EisiTen kol © © o [
Haciz Edlemez Banka Hesabi ©Q  TakipliMuhasebe Muhatabi ool
Banka Transfer Muhasebelestirme Muhatabi o0l sue Akanm Muhasebe wuhatabi ceoal
Ayl Kdv Muhasebelestirme Muhatabi 00l otomatik Muhasebelesme Muhatabi ceoa
@ sUYUKsEHRBELEDIVEBA © © QTS Gergeliestiren Ve Har. Yet. Zorunlu Olsun v
Resim 21.

Diger Muhasebe evraklarinda kullanilan biit¢e kodlarinin yapisini ve kullanim seklinin

tanimlandig1 sekmedir.

Tem Hesaplani  Klasik Hesaplar  Sabit Onay ve Yetkiler @ KDV Parametreleri  Binge Kapatma Iglemleri

BE Bitce ve Muhasebe Kontrol Tarihleri

Bitge Kilit 8 | 01.01.2015

2| 01.01.2015

Muhasebe Kilic

Sonra

£ | 31122016

Resim 22.
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Alan Ad1

Klasik Hesaplar Sekmesi

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Aciklama

&TEM Uygulamasindan énce kullanilan "Nakit Esasli Muhasebe" sistemine ait otomatik islem
ve kontrol hesaplarinin tanimlandig1 sayfadir. Giintimiizde kullanilmadig icin dikkate

alinmamalhdir.

Tem Hesaplan [AERIRISENIEIE  Sabit Onay ve Yetkiler  Diger KDV Parametreleri  Bltge Kapatma Islemleri >

B8 sahit Hesaplar

Banka Hesablan

Hesap Adi

Cek Hesaplan

Hesap Adi

Biitge Emanetleri Hesabn
Hesap Adi
Emanet/Devreden KDV Hesabi
Hesap Adi

Adi Hesabi

Hesap Adi

Bitge Giderleri Hesab Kodu
Hesap Adi

Biite Gelirleri Hesab Kodu

Hesap Adi

eq

oaq

oq

oaq

oq

eq

eq

Gelir Tahakkuk Hesabi

Hesap Adi

Gelir Thk. Borg Hs./Gelirlerden
Alacak Hs.

Hesap Adi

Takipli Borg Hs./Gelirlerden
Tecilli ve Tehirli Alc. Hes

Hesap Adi

Tecilli Borglar/Devreden KDV
Hs.

Hesap Adi

Gdenecek KDV Hs./indirilecek
KDV Hs.

Hesap Adi

idenecek KDV Kargilig:
Hs./Hesaplanan KDV Hs.

Hesap Adi

Genel Sonug Hs./Net Deger
Hesabi

Hesap Adi

oQ

oq

oq

oq

oQ

oQ

oQ

amga ve Ihale Karar Pulu Sabitleri

Damga Pulu Hesap Kodu
Hesap Adi

Hesap ve Oran

Stzlesme Karar Pulu Hesap
Kodu

Hesap Adi

Resim 23.

1.14. Sayistay ilamlari Cetveli

eq

eq

Stopaj Kesintisi Hesap Kodu
Hesap Adi

Hesap ve Oran

Stopaj Kesintisi Hesap Kodu 2

Hesap Adi

oq

Bu ekran sayistay makaminca kurumigi yapilan denetimler sonucunda olusturdugu kisi bor¢larina iligkin bilgilerin girislerinin

yapudig1 bir ekrandir.

Sayistay llamlari Cetveli ¥¥ x

<>

Q, Arama Kriterleri

1d

Terkin Tarihi =]
Faizi

silinen Dagtlen Terkin Edilen

Q Arama Sonuglari

ID DONEM  MUHATAP  TERKIN TARIH,

Bl

0 Kayt Bulunmaktadir

Donem
ilam No
Terkin Tenzil No

Agiklama

ILAMNO  KESINLESMEVILI  FAizi  TERKIN TENZIL NO

« | < Sayfa1/1

Resim 24. Sayistay flamlar Cetveli

1.15. Sablon Parametre Tanimi

YAPILAN TAHSILAT  TARIHI

> » 10 v

v Muhatap
Kesinlesme Yil
Yapilan Tahsilat

Sayigtay ilami Tarihi

TAHSIL TARIHI  BORG MIKTARI

©6eaql =

P

SILINEN DUSULEN BORG MIKTARI  SAYISTAY il

3

t iv @

"Sablon Tanim1" ekraninda tanimlanan sablonun detay hesaplari burada tanimlanmaktadir. Tanimlanan sablon altinda
kullanilacak detay hesap kodlar1 ve galisma sekilleri tanimlanarak kullanilir hale getirilmektedir. Ekran1 Muhasebe > Muhasebe
Tanim > Sablon Parametre Tamim mentsini kullanarak acabilirsiniz.

B8 Parametre Detay Bilgileri

Adi*

Banka Hesap *

Elektirk Odemesi 320

oQ

Sablon *

Islern Tarii

ELEKTRIK ODEMESI

Alacak
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Resim 25. Sablon Parametre Detay Ekrant

Tanimlama yapilirken ekranin alt kisminda bulunan tanimlama alanlarindan eklemek istedigi hesabin adini yazar bu isim
sablonlara eklenen parametrelerin karismamasinin saglar. Daha sonra hangi hesabin secilecegi ve hangi sablona eklenmek
istedigi secilmelidir. Son olarak eklenen hesabin fis de "Bor¢ mu?" yoksa "Alacak m1?" calisacag secilerek kayit edilir.

1.16. Sablon Tanimi

&TEM Uygulamasinda kullanilan muhasebe islem fislerini jenerik olarak dnceden tanimlayip, muhasebe islemi esnasinda
kullanabilirsiniz. Sablon tanimi ile bir muhasebe isleminde uygulanacak olan kesintileri, hesaplar1 belirleyebilir ve her seferinde
bu islem sablonunu secerek isleminizi hatasiz ve hizli bir sekilde gerceklestirebilirsiniz. Ekran1 Muhasebe > Muhasebe Tanim >
Sablon Tanim meniisiini kullanarak acabilirsiniz.

Elektirk Odemesi Evet Evet Hayir Hayir Hayr

22/d Evet Evet Evet Hayir Hayr

odev Evet Evet Hayir Hayir Hayir

1 2
12 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfaz 1/ 2[>(»| 10 w g L &y
&8 Sablon Detay Bilgileri oA
Sablon Adi* ddev Kdv* Hayir s | KdvOran 0,00
Odeme Emri* Evet v Kdv Tevkifati 2 * Hayir w | KDV%1* Hayir v
Damga Vergisl * Evet v Kdv Tevkifati 5* Hayir v KDV %8 * Evet L
Ihale Pulu Vergisi * Hayir L4 Kdv Tevkifati 7 * Hayir w | KDVH%1B* Hayir v

S. Karar Pulu Vergisl * Hayir w Kdv Tevkifati 9% Hayir w | KDV325% Hayir v
Personel Damga Vergisi
* Hayir w

Stopaj Kesintisi * Hayir v

Stopaj Kesintisi 2% Hayir d

Stopaj Kesintisi 3* Hayir v

Bl oo s

Resim 26. Sablon Tanim Ekrant

Bu sablonlarda belirlenen kesinti oranlari isim verilerek kayit edilir. Her kullanici kendi yaptif1 isle ilgili olarak kendi kullandig1
kesinti oranlarim sablon haline getirerek fis girerken sadece bu sablonu secilmesi halinde sistem otomatik olarak sablona
girilen "KDV Orani" iizerinde hesap yaparak secilen kesintileri fise uygular. Bu sayede kullanicinin hata yapma orani da en aza
indirilmis olur. Yapilacak olan bir kesintinin unutulmasi veya yanls yapilmasi da minimuma indirilmis olur.

Burada tanimlanan sablonlar fis islem ekraninda yer alan "Genel Bilgiler" paneli icerisindeki Sablon Se¢ & Uygula alaninda
kullanilmaktadar.

1.17. Sablon Servis Yetki Tanim

Daha 6nce tanimlanmis sablonlar1 birim ile eslestirerek ilgili sablonu sadece o birime ait kullanicilarin gérmesi
saglanabilmektedir. Herhangi bir tamimlama yapilmadig: takdirde sablonlarin hepsi, tiim birimlere gértunur olacaktir.
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ID MUHASEBE SABLON

1 % 8 KDVLI DAMGA VERGISI

1 Kayit Bulunmaktadir.
=
ms Sablon Servis Yetki Tanim Detay

Id 1

Resim 27. Sablon Servis Yetki Tarum Ekrant

1.18. Teminat Mektubu

Muhasebe Sablon

« < Sayfa: 1 /7 15 »

% 8 KDVLI DAMGA VERGISI

10

SERVIS

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

Servis DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU oQ

- B Kaydet | @ Sil

Teminat ekrani, "Taahhiit Ekran" bilgileri ile hem iliskili hem de iliskilendirilmeden kullandirilabilir bir ekrandir. Teminat’a ait
bilgiler bu ekran tizerinden girilerek Alindi Fisi v butonuna basidiginda "910 Borc¢ ve 911 Alacak" calisir sekilde teminat
yevmiyesi olusturularak, olusan fis tizerinden "Alindi Fisi" dokulebilir. Bu ekran tizerinde "Alind1 Fisi" alani ile Teminat Takibi

yapilir.

ACILEM VIS Teminat Mektubu Fisler ~ Teminat Mektubu Taahhtitler

@ Teminat Mektubu Kayit

Alinan Fig 6502 [x}e¥
Genel Bilgiler;
Teminat Mektup No 812363
Muhatap * (112466)-HAKTOK INS.T © @ Q &
Banka Subesi* oQ
Sure Kontrold;
Siire Takibi * Sureli v
Once Uyarim Siresi 30
lade Bilgileri;
iade edildi v
iade Tarihi =]

Agiklama (2000 Harf)

Hesap Plan *

Teminat Tarl *
Mektup Tarihi

iigili Birim

Sare Bitim Tarihi *

iade Fisi

Banka Teminati
£ | 26.09.2014

ZABITA MUDURLUGU

& | 15.02.2017

Resim 28. Teminat Mektubu Ekrant

oQ

Fis Ayrinti Alindi

Teminat Miktar *
Mektup Alinma Tarihi £ 30.09.2014

Islem Tarihi 28 | 30.09.2014

Stire Bitiminden Once Uyar* | Evet

Takip Dosya No

lade No

Alindi Fisi iade Figi Kaydet

oQ

150.000,00

s NG

Ayrica Muhasebe yevmiye girisleri yapilirken kullanilan "Fig Giris" ekramindan "Teminat Alindi/ fade" alaninda Teminat Kayit
bilgisi secilerek, Fis ve Teminatlar arasinda iligki kurulabilir. iki yénlii olarak hem "Fis" iizerinden hem de "Teminat" ekrani
tizerinden iliskilendirme saglanabilir. Bu is icin yevmiye numarasi ile iliski kurulmasi saglanabilir.

Fis Ayrint1 alani; Toplu Teminat muhasebelestirilmesi yapilmis ise her bir mektubun takibinde kullanilir. Teminat mektuplari,

kurum adina tek ve toplu olarak bircok kisi adina ve bir yevmiye altinda toplanarak, takibi saglanacak ise kullanilir.

iade Fisi alani; Mektubun geri verildigi, yani ilgilisine iade edildigi muhasebe islemini takip etmek i¢in kullanilan bir alandur.

Teminat mektuplarinin geri iadesi islemleri, iade islemleri ekranlar {izerinde "iade Fisi" kullanilarak yapilabilir. Amag teminata

iligkin olarak yapilmis iglemleri yevmiye kayitlari ile iligkilendirilerek takip edilmesidir.

Siire Bitim Tarihi alani; Teminat Mektubunu stiresinin bitim tarihini ifade eder.

Siire Takibi alani; fslemin stireli bir is olup olmadig bilgisini ifade eder. Siireli secenegi segilir ise, girilen siire bildirim
degerlerine gore Fis Giris ekraninda uyar1 yapilacaktir.

Siire Bitiminden Once Uyar alani; Eger fis giris ekraninda ilgili uyarimin yapilmasi isteniyorsa bu alan Evet secilmelidir.
Boylece, mektubun stire bitim uyarisi, burada belirlenen kurallara gore, Fig Girig iglemi esnasinda yapilacaktir.
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Once Uyarim Siiresi alani; Mektuba ait gecerlilik stiresinin bitiminden énce uyar1 yapilmasi isteniyor ise bu alana, kag giin
énceden uyar1 yapilmasi isteniyor ise o kadar giin sayis1 girilmelidir. "Siire Bitiminden Once Uyar" alan1 Evet yapilmus ise,
mektubun siire bitim tarihi esas alinarak buraya giin kadar giin uyarim yapilmasi saglanir.

Teminat Mektubu sayfasinda ana islem sekmesinin disinda 2 ayr1 sekme daha bulunmaktadir.
1. Teminat Mektubu Figler Sekmesi; Teminat mektubu kaydu ile iliskilendirilmis olan (Alindt ve fade fisleri) muhasebe iglem
fislerinin goriintillendigi sekmedir.

2. Temimat Mektubu Taahhtitler Sekmesi; Teminat mektubu ile taahhtit kayitlar iligkilendirilmis ise bu sekmeye ilgili tahahhtit
kayitlar1 gelecektir. Ozellikle proje bazli taahhiitlerin izlenmesinde faydali bir icerige sahip olan bu sekme ile uzun stireli
projelerin izlenmesi mimkindir.

1.19. Tahsilat Teslimat Ekrani

Tahsilat Teslimat Ekrani, kamu kurumlarinda giinliik yapilan gelir islemlerinin, vezne bazinda giin sonu itibariyle
tamamlanmasinin ardindan muhasebelestirmek lizere hazir hale getirilmesi 6ncesi yapilan bir iglemdir.

Tahsilat Teslimat Ekrani <

Q, Teslimat Filtre oA
Id Personel Sayman oQ
Vezne v Alindi No

Teslimat Tutari Teslim Sebebi

Teslimat Tarihi llk =) Tura v
Teslimat Tarihi Son =) Makbuz Seri ilk Filtre

Banka Hesap oQ Makbuz Seri Son

Personel Teslim Eden oQ Makbuz No ilk

Teslimat Tarih Arama Ik = Makbuz No Son

Teslimat Tarih Arama Son

BB Arama Sonuglan

D DONEM VEZNE SERINO = SIRANC  TESLIMAT TUTAR  TESLIMAT TARIHIILK  TESLIMAT TARIHi SON  BANKA HES
1601 | 2016 Butce/Muhasebe Donemi | Mehmet Ali Devecioglu 877 4.42522 21.11.2016 21.11.2016
1600 2016 Butce/Muhasebe Donemi  ABDULLAH YAGMURLU 876 1.600,00 21.11.2016 21.11.2016

Resim 29. Tahsilat Teslimat Ekrant

Glnliik tahsilatlar tamamlandiktan sonra yapilan tahsilatlarin bankaya paralarinin yatirilmasi esnasinda yatirilan isin
cesitliligine gore takibe alinmasini saglayan bir islemdir. Veznedar bazindan islemin takibi saglanmalidir.

0 Tahsilat Teslimat Ekramn glinliik bazda veznedarlarin yaptiklar tahsilatlarin, teslimatlarinin
olusturuldugu ekrandir.

1.20. Teslimat Takip

Teslimat Takip ekrani ise teslimati yapilmis_(kesilmis)_, muhasebeye hazir hale getirilen teslimatlarin muhasebelestirilmesinde
kullanilir.
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Q, Teslimat Takip Filtre

; Muhasebelesmi
llk Tarih — Son Tarih =) Kalj.-n?asf s v

Vezne v

BB Arama Sonuglari

TESLIMAT TARIHI ILK TESLIMAT TARIHI SON TESLIMAT TTUTARI

m Mehmet Ali Devecioglu 21.11.2016 21.11.2016 4.425,2
m ABDULLAH YAGMURLU 21.11.2016 21.11.2016 _
m ERDAL OZDEMIR 19.11.2016 21.11.2016 700,0

Resim 30. Teslimat Takip Ekrant

Bu ekranda listelenen kayitlar farkh renklerde gosterilmistir. Bu renklerin anlami ise; Muhasebelesmis Vezne Teslimati, Hentiz
Muhasebelesmemis Vezne Teslimati kayitlarini ifade eder. Sayet muhasebelesmis bir teslimat: yeninde muhasebelestirmek
isterseniz asagida gortlen uyar: ekrani ¢ikacaktir. Tekrar muhasebelestirme islemleri icin "Otomatik Muhasebelestirme Ekran1”
kullanilmahdir.

Teslimat Baslangi¢ Tarihi 01.08.2016 Bitis Tarihi 01.08.2016 olan
DENEME veznesine ait teslimat muhasebelesmistir.Tekrar

Muhasebelestirmek icin Otomatik Muhasebelestirme Ekranini
Kullaniniz

Resim 31. Muhasebelesmis Teslimat Uyarist

Otomatik Muhasebelestirme ekraninda, Otomatik Gelir Muhasebelestirilmesi panelinde yer alan islem panelinde, Gelirler servisi
(vezneler) tarafindan yapilan tahsilatlara kesilen teslimatlar baz alinir. Kesilen teslimat numaralar: sisteme girilir. Ekranda
bulunan "Tarih" alani ve "Teslimat Tiirti" alan1 otomatik olarak doldurulur. Kullanici olusan fis icinde tahsilatin gidecegi
Anabanka hesabini secip @ Tamam butonuna bastiginda Fis Olusturma islemi otomatikman saglanir.

Fisi gorebilmek igin = Fisi A¢ butonu ile ilgili yevmiyeye ulasim saglanabilir. Bu islemlerin muhasebe islemleri altinda
otomatik olarak muhaselesmesini saglayan ayr1 bir ekranda mevcuttur. Ayni islemleri giinliik olarak muhasebelestirebilmek
maksadiyla "Giinliik Gelirlerin Muhasebelestirilmesi" ekrani kullanilarak ilgili veznelere iliskin giinliik gelirler otomatik
muhasebelesme kayitlariyla ilgili yevmiye ile kayit altina alinabilmektedir.

Gunltk Gelir Muhasebelestirmesi

Teslimat Tard * Nakit v
Teslimat Numarasi oQ
Muhatap 0eQ & -
Vezne * v
Vezne Hesabi

Teslimat Tarihi ilk * 22 21112016

Teslimat Tarihi Son * 2 21112016

Yevmiye / Yan Yev. No
Haciz Edilebilir v
Hesap Plan * aqQ

n < Yeni ‘ & Tamam | == FisiA¢

Resim 32. Giinliik Gelir Muhasebelestirme Paneli

Otomatik Muhabelegstirme Islemi Ne Kadar Stirer?

flgili panelde belirlemis oldugunuz kistaslara (tarih aralig gibi) gére degiskenlik gosterecektir. Cok fazla
kayit aralig1 secilmis ise (su, emlak vergi tahsilat kayitlart gibi) bu islem sunucunuzun konfigiirasyonuna

Q gore 5 ile 15 dakika aras1 bir siire alabilecektir. Ozellikle donemsel tahsilat gerektiren gelirlerde bu islem
dikkatle yapilmalidir. Ornegin Emlak vergisi 1. ve 2.0deme donemlerinin son giinleri veya Su faturalarinin
son édeme giinlerinde tahsilat kayit sayist, olagan giinlere gére cok daha fazla olacaktir. Bu nedenle

muhasebelestirme parametrelerini girerken dikkat ediniz!
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1.21. Butge Ici isletme Takibi

5393 Sayih Belediye Kanunu (http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5393.pdf) nun 71. maddesi "Belediye, 6zel geli ve gideri
bulunan hizmetlerini I¢isleri Bakanliginn izniyle biitce icinde isletme kurarak yapabilir." demektedir.

Bu maddeye istinaden uygulama igerisinde Biitge ici isletmeye ait evraklar1 kurumun esas isleyisi icerisinde konsolide edilmis
sekli ile takip edebilmek, istendiginde Biitce ici Isletmeye ait Mizan, Yevmiye Defteri gibi raporlari ayr1 ayr1 alabilmek adina
asagidaki islemler yapilmalidir.

Biitge ici isletme Tanimu:

Kurulan Biitge I¢i isletmeye ait tanim bilgisi bu ekrandan girilmelidir. Girilen bu bilgi Fis Giris ekraninda ve raporlama da
kullanilacaktir.

228 Bitce Ici Isletme Tanim Detay L

Isletme Adi * Isletme Kisa Adi *

Resim 33. Biitce I¢i Isletme Tarum Detay

Yukaridaki tanim yapildiktan sonra Fis Giris ekraninda girilen kayit eger bir Biitce ici Isletmeye ait ise Fis detayindaki
islemler alanindan Bitge I¢i Isletme secimiyapilmaldir. Segim yapilan kayit tekrar gorintilendiginde Biitge Ici Isletme
olarak isaretlendigi goriintiilenebilecektir.

Kimlik Bilgileri
Bos Yevmiye

Borclular Defteri

Butce Ici Isletme w

Kayit girisi bu sekilde yapildiktan sonra raporlarda asagidaki gibi parametre se¢imi yapilarak sorgulanabilecektir.

Rapor Gezgini | (0-76) Gecici Mizan (03-102) *

Parametreler »

J_P Temizle -.?P,Yukle r_.|P Kaydet

Etiket: 03-102
.
Isim: (O-76) Gecici Mizan (03-102)

Agiklama: (O-76) Gecici Mizan ILK TARIH *:

Tip: REPORT =
SON TARIH *- 20.10.2017 5

Olusturma tarihi: 2013-05-08 15:58:08.106

Ll

Yazar: icaglar llk Hesapkodu L
Donem *: { I
Duzey *: { I
Son Hesapkodu L

lik Hesapkodu:
Son Hesapkodu!
Mudurluk:

Yevmiye No
Baslangic

Yevmiye No Bitis

| Butce Ici Isletme: I\l

Belediye

Aydos Sosyal Tesisleri

Resim 34. Gegici Mizan Ekrant

1.22. Kurumlara Odenen Emanetler

Bu ekranin kullanim amaci fis detaylarinda gecen birden ¢ok ayni emanet hesabinin ve birden farkli muhatap iligkili yapinin
degistirilerek hem otomatik muhasebe fisi olusumlari esnasinda hem de bu detaylarda gegen muhatap bilgilerinin gruplanarak
takip edilmesini saglayacak diizenlemeleri icermektedir.
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x
Kurumlara Odenen Emanetler

Q Hesap Kodu Muhatap llikisi Filtre A
id Hesap Kodu ooal
& Temizle

B8 Arama Sonuglar -

ID  HESAP KODU MUHATAP
1 36301 INEGOL BELEDIYE BASKANLIGIBELEDIVE

< >
1 Kayit Bulunmakzad sayfa1/1 0 v P2 L A
88 Hesap Kodu Muhatap i
id 1

Hesap Kodu 36301

Muhatap (7700)-INEGOL BELEDIVE BASKANLIGIBELEDIYE oo qm

< Yeni Kaydet & Sil

Resim 35. Kurumlara Odenen Emanetler Ekrant
Yukaridaki gorselde gosterilen ekran muhasebe igin yetkilendirilecektir.
Ayrica yapimin gruplanmasinin saglandig asama Gelir Kodu Tanim ekrani ile saglanacaktir.

e Muhatap Bazinda Muhasebelesme: alan1 EVET yapilacaktir.

e Detayli Muhasebelesme alaniise HAYIR olacaktir. Bu alanin; HAYIR olmasi emanet hesaplarinin gruplanmasini
saglayacaktir. EVET yapilmasi ise emanet satirlarinin fis detaylarina satir satir ayr1 ayr1 getirilmesini saglayacaktir.

e Kurum Muhatabi: alani ise Gruplanmis emanet detaylarinin tek muhataba gruplanmasini saglayacaktir. Bu alana genelde
ilgili Kurum sicili girilmelidir. (Or: SGK, veya Belediye gibi...)

0 flgili dénemin igindeki tiim fig detaylar1 da mutlaka ayrica gruplandirma yapilmaldir.

2. Muhasebe islemleri

2.1. Banka Defteri

Belirli bir tarih arahiginda banka hesaplari (102 ve 102) alt hesaplarina iliskin kayitlar ile yine ayni ilgili tarihler arasinda ki, cek
(103 ve 103) alt hesaplarina iliskin bankaya gonderilen ve bankadan ¢ekilen tutarlarinin kiyaslamalarinin yapilmasi maksadi ile
kullanilan bir uygulama ekranidir.

Amag giinliik olarak "Banka ve Cek” kayitlarinin Virman islemleri yapildiktan sonra bakiye bazinda giinliik olarak tutup
tutmadiginin, takibinin yapilmasi ve izlenmesi amaciyla kullanilmaktadir.
e "Bor¢" alaninda banka(102 hesabinin) borg bilgisi tarkibatiyla ilgili hangi yevmiyeler ile yapildig1 gosterilirken,

e "Alacak" alaninda virman yapilan 103 karsiigindaki 102 hesaplarindan 6demesi yapilan Kigilere ait hangi yevmiyede ilgili
6demenin yapildigini gésteren bir durum ile karsilikh olacak sekilde kontroliiniin yapilmasini saglayan ve hesaplar arasi bilgi
saglayan islemlerinde giinliik olarak takibini gosteren bir bilgilendirme ekranidir.
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Banka Defteri <

Q. Arama Kriterleri

Hesap Plan * 102 BANKA HESABI v | llkTarih E2 |04.11.2016 Son Tarih B2 04.11.2016

Odeme Durumu v

YEVMIYE TARIHI YEVMIYE NO NEREDEN GELDIGI ALINDI NO TUTAR
04.11.2016 16731 T.VAKIFLAR BANKASI SEHITKAMIL SUBE MUDURLUGU 506.674,07
04.11.2016 16731 T.VAKIFLAR BANKASI SEHITKAMIL SUBE MUDURLUGU 39.264.769,69
04.11.2016 16753 T.VAKIFLAR BANKASI SEHITKAMIL SUBE MUDURLUGU 565,00

Toplam Tutar 75.893.065,14

YEVMIYE TARIHI |~ YEVMIYENO ~ ODEMETORO  KiME ODENDIGI TUTARI ~ ODEME T4
04.11.2016 16733 Gonderem Emri VEYSEL KECECI 62,00 04.11.20 =
04.11.2016 16740 Gonderem Emri | ENCUMEN ODENEGI 434120 041120
04.11.2016 16746 Gonderem Emri YLMZ TEKSTIL.MEF.MOB.ORMAN URUNLERI SAN.VE TIC.LTD.STI 491618 04.11.20

Toplam Tutar 67.717.909,70 Toplam Gdeme Tutan 67.717.909,70
Bakiye 8.175.155,44

Resim 36. Banka Defteri Ekrant

Hesaplar arasi kontrollerde tutmayan durumlara rastlanilmasi durumunda islemler "Yevmiye Kayitlar1" tizerinden diizeltilmesi
gerekir. Bakiye Alami mevcut duruma iligkin tutarsizlik hakkinda bilgi vermektedir. ilgili islemler Toplam Alanlar iizerinden
kontrol edilebilir.

2.2. Borglar Defteri

Kurumun "Mali Hizmetlerde" kayith Muhatap veya Miikelleflerince ilgili sicillerin Muhasebe Muhatabt olmasi sartiyla emanet
iligkili mali takipleri yapilirken, ilgili mtikellefin 3. Firma veya Sahislara olan borclar1 sebebiyle kurumdan alacaklar:
o0demelerin kendileri yerine kars: bagka bir firmaya yapilmasini saglayan ve mahkeme ilanlari ile icra veya temlik nitelikli
islemlerin yurttiilmesinin gerceklestirildigi bir uygulama ekranidir.

BorglarDefteri * <

EWIulVEIgV il Odeme Detay  Borg Kaldirma Yazisi <>

Q, Arama Kriterleri A

. Alacakh Kisi
id icralik Muhatap 0O0Q & v | Ko ve¥ o0Q & -

Islem Tipi ~v  Geldigi Yer icra Tarihi 2] ‘
Odenebilir Hakedi
Toplam Borc Durumu ~ | Tutan g

Fig ©Q DosyaNo

Q. Arama Sonuglari S a

ID  iCRALIK MUHATAP ALACAKLI MUHATAP ISLEMTiPi  GELDIGI YER

1005 = MARMARA GRUP ASFALT NAK.INS.SAN VETIC LTD.STI  T.C. GAZIANTEP 13. ICRA DAIRESI Icra DENIZKURT INS.TAAH.NAK PETROL SAN TiC LTD STI
1045 MAVIGOK INS.SAN. ISTANBUL 5 ICRA DAIRESI Icra FINANS FAKTORING
704 | BOSBOS - Diger

Resim 37. Borglar Defteri Ekrant

2.3. Butce Emanet Cikis & Odeme Plan

Bu ekranin kullanim amaci Mali Hizmetler birim sorumlusunca édeme planina alinan édemelerin 6demesi gerceklestirilirken
servis icinde sorumlu personellere 6deme planina uygun olarak 6deme cikislarinin yaptirilmasinin saglanmasidir.
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Sdeme Plani *

islem Segiminiz ? ®) Gdeme Plani Olustur OGdeme Planina Gére Odemeleri Yap
Q Biitge Emanet Gikis Filtresi & S a
ilk Tarih * £ 01.01.2017 Son Tarih* £ | 02.03.2017 Hesap Kodu * 32
Emanet Tutar Araligi Uygulama Yizdesi
BB Arama Sonuglari Soa
SEC. KULLANICI ISLEM ODEME HESABI ISLEM TARIHI MUHATAF  MUHATAP ADI HESAP KODU EMNT.TARIHI  BOR( ALACAK  BAKIYE ODENECEK ACIKLAN
< oQ ©Q || f 0203.2017 5853 ALICAN 320.01.01 17.01.2017 0,00 10,00 10,00 10,00 | testtest
~ oQ oQ | 0203.2017 5853 ALI CAN 320.01.01 13.01.2017 0,00 45332,26 45.332,26 45.332,26 HESAP_PLANI OC
oQ oQ ) 02032017 5853 ALICAN 320.01.01 13.01.2017 0,00 | 27.519,04 27.519,04 27.519,04 HESAP_PLANI OC
i) 5853 ALI CAN 320.01.01 13.01.2017 0,00 21.924,64 21.924,64 21.924,64 HESAP_PLANIOC
i 5853 ALICAN 320.01.01 13.01.2017 0,00 17.086,09 17.086,09 17.086,09 HESAP_PLANI OC
i 5853 ALICAN 320.01.01 13.01.2017 0,00 104 # Odeme Plani Olugtur

Resim 38. Biitce Emanet Cikis & Odeme Plani Ekrant

Odeme islemi iki asamadan olusur; Odeme plani
olusturulmasi ve 6deme. ilk agsamada "Mali isler

Sorumlusu"” olan kullanici "Biitge Emanet Cikis i§lem Seciminiz ? @ Gdeme Plani Olustur Odeme Planina Gére Odemeleri Yap
Filtresi" panelindeki arama kriterlerine gore gelen
emanet kayitlari icinde, "Uygulama Yiizdesi"
alaninda belirledigi oranda 6deme yapilmasi igin
gerekli 6deme planini olusturur. Daha sonra ise "Mali Birim Kullanicilar1” bu plan:i kullanarak édeme iglemlerini gerceklestirir.

Resim 39. Islem Se¢imi

2.3.1. Odeme Planinin Olusturulmasi

Mali isler sorumlusu olan kullanici, "Islem Seciminiz?" alaninda ki "Odeme Plani Olustur” kutusunu secerek "Biitce Emanet Cikig
Filtresi" panelindeki kriterlere gore yaptiklar: arama sonucunda gelen emanet kayitlarindan 6deme yapilacak kisi ve kurumlar:
belirleyebilirler. Her bir satirda bulunan ilgili kutucuklar: secerek 6deme yapilacak emanet kaydini belirledikten sonra ayni
satirdaki kullanici ve hesap bilgilerini (resimde kirmizi kutucuk icindeki alanlar) girer. Arama islemi icin "Biitce Emanet Cikis
Filtresi" panelinde yer alan tarih araligi, hesap kodu (320, 330 vb), tutar alanlarinin bilgilerini girip Getir butonu ile aramay:
gerceklestirir.

islem Segiminiz ? @) Hdeme Plani Olustur Odeme Planina Gére Odemeleri Yap
Q Btce Emanet Cikis Filtresi & S A
ilk Tarih * £ 1 01.01.2017 Son Tarih * £ |02.03.2017 Hesap Kodu * 320

Emanet Tutar Araligi :> Uygulama Yuzdesi

BB Arama Sonuglari A
KULLANICI iSLEM ODEME HESABI ISLEM TARIiHi MUHATAF  MUHATAPADI  HESAPKODU  EMNT.TARIHi ACIKLAMA BOR( AL/
v oQ oQ| | £ 02032017 5853  ALi CAN 320.01.01 17.01.2017  testtest 0,00
oQ oQ| £ 02032017 5853 | ALI CAN 320.01.01 13.01.2017  HESAP_PLANI ODENEN ALACAK (3) 0,00 453
] 5853  ALI CAN 320.01.01 13.01.2017  HESAP_PLANI ODENEN ALACAK (3) 0,00 27.5
] 5853 ALI CAN 320.01.01 13.01.2017  HESAP_PLANI ODENEN ALACAK (3) 0,00 21.9
i 5853 | ALi CAN 320.01.01 13.01.2017 ? - & Gdeme Plani Olustur

Resim 40. Odeme Plani Olusturma

Herbir emanet satirindaki islemleri ve tanimlamalar: yaptiktan sonra 6deme listesini #¢ Odeme Plani Olustur butonunu
kullanarak olusturur. Emanet isleminde 6nemli alanlara kisaca bakalim;

1. "Uygulama Yuzdesi" alani; Yapilacak 6édemenin oranini "Biit¢ce Emanet Cikis Filtresi” panelindeki "Uygulama Ytuizdesi"
alaninda belirler. Arama yapmadan dnce bu alana 0 ile 100 arasinda girilecek olan oran, getirilecek emanet tutarlarina
uygulanacak, elde edilen tutar tabloda "Odenecek" kolonuna getirilecektir. Bdylece aradiginiz kriterlere karsi gelen kisi veya
kurumlara ayni oranda 6demeyi planlamig olursunuz. Bu alani bog birakmaniz durumunda, édeme orani %100 seklinde
degerlendirilecektir.

2. "Kullanic1 islem" alani; Tabloda yer alan bu alanda, ddemeyi gerceklestirecek kullanici secilecektir. Zorunlu bir alan olup,
girilmeden 6deme plani olusturulmasina izin verilmeyecektir.

file:///C:/java/help/online/tem-muhasebe/index.html

22/75



23.09.2020

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

3. "Odeme Hesab1" alani; Odemede uygulanacak yénteme gore
muhasebe hesabi (102, 103 vb) girilir. Nakit, gonderme emri veya
cek ile yapilacak 6demeye gore bu alanda se¢im yapilmalidir. Bos
birakilmas: durumunda kullanilacak hesap fis olustururken
secilecektir. P2

Uygulama Yuzdesi 25

a. "Islem Tarihi" alani;; Odemenin yapilacag tarihi belirtir. Bog

N T EMNT.TARIHI =~ BOR( ~ ALACAK = BAKIYE = ODENECEK
birakilmasi durumunda 6deme her hangi bir tarihte

yapilabilecektir. 17.01.2017 0,00 10,00 10,00 2,50
Eger 6deme listesi belirli muhatap(lar) i¢in yapilacak ise "Biit¢ce 13.01.2017 0,00| 15.031,07| 15.031,07 3.757,77 ' H
Emanet Cikis Filtresi" panel bashiginda yer alan & butonunu Resim 41. Uygulama Orani Girisi

kullanarak istedigi kadar muhatabi ekleyebilir. Boylece 6deme
planini sadece belirledigi muhatap(lar) i¢in hazirlayabilecektir.

Firmalara ait 6deme plan tanimu iki sekilde yapilabilir.

1. Bu ekran kullanilarak,

9 2.Veya Yéneticiler I¢cin Nakit Akist tanim ekraninda yer alan Firma Odemeleri sekmesi kullanilarak
yapilabilir.

Bu iki ekran kullanilarak yapilan planin uygulamasi ise burada anlatilmigtir.

2.3.2. Odeme islemi

Yukarida anlatilan "Odeme Plani Olusturma" islemi tamamlandiktan sonra veya Yoneticiler Icin Nakit Akigt tanim ekraninda yer
alan Firma Odemeleri sekmesinde firmalara ait deme plan1 yapildiktan sonra bu sicillere ait édeme iglemlerini otomatik olarak
yapabilmek igin ayn1 ekran kullanilmaktadir. Mali Birim Kullanicilarl, sayfan tizeerinde yer alan "Islem Se¢iminiz?" alaninda ki
"Odeme Planina Gére Odeme Yap" kutusunu sectiginde gelen "Arama Kriterleri” panelini kullanarak "Mali Sorumlu" tarafindan
belirlenen kisi veya kurumlara yapilacak emanet 6demelerini yapabilirler. Her bir emanet satirindaki Fisi Olustur butonu
kullanarak gerekli yevmiyelerin olusturulmasi islemleri hizhi ve dogru bir sekilde gerceklestirilir.

islem Segiminiz ? Odeme Plani Olugtur  (®) Gdeme Planina Gére Odemeleri Yap
Q Arama Kriterleri S A
(Odeme Plani Kayit Tarihi ] Eﬂfamnilplam Kaydeden ©Q islem Yapacak Kullanici oQ
BB Arama Sonuglari oA
iSLEM KULLANICI iSLEM ODEME HESABI iSLEM TARIiHi MUHATAF  MUHATAPADI ~ HESAPKODU  EMNT.TARIHi  BAKIYE = ODENECEK AGII
Fisi Olutur ) | |RAMAZAN CAN 1000101 oQ | 02032017 5853 ALI CAN 320.01.01 17.01.2017 10,00 10,00  testrest
Fisi Olustur ) | RAMAZAN CAN 1000101 oQ | {7 02032017 5853 AL CAN 320.01.01 13.01.2017 4533226 4533226 HESAP_PLAN

@ -

Sayet ilgili satirdaki emanetin 6demesi yapilmis ise "Fisi Olustur” butonu yerine Fisi A¢ butonu gelecektir. Butona basildiginda
ise ilgili fis kayd1 acilacaktir.

Resim 42. Odeme Planina Gére Odeme Islemi

Arama sonucu tabloya doldurulan satirlarda yer alan "Kullanici islem" ve "Islem Tarihi" alanlarinda islem yapmaniza izin
verilmeyecektir.

2.4. Cek Kapama

Cek kapama ekrani1 muhasebe evraklarinda olusan ¢eklerin kapatilma isleminin yapildig1 ekrandir. Olusan geklerin hepsi bu
ekrana duser. Olusan ¢ekler ekranin tst kisminda bulunan filtreler yardimu ile tabloya ¢agrilir.
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I Bagli Oldugu Dénem 2015 Butge/Muhasebe Dénemi

Q Cek Kapama Islem Filtre oA
7‘ Cekilemeyenler || Génderilemeyenler J Cek
7‘ Cekilenler || Gdnderilenler J Gonderme Emri
|| Tuma || Tuma || Tuma
Q Gek Kapama Tanim Filtre PPN
Baslama Tarihi ] Bitis Tarihi (=] Yev.Bas.Tarihi Yevmiye Bitis
ilk Tutar Son Tutar Banka Subesi ©Q Gekime Tarihi =]
88 Cek Kapama Detay oA
Gekilme Tarihi & ‘ Durum v | Ekstre No Ekstre Sira No

Detay
Resim 43. Gek Kapama Ekramnu Islem ve Tarum Filtreleri
Arama sonucunda gelen kayitlarin arasinda tahsil edilmesi istenilen kaydin tizerine tiklanarak "Cek Kapama Detay" panelinde

bulunan Durumu alanini tahsil edildi olarak isaretlenmeli. Bu islem zaman kazanma agisindan  ctr1 + o tusuile de
yapilabilmektedir.

B® Cek Kapama Detay

Cekilme Tarihi ‘ Durum w | EkstraNo Ekstre Sira No

Detay

Resim 44. Cek Kapama Detay Paneli

Q Ceki Tahsil Edilmedi yapmak igin;
Islemi geri almak yani ¢eki tahsil edilmedi durumuna geri getirmek igin ise | cerl |+ €| tusu kullanilabilir.

Ekranin sag tist tarafinda bulunan & Talimat D6k butonu, toplu yapilan 6demelerde, ekrandaki tablonun ilk kolonundaki
secme kutucuklar kullanilarak secilen her islemi, bankanin internet sistemine ytiklemek icin uygun dosya formatinda dokim
almak i¢in kullanilir. Buradan indirilen veri dosyasy, ilgili bankanin internet sitesine yiiklenerek Toplu Odeme Talimati
olusturulabilir.

& Talimat Dék(Sablon) butonu, olusturulan talimat dosyasinin, banka formatina gore olusturulmasini saglar.
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TARIH YEVMIYE = TUTAF
18.09.2015 5285 1.00 | SELCUK KEREM
18.09.2015 5284 1.00 | SELCUK KEREM

OTOYOL GEGiS CRETLERI

OTOYOL GEGIS CRETLERI

201

13022015

Resim 45. Cek Kapama Ekrant Arama Sonuclart

2.5. Fisislemleri

MUHATAP AD SOYAD

DURLIM

GONDERME EMRI GEK NO

Tanhsll edilmed! | v7-867

Tahsll Edilmed! | V7-866

Tahsil Edild

OTOYOL GEGi§ (CRETLERI
OTOYOL GEGiS CRETLER Tahsll Ediid!

Tahsil Edilen Toplam Tutar

0,00

V1515

Secilen Toplam Tutar

Tahakkuk esash muhasebe kayitlarinin tutulmasinda islemin tahakkuk ederek kesinlesmesi esastir. Harcama yapilirken, gider
tahakkuk ettiginde hesaplara kayit diisiiliir. Gelir kaydinda ise gelir tahakkuk ettigi anda kayit yapilmaktadir. Kurumun kendi
biit¢esinden harcama veya gelir kaydetmesi i¢in kullanilan iglemlere genel anlamda "Fig Iglemleri" denmektedir.

"Fis Islem" ekranin kullanarak biitce ile kurumunuza tahsis edilen biitceyi kullarak harcamalar yapabilirsiniz. Ayni sekilde

tahakkuk eden gelir kayitlarinizi da muhasebelestirirsiniz. Bu islemler sonucunda olusan muhasebe kayitlarini kullanarak

hesaplariniz takip edip raporlayabilirsiniz.

2.5.1. Fig Girisi

Fis Giris ekran1 muhasebenin en temel ekranidir. Kullanici her turli fis girisini bu ekrandan yapar. Ekran iki bélimden

olugmaktadir. Ust tarafta fisin On Yiizii olusturulur. Alt kissmda bulunan tabloda ise Fis Ayrintilart girilir. Figin 6n yiiziinii

olusturan bélim yedi panelden olugur.

Alan Ad1 Aciklama
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Alan Ad1 Aciklama
Fis ve Islem Tipi Tahakkuk Esasli Muhasebe yonetmeliginde 2 ayr1 fis tipi bulunmaktadir.

1. Muhasebe Iglem Fisi

2. Odeme Emri Belgesi

.o .
FleXCIty &TEM UygulamaSl’ tlim muhasebe - Fis Tanim Bilgileri (Bagh oldugu Dénem 2015 Biitge/Muhasebe Dénemi)
islemlerini bu 2 fig tiirti bazinda tutmakla
birlikte, raporlama, kontrol ve otomatik islemleri | /s ‘ Otz E v |
daha saglhikl yapabilmek icin bu fis tlirlerine ait Fis Tipi
alt fig tipi tutmaktadir. &TEM Uygulamasinda 10 Yevmiye Tarii* Muhasebe Islem

.. . e Mah
dan fazla alt fis tipi bulunmaktadir. Fis girisinde  vev/vanvev.no R ansup

vans
ilk olarak bu alt fis tipine segmeniz istenir. Fis Segim Emanet iadesi
Buradaki seciminize gore st fis tiirii otomatik Gelir
olarak atanacaktr. &8 Genel Bigileri Tahakkuk
Virman
. Muhatap *

Bu panelde olusturulmak istenen muhasebe Bank Transfer

islem figinin tipi "Islem Tipi" alan1 kullanilarak Huhatap vergi o Yil Sonu Kapama

secilmelidir. Zorunlu bir alandir. Bu alandaki Resim 46. Fis Alt Tipleri
seciminize gore sayfada yer alan alanlar
degisiklik gostermektedir.

Daha Once Kaydettigim Fisi Nasil Segerim?

Q ik Panelde yer alan "Fis Segim" alanindaki Yardim Q butonunu kullanarak
secebilirsiniz. Girmis oldugunuz tiim bilgiler sayfaniza ytklenecektir.

Yevmiye Tarihi ve Muhasebe islemini yaptiginiz fige ait anahtar bilgilerdir.
Numarasi
1. Yevmiye Tarihi alani; Fisin muhasebelesme  vevmiye Tarini* g 24102016
ye esas alinacak tarihidir. Defter, yardimci Yev./Yan Yev. No

defter dokiimii gibi tarih bazh tim
dokimlerde bu alan dikkate alinir.

Resim 47. Yevmiye Tarihi ve No Alant

Gec¢mis Tarihli Fis Girebilir miyim?
Evet girebilirsiniz. Ancak bunun icin Muhasebe Sabitleri kitap¢igindaki Biitce
ve Muhasebe Kontrol Tarihleri Paneli igerisinde yer alan "Muhasebe Kilit

Tarihleri" ve Muhasebe Sabitleri kitapciginda yer alan Muhasebe Servisi ve
Parametreleri Tanim Paneli béliimiinde ki "Yevmiye Tarihi Kontrolii" alani
kontrol edilecektir. Isleminiz bu tarih araliklarinda ve Yevmiye Tarihi
degistirilmesine izin verilmis ise &TEM Uygulamasi isleminize izin verecektir.

Q “Geg:mi§ tarihli muhasebe islemi cok dikkatli yapimalidir.
Kapatilmus bir doneme, aya doniik bir muhasebe islemi
yapmaniz durumunda ilgili hesap bakiyeleriniz degisecek ve
raporlartizda tutarsizliklar olusacaktwr. Bu nedenle Gegmis

tarihli muhasebe isleminden kagininiz.

— Universal

2. Yevmiye No Alani; islem yapilan muhasebe figinin alacagi tekil numaradir. Her Mali yilda
sifirlanan bu rakam tekil olmak zorundadir. Eger Yan Yevmiye Numaras: kullanma 6zelliginiz
aktif edilmis ise Yevmiye No + Yan Yevmiye No alan birlikte degerlendirilir ve tekil olmasi
saglanir.

Kullanilnus Yevmiye No ile yeni kayit yapabilir miyim?

Evet yapabilirsiniz. Bu amagla "Yan Yevmiye No" alan: acilmistir. Ancak bu
Q 6zelligin kullanilabilmesi icin Muhasebe Sabitleri kitapciginda yer alan

Mubhasebe Servisi ve Parametreleri Tanim Paneli béltimtinde ki "Yan

Yevmiye" alan1 "Evet" secili olmalhdir.
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Alan Ad1

Sira No Alani

Mutemet (Avans
Memuru) Alani

Talimat Fisi mi? Alam

Sablon Sec&Uygula
Alanm

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Aciklama

Fig Alt Tipinin sira numarasidir. Yevmiye Numarasina benzer bir mantikla ¢ahsir. Her Mali Yilda
sifirlanir. Bu alan yardimuyla alt fis tiplerinden kag adet islem yaptiginizi anlayabilirsiniz. Ornegin
Alt Fis Tipiniz Avans ise, bu alanda yazan rakam bu mali yil icerisinde islem yapilan kag¢inct Avans

islemi oldugunu gosterir.

Bu alan avans veya mahsup tiirtindeki fislerde avans memuru bilgisini fiste belirtmek icin

kullanilmaktadir. Serbest metin alanidir.

Fis Tanim Bilgileri panelinde yer alan Talimat Fisi mi? kutucugu, 6deme islemlerinde kullanilan
Cek Kapatma islemini kolaylastirmak igin eklenmig bir kutucuktur. Bu kutucuk segilmesi
durumunda, Cek Kapama islemindeki & Talimat Dék(Sablon) butonu ile olusturulan sablon
dokiime referans verecektir. Béylece ¢ek kapama islemlerinizde isaretlediginiz bu fis kaydi da yer

alacaktir.

Genel Bilgiler panelinde yer alan "Sablon Se¢&Uygula" alani ile Sablon Tanim ekrani kullanilarak

tanimlana sablonlarin muhasebe fisine uygulanmasi saglanir.

Bu alanda agilan fis sablon isim listesi
icerisinden istediginiz sablonu secip
uygulayabilirsiniz. Uygulanacak sablonu
sectikten sonra alanin sagindaki

Uygula butonu kullanilarak ekran
doldurulur.

Secilen sablon altinda taniml hesaplar,
Fis Ayrint1 paneline alanina otomatik
olarak yiiklenecektir. Yiikklenen
hesaplarin Bor¢ veya Alacak tutarlarini
girerek fisi tamamlamalisiniz.

Sablon Se¢&Uygula

b Uygula |

Resim 48. Sablon Se¢imi

islem Meniileri ve Butonlar1
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Alan Ad1

Odenekten Fig Olugtur
Menitisti

Dokiim Mentisi

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Aciklama

Genel bilgiler paneli fisin 6n yiizini olusturan bilgilerin dolduruldugu alandir. Yapilacak islem tiirt
Odeme Emri secili ise Odenek ile ilgili alanlar aktif duruma gelir.

o Odeme Emri fig tipinde 6deneksiz bir "Odeme Emri Belgesi" olugturulmasi
mumkin degildir.

Biitge birimi tarafindan sisteme girilen Odeme Emirleri Genel bilgiler panelinde bulunan Odenek
No yardim alanindan secilmelidir. Eger 6denek numarasi biliniyor ise yardim ekrani acilmadan
0denek numarasi girilerek Enter | tusuna basilmasi yeterlidir.

88 Genel Bilgileri PPN

Muhatap* coq & & OdenekNo* ©Q  sablon SegaUygula N v |

T.C. Kimlik No Odenek Adi G.Emri/Cek No

Muhatap lban Fatura No/Tutar Emanetier 1 XY s |

Birim* Fatura Tarih/Tor ) v Kursegm oa

Agilama * KOV Oran: Teminat Alindi/ lade oa oa
Tif oaQ Taahhat oaqQ

Resim 49. Fis Giris Ekranu Genel Bilgiler Paneli

Biitce tarafinda girilen bilgiler otomatik olarak fisin 6n ytliziine yiiklenir. $ablon panelinde
tanimlanan sablonlardan biri secilerek Uygula butonuna basilarak sablonda secilen kesinti
tanimlari ve biitce tarafindan girilen 6denek bilgileri toplanarak otomatik olarak fis ayrintilarinin
olugmasi saglanir. Kullanici ister ise sablon secmeden sadece islemler panelinde bulunan
Odenekten Fis Olustur butonu ile kesintisiz bir fis olusturabilir ve kayit edilir. Bu iglem,
kitapgiktaki Odenekten Fig Olusturma béliimiinde detayh olarak anlatilmugtir.

Odenekten Fis Olustur.

Odenekten lade Fisi Olustur.

On Muhasebe

2 < . w > Kesintiler
Resim 50. Odenekten Fis Olusturma Mentisti

Dokim panelinde kayit edilen veya daha énceden kayit edilmis bir evrakin dokimu alinir. Fig
dokimunin yan sira Damga Vergisi Kesinti Dokiimii veya Mahsup Alintis1 Dokiimii de buradan
almir.

Odenekten Fis Olustur

& Odeme Emri Dék
8 Muhasebe Islem Fisi Dok
& Mahsup Alindisi D6k

& Fis Alindist Dék

? « . Kaydet @ | » Dokim islemler Kesintiler G.Emri/Cek Odenekten Fis Olustur

Resim 51. Dokiim Mendlisti
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Alan Ad1

Kesintiler Mentisii

Islemler Meniisii

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Aciklama

Islemlerin altinda bulunan butonlar sayesinde sablon kullanmadan evrak girerken yapilmak istenen
kesintiler KDV Tevkifatt, ilgili Muhatabin Cari Hesap Kart bilgilerine ulasabilmek, Bos Yevmiye
kayitlart'ni sorgulamak mimkinddr.

Kesinti Olugtur
Kesintiler v

KDV Tevkifati v

Kesintiler Odenekten Fis Olugtur On Muhasebe

Resim 52. Fis Islem Butonlart Cubugu

TEM Uygulamasinda Kesinti Nasil Yapilir?

&TEM Uygulamasinda kesinti islemi otomatiktir. Muhasebe Sabitleri ekraninda yer alan "KDV
Sabitleri" ve "Damga Vergisi ve Thale Karar Pulu Sabitleri" sekmelerinde kesinti hesaplar1
olarak tamimlanan hesaplari, buradaki "Kesintiler Mentisii" kullanilarak fise otomatik olarak
eklenir.

Ancak kullanici isterse "Fig Ayrint1" Panelindeki "Kesinti" kolonunun da bulunan kutucuklar:
isaretleyerek kendisi de ayrint1 satirindaki islemin kesinti olup olmadigin belirleyebilir.

Bu mentide yer alan islem butonlarini kullanarak asagidaki islemleri yapabilirsiniz. Unutmayimniz ki
bu mentide yer alan butonlar tamamen size tanimlanan yetkilere gore gérunir veya gérinmez
olmaktadir.

e Kimlik Bilgileri: Fis giris ekraninda se¢cmis oldugunuz Muhasebe Muhatabina ait daha énceden
tanimlanmis olan Firma bilgileri /BAN, Vergi No vs.) kayitlarini listeler. Birden fazla Muhasebe
Muhatabi tanimi oldugu durumlarda bu ekrani kullanarak dogru Muhasebe Muhatabini ve ona
ait bilgileri secmenizi saglar.

e Bos Yevmiye: Ilgili kayit i¢in kullanabilecegimiz bos yevmiye numaralarini gosteren ekrana
ulasmamizi ve buradan bos yevmiye numarasi secimi yapmamizi saglar. Béylece daha énce bos
brraktifiniz yevmiye numaralarini bu sekilde secerek kullanabilirsiniz.

e Teminat: Yevmiye kaydi ile Teminat kaydini iligkilendirdigimiz yardim ekranini acar.

e Borglular Defteri: ilgili muhatabin kamuya veya icra Dairelerine olan borglar1 igin Borglular
Defteri ekranina girilen kayitlar édeme esnasinda bu ekrandan secilerek takibi yapilabilir.

Kimlik Bilgileri

Bog Yevmiye

Borglular Defteri

? « . Kaydet W » Islemler Kesintiler G.Emri/Gek Odenekten Fig Olugtur

Resim 53. Fig Islem Butonlart Cubugu

Emanet Odemesi ve Kilit Ozelligi

Kapatilan fig detay yardim ekraninda secilen muhatabin emanet hesaplart gelmektedir. Eger girilen evrak bir Emanetten fade
veya Teminat fade islemi ise bu durumda kapatilacak ilgili emanetin, Emanet Yardim ekranindan secilmesi gerekmektedir.
Eger ilgili emanet islemine Kkilit konmus ise bu islemin segilmesi engellenecektir.

Ozellikle "Emanetten fade" figi ile firmalara yapilan emanet ddemelerinin kontrolii hedeflenmistir. Bu 6zellik aktif hale
getirilmesi durumunda, istenen emanet hesaplara, Emanet Kilit Agma Yetkisi olan kullanic1 tarafindan kilit konulabilir. Bu
durumda bu hesaplardan édeme yapilmasi engellenmis olacaktir.

Fis giris ekraninda ki "Genel Bilgiler" panelinde yer alan "Emanetler" alanindaki Sablon SegtUygula v

yardim butonuna Q basildiginda, ayni panelde ki "Muhatap" alanina girilmis olan =~ semricecno

Mubhataba ait olan emanete alinmis kayitlarin goriintiilenecegi yardim ekrani [Emaneter ! °Qn|

acilacaktir. Buradan se¢im yapilarak islemin devami saglanmaktadr. fursem oa
Teminat Alindi / iade eQ oQ
Taahhit oQ

Resim 54. Emanet Yardim Alant
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Alan Ad1 Aciklama

== Emanet Secim + X

»

1a Sonuglar

Y.NC  TARIHI HESAP PLAN KODU HESAP PLAN ADI M | ACIKLAMA BORG  ALACAK BAKIYE ~ ODENEN
1| 27.11.2014  258.01.07 Yallar KIBS| 2014-44452 ASFALT TEMINI MAKLI SERME VE SIKISTIRM. 1.363.573,84 0,00 1.363.573,84 000
1| 01.01.2015 | 258.01.07 Yallar 2581 10.051.436,87 0,00 | 10.051.436,87 0,00
1) 24102014  258.0211.98 Diger (Z B 2014.38878 AYDOS KALES| 2.ETAP RESTORASYON UYGL  313.489,57 00D 313.489,97 0,00
1 258021199 Diger OF B 2014-30897 AYDOS KALES| 2. ETAP RESTORASYON UYGL 447 471,92 0,00 447 471 92 0.00
1 258021199 Diger OF B 2014-26452 AYDOS KALESI 2. ETAP RESTORASYON UYGL 294 699,94 0.00 294 699,94 0.00
1| 28022014 | 258.02.11.99 Diger GZ B AYDOS KALES| 2.ETAP RESTORASYON UYGULAMASIVE | 416.424,47 0,00  416.42447 0,00
1) 01.01.2015 | 258.02.11.9% Diger 2581 126.216,30 0,00 1.126.21630 000
1477 Kayit Bulunmaktadic « ¢ Sayfa: 4 / 148 >(» 10 w -
Segilen Toplam Tutar 0,00 % Yiizde Uygula B Hepsini Seg + Segmeye Devam Et % Emanet Olugtur

Resim 55. Emanet Se¢cim Yardim Ekrant
Ekranda yer alan butonlar kisaca agiklayalim;

1. Emanet Olustur butonu; A¢ilan Emanet se¢im ekranindaki segme isleminizi tamamladiginizda bu butona basarak yardim
ekranini kapatip fis ekranina geri dénersiniz. Tabi se¢gmis oldugunuz emanet kayitlar: otomatik olarak Fis ekraninizdaki
ilgili alanlara atanmis olacaktir.

(s}

. Segmeye Devam Et butonu; Se¢mis oldugunu emanet kaydini fis ekranina tasir ama Emanet secim ekranini kapatmaz.

3. Hepsini Se¢ butonu; isminden de anlagilacag gibi, agilan ekrandaki tiim emanet kayitlarini segmek igin kullanilan bir
butondur.

4. Yuzde Uygula butonu; Acilan ekranda sectiginiz veya sececeginiz emanet miktarlarina uygulanacak édeme oranini
gireceginiz bir ekran acacaktir. Eger emanet kayitlarindan secim yapmadiysaniz uygulama ekrani agilmayacaktir. Agilan
ekrana gireceginiz oran veya tutar kadar sectiginiz emanet kayitlarina 6deme yapilacaktir.

Yiizde Orani Tutar

Secilen Tutar 21.951,15 Uygulama Sekli * v

i d x Iptal « Uygula

Resim 56. Uygulama Sekli Se¢cim Ekrant

Acilan ekranin altinda yer alan "Secilen Tutar" alani, Emanet Secim ekraninda édemeye esas olarak secti§iniz emanet
tutarlarinin toplamidir. Gorsel bir alan olup degistirilemez ve "Tutar" alanina girilen rakamin bu alandan biiyiik olmasina
izin verilmez.

Ekranda bulunan "Uygulama Sekli" alani, yapilacak 6demenin hangi yontem ile yapilacagini belirler. $6yle ki;

a. "Oransal Uygula" secilir ise, "Oran" alaninda
& § ’ Uygulama Sekli * ‘ \ V‘

belirleyeceginiz ylizde oraninda segmis oldugunu

emanet kayitlarinda 6deme yapilir. Birden fazla Oransal Uygula

emanet kaydi secilmis ise her birine ayn1 oranda ilkinden Basla
6deme islemi uygulanacaktir.

TUmuanu kapat

b. "[lkinden Bagla" se¢iminde ise, "Tutar" alanina Resim 57. Odeme Uygulama Sekli
girilen 6deme tutari, se¢mis oldugunuz emanet

kayitlarinin en eskisinden baslayarak ve de

kapatarak ddenir. Eger belirlediginiz 6deme tutari, en eski emanet kaydindan fazla ise bir sonraki emanet kaydina

gecerek 0deme islemine devam edilir.

c¢. "Tumiini Kapat" secenegi secilmis ise, secmis oldugunuz emanet kayitlarinin tamami ddenir ve kapatilir.
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Alan Ad1 Aciklama

Sayet "Fis Girig" Ekraninda muhatap secilmeden "Emanet Secim" ekrani a¢ilmis ise "Uygulama Sekli"

o ekraninda sadece oransal uygulamaya izin verilir. Bir bagka ifade ile muhatap secilerek emanetten
0deme yapilmak istenmesi durumunda yukaridaki 6zellikler gecerli olacaktir. Aksi halde uygulama
sekli olarak sadece oransal 6demeye izin verilecektir.

Sikca Sorulan Sorular;
1. Farkli muhataplara ait emanet kaydin aymn fiste segebilir miyim?

Evet segebilirsiniz. islemler, se¢ilen Muhataplarin Cari hesaplarina otomatik olarak yansitilacaktir. Ciinkii, @ TEM
uygulamasinda, cari hesap bilgisi Fis ayrint1 kaydinda tutulmaktadir. Ancak, her bir fisin bir muhataba ait olmasi,
yapilacak takip ve analizler acisindan daha dogru olacaktir.

2. Bazit Emanetlere kilit koyabilir miyim?

Evet koyabilirsiniz. Ancak bu islem i¢in yetkili olmalisiniz. Emanet kilitleme yetkisine sahip oldugunuzda Emanet
alaninin yaninda & butonu ¢ikacaktir. Bu butonu kullanarak istediginiz emaneti kitleyip, Emanet secim ekranina
gelmesini engelleyebilirsiniz. Yine bu butona basarak, ilgili emanet kaydini acik hale getirebilirsiniz. Bu durumda
Emanet alanindaki buton «f* olacaktir.

"Emanete Kilit Koyma" 6zelliginin kullanimi Odeme Kontrolii béliimiinde daha detayh anlatilmigtir.

3. Kapanmis emanetleri nasul gorebilirim?

Emanet yardim ekrani tizerindeki Filtreleme paneli icerisinde yer alan "Bakiyeli" kutucugu bu amagla
kullanilmaktadir. Bu kutucu isaretli olursa, kapanmis emanetler gelmez. Eger kutucuktaki se¢imi kaldirirsaniz,
kapanmis emanetler ekraniniza yansiyacaktir. Kapanmis emanetler Kirmizi boyanmis olarak gosterilecektir. Bunlari
secmenize izin verilmeyecektir.

&8 Emane

Alacak Agklama Bakiyeli <:| =
[ik Tutar Son Tutar
BB Arama Sonuglar) N
Y.NC TARIHI HESAP PLAN KODU HESAP PLAN ADI AGIKLAMA, BORG BAKIYE ODENEN
R N e T
1 25.11.2014 | 320.02.03 N-1¥il Mal ve Alim Gidi AKKL 2014-44988 2014 YILI EKIM KASIM ARALIK AYLARI KOLT 0,00 167.946,21 63.842,73 10410348
1 10122014 | 320.02.03 Ne1 il Mal ve Alim Gidi AKKL 2014-49652 2014 YILI EKIM KASIM ARALIK AYLARI KOLT 0,00 213.397,50  213.397.50 0,00
1 31122014 | 3200203 N-17¥il Mal ve Alim Gidi AKKL 2014-53650 FIRMA DILEKCESINE [STINAEN 2014-48992 0,00 30.000,00 30.000,00
R e e B T T
131122014 3200203 N-1 il Mal ve Abm Gidi AKKL 2014-53849 2014 YILI EKIM KASIM ARALIK AYLARI KULT' 0,00 17810632 178.106,32 0,00
H-___m—_“ -
4571 Kayit Bulunmaktadr. « < Sayfar 9 / 458 > » 10 v EH & &~
Uygula B Hepsini Seg + Se¢meye Devam Et < Emanet Olugtur

Resim 58. Emanet Yardim Ekrant

Fis Ayrinti Paneli
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Alan Ad1

Aciklama

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Fis detay paneli fig ayrintilarinin girildigi paneldir. Ekranin saginda bulunan + Ekle, = Sil, Toplu Sil, ¢ Sirala

butonlar ile fis ayrintilar: girilir, silinir veya siralanir.

Yans1it butonu ile de "Yansitma hesaplar1” olarak bilenen hesaplarin fise otomatik olarak eklenmesi saglanir.

Ayrint1 Satir1 islemleri;

e Doviz Giris butonu; Her satirin en solundaki &= butonu ise, satirdaki islemin secilen déviz karsihiginin girilmesi saglanir.
Ozellikle dig kredilerin takibinde énemli bir detay olan bu 6zellik ile ilgili hesaplarin Déviz bazinda takibi saglanmis

olmaktadir.

e Kesinti islemi; @ kolonunda ki her satirda bulunan O kutucugu kullanilarak ilgili satirin kesinti hesabi olup olmadig1
belirlenebilir. Muhasebe Sabitleri ekraninda yer alan "Fis Ayrinti Alaninda Kesinti Kolonu AKktif" parametresi "Evet"
secilmis ise bu kolon islevsel hale gelecek ve gortinur olacaktir.

&TEM Uygulamasinda kesinti islemi otomatiktir. Muhasebe Sabitleri ekraninda yer alan "KDV Sabitleri" ve "Damga
Vergisi ve Thale Karar Pulu Sabitleri" sekmelerinde kesinti hesaplari olarak tanimlanan hesaplari, buradaki "Kesintiler

Mentsti" kullanilarak figse otomatik olarak eklenir.

Kullanici bu kolonda yer alan kutucuklar isaretleyerek ilgili satirin kesinti oldugunu da belirleyebilir.

H Fig Ayrinti

1
[}

HESAP PLAN

= 320.01.01

=)|lv 360.03.09

= 630.01.01.01.01

= 830.01.01.01.01

= 835

= 900.01.01

= 905.01.01

Muhasebe Sefi

7 Kayit Bulunmaktadr.

oQ

oQ

oqQ

oQ

oQ

oQ

oQ

oQ

BUTGE
oq

oQ

Muhasebe Mudura
RAMAZAN BURCU

2 < E

Resim 59. Fis Giris Ekran Fig Ayrintt Paneli

MUHATAP

3865-GUL O @ Q

3865-GUL © @ Q

3865-GUL @ @ Q

3865-GUL © © Q

3865-GUL © @ Q.

3865-GUL © @ Q.

3865-GUL O @ Q

AGIKLAMA
testtest 6n muhaseb
testtest 6n muhaseb
testtest 6n muhaseb
testtest 6n muhaseb:
testtest 6n muhaseb
testtest 6n muhaseb

testtest 6n muhaseb.

Toplamlar

Mali Hiz. Daire Baskani

©Q | RAMAZAN BURCO

«| < sayfai 1/ 15/ » 10

HESAP ADI

Borg Bakiyesi
oqQ

Kesintiler

BUTGE ADI

30,00

BORC ALACAK

Alacak Bakiyesi

Odenekten Fig Olustur

.r' -
+ Ekle
= sil
Top.Sil
4 Sirala

Yansit

30,00

On Muhasebe

Fis Ayrint1 tablosunun altinda yer alan "Toplamlar" alaninda ise fis ayrintilar satirlarinin Bor¢ ve Alacak kolonlarinin
toplamini ve bunlarin Alacak veya Bor¢ bakiyelerini gosteren alanlar bulunmaktadir. Fisin, kaydedilebilmesi i¢in bakiye

vermemesi gerekmektedir.

Ayrica sayfanin en altinda, muhasebe isleminin gerceklesti§i zaman diliminde muhasebe sabitlerin de sorumluluklar:
tanimlanmis personeller yer almaktadir. Bu bilgiler, "Muhasebe Sabitleri" kitap¢iginda ki Onay ve Yetkiler bélimiinde

anlatilmigtir. Fig dokiimlerinde burada tanimh bilgiler kullanilacaktir.

2.5.2. Odenekten Fis Olusturma

Kurum veya yatirim ihtiyaclarini karsilamak tizere taniml biitce icerisinden birimlere tahsis edilen édeneklerin kullanimi ancak

muhasebe islemleri ile gerceklestirilebilir. Odeme Fisi ve Emanetten iade Fisi tamamen Odenek bazli calismaktadir. Odenek
secilmeden islem yapilmasina izin verilmez. Bu 6zellik ilk basta sinirlayici olarak goziiksede buitcenin kontrolu ve disiplini i¢in
gerekli bir islemdir. Ayrica ilgili fislerin olusturulmasini da oldukga pratik hale getirmektedir. Fis olusturma islemi 2 ayr1

yontemle yapilabilir.
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&8 Genel Bilgileri

Muhatap *
Mubhatap Vergi No
Muhatap Iban
Birim *

Agiklama *

Resim 60. Odenekten

[ Jel

Fis Olusturma

1. Odenekten Fis Olusturma

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Odenek No * oQ
Odenek Adi

Fatura No/Tutar

Fatura Tarih/Tar =] v

KDV Orani

Tif oQ

Kesintiler

Sablon Se¢&Uygula
G.Emri/Cek No
Emanetler

Kur Segim

Teminat Alindi / iade oQ

Taahhiit

Odenekten Fis Olugtur

oQ

oQ

oQ

On Muhasebe

(Odenekten fis olugturma igleminde éncelikle Odeme Fisi olusturmak gereklidir. Bu nedenle Fis Giris ekranini agtiktan sonra;

a. "Genel Bilgiler" panelinde yer alan "Odenek No" alanindaki yardim butonunu kullanarak Odeme Fisi olusturacaginiz

Odenek kaydini se¢melisiniz. Odeneginizi ararken, agilan yardim ekraninda yer alan Filtre Panelindeki "Durumu" alanini
"Hesap Islerinde" olarak segerseniz, alimi veya ihalesi tamamlanan onayh édenekleri ekraniniza getirecektir. Odeme Fisi le

mubhasebelestirilmis kayitlarda bu nedenle ekranda yer almayacaktir.

Odenek kaydin segtikten sonra fige ait gelen bilgilerin (Fis Tipi, Muhatap Bilgileri, Fatura Tutart gibi) otomatik olarak

dolduruldugunu goreceksiniz. Yevmiye Tarihi olarak bugiiniin tarihi atanacaktir.

as . " .
ms Fis Tanim Bilgileri (Bagh oldugu Dénem 2015 Biitge/Muhasebe Dénemi)

Islem Tipi

Fig Tipi

Yevmiye Tarihi *
Yev./Yan Yev. No

Fis Segim

88 Genel Bilgileri
Muhatap *

Muhatap Vergi No
Muhatap Iban

Birim *

Agiklama *

Gdeme Emri v
£8 | 28.10.2016

oQ

113151 - MUR OOQ

TR70000150015800

OZEL KALEM MUDURLUGU v

mal alimi

On Muh.Trh
On Muh.No
Sira No
Gergeklestiren

Harcama Yetk.

Odenek No*
Odenek Adi
Fatura No/Tutar *
Fatura Tarih/TGr*
KDV Orani

Tif

Resim 61. Odenek Segildikten Sonraki Fis Ekrant

£ | 28.10.2016

1631

mal alimi

oQ

oQ

oQ

4.000,00

v

oQ

Kaydeden

Guncelleyen

Talimat Figi mi?

Sablon Se¢&Uygula
G.Emri/Cek No
Emanetler

Kur Segim

Teminat Alindi / lade oQ

Taahhit

-

oQ
oQ

oQ

Bu ekrandaki diger alanlari (Fatura No, Fatura Tarihi gibi) doldurmaniz, isin takibi ve fatura bazl arama yapabilmek i¢in

onemlidir.

b. Odenegi sectikten sonra artik fig ayrintisini olugturabilirsiniz. Fig Ekraninin altindaki buton ¢ubugunda yer alan Odenekten
Fis Olustur ment butonunu kullanarak acilan mentiden Odenekten Fis Olustur butonunu sectiginizde fis ayrintisi,
yansitma hesaplari ile birlikte otomatik olarak olusacaktir. Ekrana gelen Biitce kodlari, 6denek tanimlarken secilen biitce
kodlaridir. Bu figin kaydedilmesi ile birlikte tahsis edilen 6denek artik kullanilmaya baglanmis olacaktir. Odenek kaydindaki

"Durumu" alani ise "Odemeler Devam Ediyor" olarak degistirilecektir.

a8 Fis Ayrinti

= @ HESAP PLAN BUTGE
= 630.01.01.01.01 oqQ 34.30.02.

= 905.01.01 0Q 4634

= 900.01.01 0Q|| (46343

= 835 oQ 3 2.

= 8300101.01.01 © Q| 4634

MUHATAP

113151-MURAT HA © @ Q

113151-MURATHA © © Q

113151-MURAT HA © @ Q

113151-MURATHA © @ Q

113151-MURATHA © © Q

Resim 62. Odenekten Fig Ayrintist Olusturma
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ACIKLAMA
mal alimi
mal alimi
mal alimi
mal alimi

mal alimi

HESAP ADI

BUTGE ADI BORG
4.000,00
Teme 4.000,00
0,00
Temel Maasla 0,00

4.000,00

ALACAK

0,00

0,00

4.000,00

4.000,00

0,00

oA

+ Ekle
= sil

Top.Sil
4 Sirala

Yansit
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Fis Ayrintisi panelinin sag tarafinda yer alan butonlar: kullanarak satir ekleyip ¢ikarabilirsiniz.

c. Fis ekranindaki Buton Cubugunda yer alan [& Kaydet butonunu kullanarak isleminizi kaydettiginizde, fisiniz otomatik
olarak en giincel Yevmiye Numarasini alacak ve kaydedilecektir. Fig ayrintisinda yer alan Hesaplara ve Bilitce kalemlerine
rakamlar otomatik olarak yansitilacaktir.

2. Odenekten Otomatik Fis Olusturma

(Odenek Detay girildikten sonra ekrandan ayrilmadan Fis Olustur butonu kullanarak ilgili 6denege ait "On Muhasebe Fisi"
otomatik olarak agilacak, ilgili alanlar doldurulacak ve Odenekten Fig Olusturma iglemi de otomatik olarak ¢aligacaktir.
Kesintiler vb. islemlerde ilgili alanlardan yapildiktan sonra Fis Girisi tamamlanacaktir.

88 Odenek Tanim Bilgileri S A
Numarasi Karar No Taahhut Kart No oQ
Odenek Takip No Karar Tarih =] Muhatap * 00Q & v
Odenek Tarih * £ |27.01.2017 ihale Sekli ©Q isinAdi*

Odenek Tard * v EBYS Dosya No ©Q Agklama*

Odenek Tipi ©Q Faaliyet Kodu

Odenek Durumu * o Stratejik Plan Faaliyet o

Tard

Odenekler Toplami Teklifler Toplami iadeler Toplami

0,00 0,00 0,00

? - Kaydet £= FisOlustur & Odenek Gonderme Dokiim

Resim 63. Odenek Ayrinti Tamum Bilgileri Paneli

Hakedisli islemlerde Fis nasil olusturulur?

Hakedisli islemlerde eger ddenek detayinda Hakedis tutar: girildi ise "Fig Olustur" dendiginde Hakedis tutar1 kadar islem
yapilacaktir. Eger Hakedis tutar girilmemis ise 6denek tutarindan kalan tutar ile islem yapilacaktir.

Eger ddenege ait bir fis olusturulmus ise ne olur?
Yeni bir fis olusturulmasi engellenir ve asagidaki uyar: mesaj1 verilir.

Odenek Tutari Tamamen kullanildigindan Fis olugturulamaz !

Odemeler sekmesinden onceki figleri inceleyebilirsiniz !

Odenekli islerde emanetten 6deme nasil yapilir?

Odeme Fisi ile 6deme yapilmasi durumunda kalan kalan tutar firmanin cari hesabina otomatik olarak kaydedilecektir. Cari
Hesap dokiimlerini alarak firmaya aktif mali donem icerisinde yapilan édemeleri, kesintileri ve emanetteki paralarini
gorebilirsiniz. Bu dokiimlerde her is kendi icerisinde gruplanacag icin her bir ige ait islemler ve tutarlar listelenecektir.

Emanete atilan paranin 6denebilmesi igin yine Fig Ekraninda yer alan Odenek No alanindaki yardim butonunu kullanarak
ddenegi secip "Emanetten iade" fisini otomatik olarak olusturabilirsiniz. Tek yapmaniz gereken ddeme yapacaginiz miktar:
girmektir. Fisi kaydettikten sonra cari hesaplar otomatik olarak giincellenecek ve firma bakiyesi yeniden olusturulacaktir.

Taahhiit hesaplart otomatik olarak gelmiyor. Ne yapmalyim?
Eger 6deneginiz ve yevmiyeniz taahhiitte bagh oldugu halde "Odenekten Fig Olugtur" dediginizde 920-921 hesaplar fig
ayrintisinda olusmuyor ise; "Taahhtit Tanim" ekranindan girilen kaydin ilk taahhiit yevmiye kaydi olusturulmamuistir.

Bunun icin "Taahhiit Tanim" ekraninda ilgili kayd sectikten sonra sayfanin altinda yer alan = Fis Olustur butonuile
ilgili muhataba, Taahhiidiin tutar1 kadar 920-921 topluca calistirilmalidir. Bu islem sonucun da Hakedis girisinde ilgili
ddenek ve taahhiit secildikten sonra "Odenekten Fis Olugtur" dediginizde 920-921 tutar1 otomatik olarak diger hesaplara ek
olarak olusacaktir.

2.5.3. Fis ve Fis Ayrintisi Sorgulamasi

Fis ve fis ayrinti sorgulama daha 6nce sisteme girilmis evraklarin aranmasini saglar. Bu ekran 2 tab’dan olusur; Fis Sorgu ve Fis
Ayrinti Sorgu.
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<
Fis Ayrinti Sorgu Fis Eklenti Sorgu <>
I Bagli Oldugu Dénem 2015 Butge/Muhasebe Dénemi
Q Fis Filtre «”
Muhatap 00Q & - Muhatap Ayrinti 00Q & - Yan Yevmiye No
Yevmiye No Aralig| Fatura No Odenek oQ
Yevmiye Tar.Araligi Teslimat © Q KarsiFig No oQ
Fatura Tar.Araligi Fatura Tutan Sira No
Birim ©Q Borg Kdv Orani
Fis Tipi v Alacak Agiklama
islem Tipi ~ | OnMuhasebe ~ | On Muhasebe No
On Muhasebe Tarihi = £ gﬂ,ﬁ;ﬁasm v mﬂ:fbgn v
Kaydeden Kullanici © Q  Guncelleyen Kullanici © Q EkliBelge v
Resim 64. Fis Sorgulama Ekrant
Fis sorgu ekraninda bulunan filtreleme alanlari, fisin sahip oldugu tiim kriterlere gére arama yapilabilmesini saglar. Arama
sonucunda bulunan fislerden herhangi birinin fisin ayrintilariu gormek igin ilgili satirin en solunda yer alan = butonuna
basmaniz yeterli olacaktir. Bdylece secmis oldugunuz kayda ait bilgiler yeni bir sayfada goriintiilenecektir. Bu islemi, detayimni
gormek istediginiz fis kaydinin oldugu satirda farenizle cift tiklayarak ta yapabilirsiniz.
BB Arama Sonuglari <
AC YLl UST TURU YEV.  YANYEV.NC MUHATAP ONMUHASEBENC ~ SIRA  YEV.TAF ODENI FAT.N FAT.Tl FAT.TA K
=) 2015 Odeme Emri 3865 GULHIZAR SELCUK 7 14102016 1670 10,00 ¢
= ) | 2015 Muhasebe islem 3865 GULHIZAR SELGUK 5 11.03.2016
) 2015 OdemeEmri 148050 5853 ALI CAN 148050 30.11.2016 1681 (
° 2015 Muhasebe islem 20000 112909 SELGUK KEREM 2492 13.10.2015
=) 2015 Odeme Emri 7210 5853 ALl CAN 1635 30.11.2016 1799 (
) 2015 Odeme Emri 7209 5853 ALl CAN 1634 30.11.2016 1797 (
=) 2015 Odeme Emri 7208 5853 ALl CAN 1633 30.11.2016 1795 (
=) 2015 Odeme Emri 7207 5853 ALl CAN 1632 30.11.2016 1793 (
) 2015 Odeme Emri 7206 5853 ALl CAN 1631 30.11.2016 1791 (
=) 2015 Odeme Emri 7205 5853 ALI CAN 1630 30.11.2016 1789 (
] »
« < Sayfa: 1 / 519> »| 10 v = A

5181 Kayit Bulunmaktadir.

Resim 65. Fis Arama Sonucu Tablosu

Sorgulama filtreleri arasinda bulunan yardim ekranlart daha detayli bir arama yapmamiza olanak saglar.
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e x [ x <
Fis Giris (7) Fig ve Fis Ayrinti Sorgulama
as \
®a Fis Tanim Bilgileri (8aghi Oldugu Dénem 2015 Biitge/Muhasebe Dénemi) SEa
Islem Tipi Odeme E On Muh.Trh £4 | 14.10.2016 Kaydeden 4Ek
Fis Tipi eme Em On Muh.No 7 Gilncelleyen az - 14 Ekin
Yevmiye Tarihi * £ | 14.10.2016 Sira No Mutemet (Avans Memuru)
Yev./Yan Yev. No Gergeklestiren oQ Talimat Fisi mi?
Fis Secim 7 ©Q  Harcama Yetk. oQ
88 Genel Bilgileri oA
Muhatap * GULHIZARSELGUK © 0 Q & v & v Odenek No * 1670 ©Q  sablon Sec&Uygula B Uygula
T.C. Kimlik No 19300355062 Odenek Adi testtest &n muhasebe G.Emri/Gek No
Muhatap Iban Fatura No/Tutar * 10,00 Emanetler n
Birim * OZEL KALEM MUDURLUGU v Fatura Tarih/Tar * =] v Kur Segim oQ
Agiklama * testtest 5n muhasebe KDV Orani* 8,00 Teminat Alindi / lade oaQ oaQ
i ©Q  Taahhit oQ
28 Fis Ayrinti PPN
= @ HESAP PLAN BUTGE MUHATAP AGIKLAMA HESAP ADI BUTGE ADI BORG ALACAK + Ekle
= 32001.01 oQ ©Q| 3865GUL© @ Q & v | |testtest 6nmuhaseb  Cari Vil Personel Gide 0,00 g0t =i
. Top.Sil
=) v 360.03.09 oQ ©Q | 3865GUL O @ Q & v | ||testtest 6n muhaseb | | Diger Odemelere Ait 0,00 009 T |
i # Sirala
=) 630.01.01.01.01 ©Q| 463430020 3865-GUL @ @ Q @&+ v || |testtest 5nmuhaseb  Temel Maas emel Maaslar 10,00 0,00
Yansit
:/ 830.01.01.01.01 ©Q [46.34.30.02 3865-GULO @ Q &+ v | testtest 6n muhaseb Temel Ma Temel Maaslar 10,00 0,00
= 835 0Q||[46.343 3865GUL @ @ Q & v || |testtest 6n muhaseb|  GIDER YA AHE || Temel Maaslar 0,00 10,00
=) 900.01.01 0 q|||46.343002 0.5.0 3865-GUL @ @ Q @& v || |testtest 6n muhaseb: | Memurlar 0,00 10,00
= 905.01.01 0 Q||[46.34.3002.0 3865-GUL @ @ Q @&+ v | |testtest 5n muhaseb  Memurlar T ! 10,00 0,00
Toplamlar : 30,00 30,00
Muhasebe Sef Muhasebe Miidirii Mali Hiz Daire Bagkan! Borg Bakiyesi Alacak Bakiyesi
©Q | RAMAZAN BURCU ©Q  RAMAZAN BURCU oQ 0,00 0,00

(
3
te
<

7 Kayit Bulunmakradir, « <sayfa 1/ 15 » 10 v

Kesintiler On Muhasebe

Odenekten Fis Olustur

Resim 66. Fis Arama Sonucu A¢ilan Sayfa

Her fis agiliginda cesitli kontroller yapilmakta ve bu kontroller sonucu olusan uyari mesajlar1 ekrana yansitilmaktadir. Ozellikle
"Teminat Mektubu Siire Uyaris1” ve "IBAN 4 Uyarist” siklikla karsilasilan uyarilardir.

Teminat Mektubu Sure Bitim Tarihi Yaklasan veya Ge¢cmis Muhataplar Bulunmaktadir.
500001526 KIBSAS KARADENIZ INSAAT VE BETON SAN.TIC.A.S.

Teminat Mektubu Siire Uyarisi

GULHIZAR SELCUK Muhasebe Muhatabina Ait Firma Banka Iban Bilgisi Yoktur
IBAN Uyarisi

Resim 67. Fis Aqilisindaki Uyart Mesaj Ornekleri

2.5.4. Fis Ayrintisi Toplu Guncelleme

Yevmiye detaylarinda, Fis Ayrinti satirinda toplu bir sekilde degistirilmesi istenen Hesap Plant Eski Kodu alanina degistirilmesi
gerekecek hesap kodu segilir. "Hesap Plam Yeni"” kodu alanina yeniden diizenlenecek yeni kodu girilerek ilgili tim yevmiye
ayrintilarinda ilgili bilgilerin diizenlenmesi saglanir.

Fis Ayr Toplu Guncelleme * <

I Bagl Oldugu Dénem 2016 Butce/Muhasebe Ddnemi

B8 Hesap PIn Glncelleme

Hesap Plan Eski

oQ Hesap Plan Yeni

Guncelle
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Resim 68. Fis Ayrintist Toplu Glincelleme

2.5.5. Hatali Fis Sorgulamasi

Hatal1 Fig Sorgu ekrani sistemde olugmamasi gereken bazi kullanic1 hatalar: ve yanhs islemlerden dogan hatal evraklarim
bulunmasini saglayan bir ekrandir. Filtreler arasinda Dénem ve Hata Tiirii secilerek arama yapilir.

Hatali Fig Sorgu Ekrani x

Q Parametre S A
Dénem * 2015 Bitge/Muhasebe Dénemi v Hata Tara Biitge Kodu Alt Hesap Degil v
BB Arama Sonuglari S a
YEVMIYE NO YEVMIYE TARiHi ODENEK NUMARASI SIRANO Fi$ TURU SORUN TURU
3429 06.05.2015 9520 Muhasebe Blitge Kodu Alt Hesap Degil
363 15.01.2015 8882 Muhasebe Biitge Kodu Alt Hesap Degil
3431 06.05.2015 113 Transfer Buitge Kodu Alt Hesap Degil
3430 06.05.2015 12 Transfer Biitge Kodu Alt Hesap Degil
3433 06.05.2015 115 Transfer Blitge Kodu Alt Hesap Degil
883 05.02.2015 27 Transfer Biitge Kodu Alt Hesap Degil
3432 06.05.2015 114 Transfer Biitge Kodu Alt Hesap Degil
3435 06.05.2015 17 Transfer Biitge Kodu Alt Hesap Degil
3434 06.05.2015 116 Transfer Biitge Kodu Alt Hesap Degil
q 224 NA NE ON1E8 11Q Trancfar Riitra Kndi Alr Hacan Noaail 5 v
106 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfai 1/ 11|>|»| 10 + = L i

Resim 69. Hatali Fis Sorgu Ekrant

Bu ekranda ki "Parametre"” panelinde yer alan "Hata Tiri" alaninda listelenen hata tirlerinden birini secebilir veya bu alan1 bog
birakarak tiim hatali fisleri goriintiileyebilirsiniz. &TEM uygulamasi "Hata Tird" alaninda siralanan hatalari kontrol etmekte ve
bu tiirden hatasi olan fislerin kaydedilmesine engel olmaktadir. Ancak veri tabanina elle miidahale, Muhasebe Kontrol isleminin
yarida kesilmesi veya elektrik kesintisi gibi nedenlerle bu tir hatlara az da olsa rastlanabilmektedir.

Hata Tard | ‘ v ‘

Ayrintisi Yok

Bakiyeli

Blitce Kodu Alt Hesap Degil
Blitce Kodu Eksik

Hesap Kodu Alt Hesap Degil
Hesap Kodu Eksik

Kapattigi Fis Belirtiimeyen
Sirasi Hatall Yevmiye Nolari
Odeneksiz Odeme Emri

Onceki Déneme Ait Hesap Plani Bulunan Fis

Resim 70. Hata Ttirleri

Unutmamak gerekir ki fisin hatali oldugunu ancak bu ekran calistirldifinda anlasiimaktadir. Yani, hatal fisler diizeltilmedigi
stirece doktimlere hatal olarak yansiyacaktir.
2.6. Otomatik Muhasebelestirme

&TEM Uygulamasinin sahip oldugu énemli ézelliklerden biri olan Otomatik Muhasebelestirme Islemleri, kurumun birgok
zahmetli islemini cok kisa siirede ve dogru bir sekilde, mevzuata uygun olarak yapabilmesini saglar.

Akordiyon panel seklinde olusturulmus bu panellerde, otomatik islemin tiirtine gére parametreler bulunmaktadir. Otomatik
islem sonucunda olusacak fisi olusturulmas, ayrintilarini doldurulmasi &TEM Uygulamas! tarafindan belirlediginiz kriterlere
gore yapilacaktir.
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Vezne Hesabi
Teskimat Tarini it * 8| 2303200
Teslimat Tarihi Son * 8| 230320

N

Haciz Edilebilir v

Resim 71. Otomatik Muhasebelestirme Panelleri

Otomatik Muhasebelestirme ekrani 15 ayr1 otomatik muhasebe islem yetenegine sahip panelden olusur;

Otomatik Muhasebelestirme islem Butonlari
© Tamam butonu ile muhasebelestirme islemini baslatilir. Bunun icin ilgili paneldeki zorunlu alanlarin mutlaka girilmis

olmasi gereklidir.

= Fisi A¢ butonu ile otomatik olarak olusturulan muhasebe fisi yeni bir sayfada agilir. Béylece olusturulan fisi
incelemeniz ve yetkiniz dahilinde diizenlemeler yapmaniz mimkun olacaktir.

< Yeni butonu ise ilgili paneldeki alanlar: temizler.

2.6.1. GUnlUk Gelir Muhasebelestirmesi

Gelirler servisi tarafindan yapilan tahsilatlara kesilen teslimatlar1 baz alir. Kesilen teslimat numaralari sisteme girilir. Ekranda
bulunan "Tarih Alam1" ve "Teslimat Tiirii Alan1" otomatik olarak doldurulur.

Kullanici olusan fisin icinde tahsilatin gidecegi ana banka hesabini se¢ip @ Tamam butonuna bastiginda fis olusma islemi baglar.
=+ Fisi A¢ butonu ile olusturulan muhasebe fisi yeni bir sayfada acgilir. Otomatik muhasebelestirme her Vezne icin tekrarlanir.
Glinliik gelir muhasebelestirmesi verileri gelirler tarafindan okur, yapilan tahsilatlarin gelir kodu, tahsilat ve tahakkuk
bilgilerinden alir ve ilgili hesaplar: ¢ahistirarak fisin olusmasi saglanir.

GUnltk Gelir Muhasebelestirmesi

Teslimat Tard * Nakit v
Teslimat Numarasi oQ
Muhatap 00Q & v
Vezne * v
Vezne Hesabi

Teslimat Tarihi ilk * £ | 26.01.2017

Teslimat Tarihi Son* & 26.01.2017

Yevmiye / Yan Yev. No
Haciz Edilebilir v
Hesap Plan* (<)o}

Resim 72. Giinliik Gelir Muhasebelestirme Paneli
Otomatik Muhasebelestirme islemi ne kadar stirer?
Q flgili panelde belirlemis oldugunuz kistaslara (Tarih aralig gibi) gére degiskenlik gosterecektir. Cok fazla kayit
aralif1 secilmis ise (Ornegin Su Tahsilat kayitlart) bu islem, sunucunuzun konfigiirasyonuna gore 5 ile 15 dakika
alabilecektir.

2.6.2. GUnluk Tahakkuk Muhasebelestirmesi
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Gelirler servisinde olusturulan tahakkuklarin muhasebelesmesi saglanir. Giinliik muhasebelesme yapulabildigi gibi 2 tarih
arasinda da muhasebelestirme yapilabilir.

Gunltk Tahakkuk Muhasebelestirmesi

ilk Tarih *

Son Tarih *
Resim 73. Glinliik Tahakkuk Muhasebelestirme Paneli
2.6.3. Takipli Gelir Muhasebelestirmesi

1. Muhasebe sabitlerindeki "Gelir ve Takipli Odeme Emri" parametresi HAYIR ise;

Tahsil edilen tahakkukun vade tarihi, tahsil tarihinden kiiciik ise sistem bunu vadesi ge¢mis bir borcun tahsilat1 gibi gérerek
direkt olarak 121 Hesabin alacagina atacaktir.

2. Muhasebe sabitlerindeki "Gelir ve Takipli Odeme Emri" parametresi EVET ise;

Tahsil edilen tahakkukun vade tarihi ile tahsil tarihi arasindaki kural gegersiz olup, ilgili tahakkuka Odeme Emri olusturulup
olusturulmadigina bakilmaktadir. Yani bu durumda tahsil edilen tahakkukun vade tarihi gecmis de olsa Odeme Emri
cekilmedi ise "120 ALACAK", ¢ekildi ise "121 ALACAK" olarak calisacaktir.

3. Takipli Gelir Muhasebelestirmesi

|

Baglangi¢ Tarihi *
Bitis Tarihi *

On Muhasebe

() m

Odeme Emrini Baz Alarak Olugtur

Resim 74. Takipli Gelir Muhasebelestirme Paneli

2.6.4. Eksilten Muhasebelestirmesi

Gelirler servisi tarafindan yapilan Eksilten islemlerinin ilgili muhasebe hesaplarina islenmesini saglar. Glinlik muhasebelesme
yapilabildigi gibi 2 tarih arasinda da muhasebelestirme yapilabilir.

Eksilten Muhasebelestirmesi
Baslangig Tarihi *
Bitig Tarihi *

Resim 75. Eksilten Muhasebelestirme Paneli

2.6.5. Aylik Maas Muhasebelestirmesi

Her maas donemi otomatik olarak isyeri bazinda toplu olarak tek seferde olusur. Her isyeri i¢in ayr1 ayri fisler olusur. Bu
durum zaman ve is yiiki acisindan kullaniciya azami oranda kazang saglar. Kullanici Ekran tizerinde zorunlu alanlar:
doldurmali ve @ Tamam’a tiklanmalidir. Daha sonra sistem Bordro Birimi tarafindan girilen maaslar: girilen maas donemini ve
is yerlerini baz alarak ilgili figlerin olugsmasim saglar. islem bittikten sonra olusan "Yevmiye Numaralart” ekranda gorlir.

= Fisi A¢ butonunu kullanarak olusan muhasebe fisini gortntiileyebilirsiniz.

Aylik Maas Muhasebelestirmesi

Muhasebelestirme Tara Normal Maas v
Muhatap 00Q & -
Bordro Hesap Plani * oaQq
Dénem * oQ
is yeri oQ
Birim oQ
Harcama Yetkilisi oQ
Gergeklestirme Yetkilisi oQ

Yevmiye Tarihi & Yevmiye ve Yan Y.No B4 | 26.01.2017 Bog Yevmiye

On Muhasebe

Resim 76. Aylik Maas Muhasebelestirme Paneli
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Kurumlar maaglarini genelde maas servislerince hazirlarlar. Sayet her birimin kendi maaginin muhasebelestirmesi isteniyor ise
asagida gosterilen otomatik muhasebelesme ekrani iizerindeki "On Muhasebe" kutucugu isaretlenerek ilgili maag dénemi
muhasebelestirilebilir.

Ertesi yil biitcesinden karsillanmak iizere verilen personel avanslarinin takip edilebilmesi i¢cin Muhasebelestirme Tiirti alaninda
"Avans" ve "Mahsup" bulunmaktadir. Muhasebe sabitlerin de Avans ve Mahsubun muhasebelestirilmek istenen maas hangi
kriterde hesaplanacag1 parametre ile belirlenmektedir.

Daha Detayli Bilgilere Nereden Ulasurim?
Q Burada anlatilan islemler, Muhasebe Sabitleri kitapciginda ki Bordro Muhasebe Parametreleri bélimiinde
detayli olarak anlatilmistir.

2.6.6. Butce Aktarimlarinin Muhasebelestirmesi

Biitce birimi tarafindan yapilan miinakale islemleri bu ekrandan muhasebelestirilir. Ekranda bulunan Miinakale Yardim
ekranindan yapilan "Mtiinakale(biit¢e aktarim) Numarast” secilmesi yeterlidir.

Blitge Aktarim Muhasebelestirmesi

Biitge Aktarim Numarasi QQ

Bitge Aktarim Yevmiye Tarihi =]
Resim 77. Biit¢e Aktarumlarinin Muhasebelestirme Paneli

2.6.7. Tasinir Muhasebelestirmesi

Taginuirlar islemlerinin muhasebelestirmesinin yapildig1 ekrandir. Biitge Birimi tarafindan girilen "Odenek Numarast"” segilir
"Odeme Tiirii" ve "Kullamilacak Gek Emanet Hesap Kodu" segilir. islemler KDV li yapildi1 igin ekranda bulunan O KDV alani
secilmelidir. "KDV Hesap Kodu" da segildikten sonra & Tamam butonu kullanilarak fis olusturulur. Kurum On Muhasebe
uyguluyor ise ve Taginir Muhasebelestirme iglemleri birimlerde yapilacak ise "On Muhasebe" kutucugu isaretli gelecektir.

Taginir Muhasebelestirmesi

Odenek No * oQ
Taginir oQ
Odeme Tiiri * v
Cek/Emanet Hesap Kodu * oQ
| KDV'li
Kdv Hesap Kodu * oQ
Kdv Tevkifat iki Kdv Tevkifati Beg Kdv Tevkifati Yedi Roleviitau
Dokuz
Damga Vergisi ihale Karar Pulu Sozleseltatay ©n Muhasebe

Pulu

Resim 78. Tasinur Muhasebelestirme Paneli

2.6.8. Tasinir 3 Aylik Muhasebelestirme

Tasinirlarin 3 aylik ¢ikislarinin Mudiirlitk Bazinda muhasebelesmesinin yapildig1 ekrandir. "Tasiur Cikis Dénemi” secilir.
"KDV’li" alani islemler KDV’li yapildig1 icin HAYIR secilmelidir. "Yevmiye Tarthi" ve "Miidiirliik" secilerek islem gerceklestirilir.

Tasinir Ug Aylik Muhasebelestirmesi

Taginir Cikis Dénem * v
KDV'li * v
Yevmiye Tarihi * [

Madurlik oQ

Resim 79. Taguur 3 Aylik Muhasebelestirme Paneli

2.6.9. Duzeltme Otomatik Muhasebelestirme

Gelirler servisi tarafindan yapilan diizeltme islemleri diizeltme isleminin niteligine gére muhasebelesir. Tablonun tist kisminda
bulunan Diizeltme Filtre alanlari ile ilgili diizeltmeler bulunur. Bir yada birden fazla diizeltme islemi ayn1 anda segilerek
muhasebelesmesi saglanabilir.
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Duizeltme Muhasebelestirmesi

Q Diizeltme Filtre * a

LS

Duzeltme Duzeltme Muhasebelesmis
Tarih ilk £ |01.10.2016 Tarih Son & | 25.10.2016 Id Kayit v

a8 Dizeltme Detay L a

Muhatap 00Q Cek Hesap Plani oQ

ID MUHATAP TARIH AGIKLAMA GEK HESAP PLANI tutar

1,00

n SADIK BAHADIR MEMIS b 53,52
n AHMET DEMIR 66,60

MEHMET PERK
6801 SADIK BAHADIR MEMIS 07.10.2016

5 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfat 1 /7 1 > >» 10 v

((J
=)
I
e
4

Arama sonucu listelenen kayitlardan Koyu Turuncu olanlar, diizeltmesi yapilan fakat Mahsup Tahsilatt yapilmamis kayitlar:
gosterir. A Bu kayitlarin, mahsup tahsilat iglemi tamamlanmadig igin, muhasebelestirilmesi yapilmamahdir.

Yesil Renkli olan kayitlar muhasebelesmis olan kayitlar: ifade eder. Bu kayitlarin muhasebelestirme iglemi yapilabilir.

Tade iglemlerinde ise satirlarda bulunan "Cek Hesap Plani” alani doldurulmahdir. Bu sayede iade yapilan tutarin hangi bankadan
cikildigy secilir ve muhasebelesme ilgili Hesap Koduna yapilmis olur.

2.6.10. Amortisman Muhasebelestirmesi

Yil icinde kayit altina alinan 253, 254, 255 ve 260 Haklar Hesabt igin mevzuatin belirledigi oranlar dahilinde yillik olarak
amortisman hesaplanan tutarlarin muhasebelestirilmesini saglayan ekrandir.

Amortisman Muhasebelestirmesi

Birim oQ

2.6.11. Banka Transfer Muhasebelestirmesi

Banka hesaplar arasinda para transferi icin kullanilir. Normal Virman islemi ile yapilamayan (Bakiye kisitlamast nedeniyle)
bankalar arasi para transfer iglemlerini muhasebelestirildigi ekrandir.

Banka Transfer Muhasebelestirmesi

Banka Transfer oQ

Bu iglem icin ilk olarak para transferinin tanimlamasi yapilmahdir. Muhasebe > Muhasebe Tanim > Banka Transfer mentisi
kullanilarak transferin detaylar1 (Génderen Hesap, Alan Hesap, Miktar gibi) tanimlanmalidir. Muhasebelestirme islemini bu
ekrandaki & Muhasebelestir butonu ile yapabilirsiniz.
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E® Banka Transfer Detay

@@ Banka Transfer

Dénem * 2015 Bltge/Muhasebe Donemi
Gonderen Banka *

Alan Banka *

Tutar*

Hesap Plan Gonderen Segim

Hesap Plan Gonderen Alan

islem Tarihi *

Kaydet w Sil -

2.6.12. Aylik Kdv Muhasebelestirmesi

Panelde yer alan "Kdv Ay1" alini ile secilecek olan aktif mali yila ait takvim ay1 igerisinde gerceklesen muhasebe iglemleri ile
olusan Kdv islemlerinin otomatik olarak muhasebelesmesini saglar. Segilen ay i¢cin Hesaplanan ve Indirilecek Kdv miktarlarini
hesaplayip farkin1 ya ODENECEK VERGI VE FONLAR veya DEVREDEN KDV hesabina kaydedecek sekilde muhasebe fisini
olusturur ve kaydeder.

Aylik Kdv Muhasebelestirmesi

Kdv Ay1 v

On Muhasebe v

Figin olugma prensibi 6zetle agsagidaki gibidir;

¢ 191 Indirilecek KDV Hesab1 > 391 Hesaplanan KDV Hesab1 = 190 Devreden KDV Hesabi

e (191 indirilecek KDV hesab1 + 190 Devreden KDV Hesab1 ) > 391 Hesaplanan KDV Hesab1 = 360 Odenecek Vergi ve Fonlar
Hesabi calisir.

Kdv’nin Otomatik Muhasebelestirme isleminin yapilabilmesi i¢cin Muhasebe Sabitleri ekranindaki "Klasik
‘ Hesaplar" sekmesinde yer alan "Odenecek Kdv Hesap Plan1" alanina ilgili hesaba karsilik gelen kodun
(Ornegin 360.04.01 gibi) girilmis olmas1 gerekmektedir.

2.6.13. Tasinir Transfer Muhasebelestirmesi

Belirli taginir islem donemlerinde (3’er aylik ¢eyrek dilimler seklinde) kurumca yapilan Tasinir islemlerinin otomatik olarak
muhasebelestirilmesi i¢in kullanilir. Acilan panelde yer alan ilave parametreler ile yapilan islem daha spesifik bir sekilde
belirlenebilir.
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13. Tasinir Transfer Muhasebelestirmesi

Tasinir Transfer Donemi * v
KDV'li * v
Yevmiye Tarihi * i

Mudarlak 0 Q
On Muhasebe v

? - & Tamam == Fisi A¢

Resim 80. Tasinir Transfer Muhasebelestirme Paneli

2.6.14. Tasinir Hurda Hibe Devir Muhasebelestirmesi

Yukarida anlatilan Tasinir

. . . 14. Tasinir Hurda Hibe Devir Muhasebelestirmesi
Muhasebelegtirme iglemini

sadece Hurda ve Hibe Taginir Islem Fisi o Q
seklinde kuruma devreden  kpvii* Evet v
malzemeler i¢in On Muhasebe v

gerceklestirir. ? < Yeni « Tamam [EONSSPNS

- . Resim 81. Taginir Hurda Hibe Devir Muhasebelestirme Paneli
Belirli taginir iglem

doénemlerinde (3’er aylik
ceyrek dilimler seklinde) kurumca yapilan Tasinir islemlerinin otomatik olarak muhasebelestirilmesi i¢in kullanilir. Agilan
panelde yer alan ilave parametreler ile yapilan igslem daha spesifik bir sekilde belirlenebilir.

2.6.15. Tahakkuk Transfer Muhasebelestirmesi

Vadesi gecmis olan Takipli
Alacak Tahakkuklarinin

15. Tahakkuk Transfer Muhasebelestirmesi

muhasebelestirmesi JEVIIVELENSCIT
islemidir. Fisi Yeniden Olustur

Muhasebelestirme Muhasebelestirme Tiri v
asamasinda, takibe alinmig T e | 01012017

ilgili gelir tahakkukuna

Odeme Emri cekilip Son Tarih * & | 31122017

¢ekilmeme durumuna

bakarak ? 2 Yeni v Tamam [RCNZHPNS
muhasebelestirilmesini Resim 82. Tahakkuk Transfer Muhasebelestirme Paneli

saglar.

Muhasebe Sabitleri Ekrani » Diger Sekmesi» Muhasebe Servisi ve Parametreleri Panelinde bulunan "Gelir ve Takipli Odeme
Emri" parametresi 'Evet' ise vadesi gecen tahakkuklarin Gelirden Alacaklar Hesabrndan (120) Gelirden Takipli Alacaklar
Hesabr’na (121) transferi i¢cin hem vadenin ge¢cmesi hem de "Odeme Emri" isleminin o tahakkuka uygulanmig olma kogulu
aranacaktir. Bu parametre 'Hayir' veya Bos ise vadesi ge¢mis olan tiim tahakkuklar bu muhasebelestirme islemiyle 120 hesaptan
121 nolu hesaba transfer edilecektir.

2.7.GUnluk Virman Muhasebelestirme Ekrani

Gln i¢inde yapilan Cek Virman islemlerinin otomatik virman muhasebelestirme islemleri yapilmaktadir. Ekranda bulunan
Banka S$ube alanindan virman islemi yapilan banka subesi secilir, Banka subesi segilmez ise o giin calisan tiim banka hesaplar
icin Virman Tarihi alani baz alinarak o giine Yevmiye olusturulur.

Bos Yevmiye butonu kullanarak, olusacak fise, ayirdiginiz bir yevmiye numarasini atayabilirsiniz. Eger bu islem yapilmaz ise, &
TEM uygulamasi, bu islem sonucunda olusacak fise, siradaki ilk yevmiye numarasini verecektir.

Olusan fise ekranin alt kisminda bulunan =+ Fisi A¢ butonu ile ulasip goriintiileyebilirsiniz.
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Gunlik Virman Muhasebelestirme = <>

I Bagh Oldugu Donem 2015 Butce/Muhasebe Donemi

@8 Gunlik Virman Muhasebelestirme S a
Virman Tarihi * & | 06.12.2016

Hesap Plan 0 Q
Banka Sube oQ
Muhatap 00Q & v

Olusan Yevmiye No Bos Yevmiye

? = Fisi Ag % Vazgeg

Resim 83. Giinliik Virman Muhasebelestirme Ekrant

2.8. Muhasebe Kontrol

Muhasebe islemlerinin tim hesap ve ayrintilari ile kontrol ederek bakiyeleri acisindan hesaplarin son durumlarinin olugmasini
saglayan bir uygulama ekranidir. Bulunulan aktif dénem i¢indeki hesaplarin kontroliinii saglar. Bu islemi gerceklestirebilmek
i¢in Tamam butonuna basmak yeterli olacaktir.

Muhasebe Kontrol * <>

I Bagl Oldugu Dénem 2016 Bltge/Muhasebe Dénemi

B8 Muhasebe Kontrol

Resim 84. Muhasebe Kontrol Ekrant

Bu islem, aktif mali ddnemdeki muhasebe islemlerinizle orantili olarak zaman alacaktir. Sistemin yogun zamanlarinda bu islemi
yapmaktan ka¢ininiz.

Otomatik Kontrol Calistirma;

&TEM uygulamasi ile siirekli kullanilan ve tizerinde islem yapilan Biitce ve Hesap Plani tanimlarinin otomatik olarak
FlexCity® tarafindan kontrol edilmesi ve bozulan kayitlarin diizeltiimesi miimkiindiir. FlexCity® Uygulama Parametre
dosyasl icerisinde tanmimlayacaginiz zamanla parametreleri ile Blitce ve Muhasebe kontroliini otomatik olarak istediginiz
saatlerde calistirabilirsiniz.

iki ayr1 parametre sekilde tanimlanan bu zamanlayicilar ile giinde 2 kere Biitce ve Muhasebe kontrol islemi otomatik olarak
calisabilecektir. Sayet bu kontroliin ¢aligmasini istemiyor iseniz ilgili paremetrelerin karsiigini bos birakmaniz yeterlidir.
Birinci Biitce ve Muhasebe Kontrol Parametreleri

scheduledService.cron.ButceKontrolIslemiBir=0 05 12 ? * * 1
scheduledService.cron.MuhasebeKontrolIslemiBir=0 05 12 ? * * 2

Ikinci Biitce ve Muhasebe Kontrol Parametreleri

scheduledService.cron.ButceKontrolIslemilki=0 45 23 ? * * =3
scheduledService.cron.MuhasebeKontrolIslemiIki=0 45 23 ? * * 4

1 1lk Biitge Kontrolii her giin saat 12:05’te ¢aligacaktir.
2 flk Muhasebe Kontrolii her giin saat 12:05’te ¢aligacaktir.
3 Ikinci Biitge Kontrolii her giin saat 23:45’te caligacaktir.

4 Ikinci Muhasebe Kontrolii her giin saat 23:45’te calisacaktir.
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Bu kontrol islemlerinden sonra istediginiz kullanicilara kontrol isleminin tamamlandigini ifade eden mail génderebilirsiniz.
FlexCity® tarafindan otomatik olarak yapilacak olan bu génderim islemi yine FlexCity® Uygulama Parametre dosyas1
icerisinde taniml bulunan parametreler yardimi ile yapilacaktir. Sayet mail gonderimi yapilmasini istemiyor iseniz bu
parametrelerin karsihigini bos birakmaniz yeterli olacaktir. Birden fazla kisiye mail gondermek istiyorsaniz kullanici mail
adreslerini arasina ; isareti koyarak istediginiz kadar kullaniciya ait mail adresi ekleyebilirsiniz.

Mail Génderilecek Kisi(ler)

hib.butcekontrol.sendmail=ilkKullanici@domain.com;ikinciKullanici@domain.com
him.muhasebekontrol.sendmail= ilkKullanici@domain.com;ikinciKullanici@domain.com

Biitce Kontrol caligmasi sonrasi otomatik olarak mail gonderilecek kisi(ler).

Muhasebe Kontrol ¢alismasi sonrasi otomatik olarak mail gonderilecek kisi(ler).

Sistem tarafindan gonderilen otomatik mailler Biitce ve Muhasebe kontroli i¢in ayr1 ayr1 olup islem sonucunu
bildirmektedir.

Gider Biitcesi, Gelir Biitcesi ve A¢ik Fazla Biitce rakamlarini gostermekte olup arada fark oldugu durumlarda bunu "Fark"
alanina yazmaktadir. Ayrica islemin hangi glin saat kagta baglayip kagta bittigini ve iglemin ne kadar stirdiigii bilgisini de
gostermektedir.

29.04.2018 Paz 15:03

bilgi @ S

Biitce Kontrol

Biitge Kontrol Islemi Basariyla Tamamland:. Gider Biitgesi : 449.000.000,00 Gelir Biitgesi : 364.500.000,00 Fark : 0,00 A¢ik Fazla : 84.500.000.00
Islem Baglama Zamani : Sun Apr 29 15:00:39 GMT+03:00 2018

Islem Bitis Zamani : Sun Apr 29 15:02:32 GMT+03:00 2018

Islem Siiresi : 1 dakika 53 saniye

Resim 85. Biit¢e Kontrol Maili

Muhasebe Kontrol isleminde ise Hesap plan1 ve Ust hesap plan1 kontrolii yapilir. Borg ve alacak farkini kontrol eder.
Muhasebe islemlerinin tiim hesap ve ayrintilari ile kontrol eder hatali bir kod tanimlamasi (Alt, st hesap iliskisi olmayan
veya bozuk) yapilmasi durumunda bu kodla ilgili uyarilar verir.

Ayrica islemin hangi giin saat kagta baglayip kacta bittigini ve islemin ne kadar stirdiigii bilgisini de gostermektedir.

29.04.2018 Paz 15:24

bilgi @ HEEEERS
Muhasebe Kontrol

fime R R PR S AR A PR AR A

Hesap Plani ve Ust Hesap Plani Kontrol Islemi Basariyla Tamamlandi. Toplam Borg : 449.013.094,00 Toplam Alacak : 449.013.094,00
Islem Baglama Zaman: : Sun Apr 29 15:05:08 GMT+03:00 2018

Islem Bitis Zamani : Sun Apr 29 15:23:35 GMT+03:00 2018

Islem Siiresi : 18 dakika 27 saniye

Resim 86. Muhasebe Kontrol Maili

2.9. Muhasebelestirme Yonetim Paneli

Daha 6nce otomatik olarak muhasebelestirilen iglemlere ait yevmiye kayitlarinin yeniden muhasebelestirilmesi i¢in kullanilan
bir ekranidir. Yeniden Muhasebelestirme Islemi ayn1 yevmiye numarasini kullanir. Bu islem sonucunda ilgili fisin detaylar1 kontrol
edilir ve degisen hesap kodlar1 ve tutarlar: dikkate alinarak ayni yevmiye numarasi ve ayni fis tiird ile fis yeniden olusturulur.

Islemin gerceklestirilebilmesi icin ilk olarak arama sonucu gelen kayatlar icerisinden, islemin uygulanacag yevmiye kaydi
secilmelidir. Kayit secildikten sonra sayfanin altindaki £ Yeniden Muhasebelestir butonuna basilarak islemin gergeklesmesi
saglanir.

Yeniden olusan fise, ekranin alt kisminda bulunan = Fisi A¢ butonu ile ulasip goriintiileyebilirsiniz. "Yeniden Muhasebelestir"
butonuna basmadan "Fisi A¢" butonuna basarsaniz, sectiginiz kayda ait fisin mevcut halini gériintiileyebilirsiniz.
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Muhasebelestirme Yonetim Paneli x <

I Bagli Oldugu Dénem 2015 Blitge/Muhasebe Donemi

Q, Muhasebelestir Filtre (2015 Butce/Muhasebe Dénemi) PO 4
BB Arama Sonuglari A
turu btsVezne ilkTarih sonTarih yevmiyeNo kaydeden kaydedenTarih
Gelir Ahmet YILMAZ 19.06.2015 19.06.2015 4796 AHMET YILMAZ 2015/06/19 15:03:05
Gelir Ahmet YILMAZ 15.06.2015 15.06.2015 4638 AHMET YILMAZ 2015/06/15 15:30:20
Gelir Ahmet YILMAZ 10.06.2015 11.06.2015 4441 AHMET YILMAZ 2015/06/11 10:45:13
Gelir Ahmet YILMAZ 02.06.2015 02.06.2015 4252 AHMET YILMAZ 2015/06/02 14:58:25
Gelir Ahmet YILMAZ 21.05.2015 21.05.2015 3926 AHMET YILMAZ 2015/05/21 11:17:47
Gelir Ahmet YILMAZ 12.06.2015 12.06.2015 4605 AHMET YILMAZ 2015/06/15 09:06:10
Gelir Ahmet YILMAZ 04.05.2015 04.05.2015 3356 AHMET YILMAZ 2015/05/04 11:58:35
Gelir Ahmet YILMAZ 03.04.2015 03.04.2015 2541 AHMET YILMAZ 2015/04/03 11:27:00
Gelir Ahmet YILMAZ 28.04.2015 28.04.2015 3252 AHMET YILMAZ 2015/04/28 13:48:59
Gelir Ahmet YILMAZ 12.05.2015 12.05.2015 3580 AHMET YILMAZ 2015/05/12 15:20:39
68 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfa: 1 /7 7/>|»| 10 + ? E == Fisi Ag € Yeniden Muhasebelestir

Resim 87. Muhasebelestirme Yonetim Ekrant

2.10. Odeme Plani Olusturma

Kurumlarin Mali Birimleri ile Bir Odeme Plam dahilinde belirli zaman araliklarinda ilgili firma ve muhataplarina yapacaklar
toplu 6deme ve bunlarin takibini planlamak istediklerinde kullanilacak bir uygulama ekranidir. 320, 330 vb. gibi hesaplar icin
kullanilir. "Getir" alaniyla iligili emanet bilgileri ekrana getirilir. Fisi Olustur butonuile de ilgili islemlerin yevmiye
kayitlarinin olusumu saglanir.

Bu ekran ile ilgili detayli bilgiyi Biitge Emanet Cikis & Odeme Plan1 béliimiinde bulabilirsiniz.

2.11. Tahakkuk Muhasebe Kontrol

Bu ekran giinliik olarak yapilan tahakkuklar ile bunlarin muhasebelestirilmesinin kontroliini saglayan bir ekrandir. Asagida
gosterilen ekranda giinltik bazda takip edilecek Tahakkuk Kiyaslamalari yapilamaktadir.

akkuk Muhasebe Kontrol <

[N vEIWl  Kod Bazinda Toplam <>

Q, Tahakkuk Kontrol

. ) . Sadece Hatall
llk Tarih * 2 | 01.01.2015 Son Tarih * & | 2211.2016 Olanlar Goster * Evet v

& Temizle

B Arama Sonuglar

TARIH TAHAKKUK TOPLAM FIS TOPLAM

GUN

Resim 88. Tahakkuk Muhasebe Kontrol / Genel Toplam Ekran

Ustteki ekran tizerinde herhangi bir detay satirina tiklandiginda o giine ait gelir kodlar1 bazinda toplamlar gosterilmektedir. Ayni
sekilde eger glinlik muhasebelestirme islemi yapilmis ise gelir kodu bazinda muhasebelesme durumu gosterilecektir. Eger Gelir
Tahakkuk tutari ile Muhasebelesen tutar arasinda bir fark var ise o giine ait muhasebelestirme islemi yeniden caligtirilmalhdir.
Bu farklihgin temel sebebi ge¢mise doniik yapilan islemlerdir.

file:///C:/java/help/online/tem-muhasebe/index.html 46/75



23.09.2020

Tahakkuk Esasl Muhasebe Uygulamasi

Tahakkuk Muhasebe Kontrol <

Genel Toplam  IGUEEERNTERETNEN <2

BB Arama Sonuglan

TARIH TAHAKKUK TOPLAM FiS TOPLAM FARK

KOD
01.01.2015 012951 16.271.570,68 ” 16.271.570,68
01.01.2015 012952 9.012.391,22 ” 9.012.391,22

Resim 89. Tahakkuk Muhasebe Kontrol / Kod Bazinda Toplam Ekrant

2.12. Tahakkuk Takip

Bu ekran tahakkuklari ilgili gelirler birimince yapilmis(kesilmis) muhasebelestirmeye hazir hale getirilen
muhasebelestirilmesinde kullanilir.

Tahakkuk Takip Ekrami x

A

Q Tahakkuk Muhasebelestirme Takip Filtre

ilk Tarih * | |19.11.2016 Son Tarih * 82 2211.2016 v

& Temizle

BB Arama Sonuglan

TAHAKKUK TARIHI

Resim 90. Tahakkuk Takip Ekrant

2.13. Teminat Mektubu Arama

Daha 6nce teminat mektubu girisleri yapilan kayitlarin arama iglemlerinin gerceklestirildigi bir ekrandir.

Tahakkuk Takip Ekrani X <

Q, Tahakkuk Muhasebelestirme Takip Filtre

ilk Tarih * = | 19.11.2016 Son Tarih ¥ 82 2211.2016 A

BB Arama Sonuglan

TAHAKKUK TARIHI

Resim 91. Teminat Mektubu Arama Ekrant

2.14.Yil Sonu Butce Kapama islemleri

Yilsonu biitge hesaplarinin kapatilmasini saglayan bir uygulama ekranidir. iglem sonucunda yevmiye kaydi otomatik olarak
olusacaktir.
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Yil Sonu Butge Kapama Islemi * <>

I Bagl Oldugu Ddénem 2016 Biltge/Muhasebe Donem

Resim 92. Y1l Sonu Biit¢e Kapama Iglemleri Ekrant

Biitce kapanis ve acilig islemleri igin Yeni Y1l Biitce islemleri boliimiine bakabilirsiniz.

2.15. Yl Sonu Hesap Kapanislari

Y1l sonu hesap bazinda ilgili hesaplarin kapatilmasini saglayan bir uygulama ekranidir. Her islemin sonucunda ayr1 bir yevmiye
kayd1 otomatik olarak olusturulacaktir.

Yil Sonu Hesap Kapanislan = <

28 Kapanis Fisi Olusturma & v

oq oq

Resim 93. Yil Sonu Hesap Kapanislart Ekrant

Bu ekramin detayli anlatimi, Muhasebe Sabitleri kitapgiginda yer alan Y1l Sonu Hesap Kapanig {slem Ekrani boliimiinde detaylt
olarak anlatilmistir.

2.16. Y1l Basi Mahsup Maas islemi

Memur maaglarinin 12.Ayda (16) giin yarim ve geri kalan kisminin da Yeni yilin Ocak ayinda (74) giin olacak sekilde
muhasebelestirilmesinin gerceklestirildigi bir uygulama ekranidir. Otomatik muhasebelesme ekranlarinin altinda tanimh ekran
asla kullanilmayacak yeni y1lda bu ekran maas islemlerinin birim bazinda olusumu saglandiktan sonra bu yeni ekran vasitasi ile
kullanilarak yevmiyelerinin muhasebelesmesi saglanacaktir.

il Basi Mahsup Maas v¢ ™ <>

Q Bordro Hesaplama Parametreleri .
isyeri ©Q  MaagDénemi* Q@ Q| Aktif Bltge Dénemi* oQ
Yevmiye Tarihi * £2 06042020

Fi Olugtur

Resim 94. Y1l Bast Mahsup Maas Islemi Ekram

3. On Muhasebe ve Mali Kontrol

3.1. On Muhasebe Uygulamasi

On Muhasebe uygulamasinin dayanagi ve esaslari, On Muhasebe iglemleri ile ic Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve

Esaslar

(http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?
MevzuatKod=7.5.9813&Mevzuatlliski=0&sourceXmlSearch=%C4%B0%C3%A7%20Kontrol%20ve%20%C3%96n%20Mali%20Kontrole%20%C4%B01i%C5%9Fkin%20Usul%
31.12.2005 tarihli Resmi Gazete 26040 sayil 3.mukerrer baskisi ile yayinlanmistir.

Uygulamanin amaci olarak, "diizenleyici ve denetleyici kurumlar hari¢ olmak tizere, genel yonetim kapsanmundaki kamu idarelerinde
i¢ kontrol ve 6n mali kontrol faaliyetlerinin ytiriitiilmesine iligkin ilke, is, islem ve siiregleri belirlemektir." denmistir.
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Yasal dayanak ise ilgili kanunun 2.maddesinde yer alan "Bu Usul ve Esaslar, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanununun 55, 56, 57 ve 58 inci maddelerine dayanilarak hazwrlannustir." ifade ile ayni resmi gazetede belirtilmistir.

flgili esas ve usuller géz éniine alindiginda, bir biitiin olarak kurumlarin tiim birimlerine hitap eden ézellige sahip olmasidur.

ihale siiregleri ile baglayan ve 6deme asamasina kadar ilgili siirecleri kapsayan igerikte birimlerin kendi harcama islemlerinin
gerceklestirilmesi saglanmaktadir. Bu kapsamda FlexCity® Uygulamast icerisinde gelistirilen "On Muhasebe Modiilii", Performans
esasina dayanan, biitge ile siki bir bag kuran, ddenek ile harcamalarin planlandig1, demelerin birimleri tarafindan da kayit
altina alindigy, islemlere harcama birimlerinden baslanarak én muhasebe girislerinin yapilmasinin saglanabildigi ve mali acidan
sistem uzerinden yevmiye giriglerinin yapilabildigi ve mali evraklarin kontrol edilerek 6demelerin yapilabildigi gelismis bir
uygulamadir.

3.1.1. On Muhasebe Parametreleri

&TEM Uygulamasinda On Muhasebe 6zelligini aktif hale getirilmesi gerekmektedir. Bunun i¢cin Muhasebe Sabitlerinin Ekrani »
Diger Paneli icinde yer alan bazi parametrelerin ayarlanmasi gerekmektedir. Bu parametreler ve iglevleri, Muhasebe Sabitleri
kitapciginda ki "Muhasebe Servisi ve Parametreler” tanim panelinde anlatilmigtir. Bu parametreleri kisaca agiklayalim;

B8 Muhasebe Servisi ve Parametreler S A

Muhasebe Servisi iDARI iSLER MUDURLUGU v On Muhasebe Evet v

Muhasebe Servisleri Kullanilsin Evet v On Mu,ha,SEbe Birim Odenekien Fis Evet v
Ve Kesinti

Yan Yevmiye Hayir v On Muhasebe Durumu Muhasebede v

Yevmiye Tarihi Kontrolu v &deme Kontrolii Acik v

Yevmiye Sirasi Gézard) Edilebilir Evet v Fis Aciklama Zorunlulugu Evet v

Biitge Galisacak Hesap Kodlari 15,16,180,24,24,25,26,26,280,29,63,83,90,92 Bos Yevmiye Yoksa Durdur v

On Muhasebe Durumunda Dékim Evet “ Fis Ayrinti Alaninda Kesinti Kolonu )

Agik Aktif Akt M
On Mali Kontrol Durumu Aktif v

Resim 95. On Muhasebe Sabitleri

1. On Muhasebe Alani; "Evet" olarak secilmelidir.

2. On Muhasebe Birim Odenekten Fis ve Kesinti Alani; Kesinti iglemlerinin, harcamanin yapildig1 birimde yapilabilmesi igin
bu alan "Evet" yapilir. Bu durumda "Fis Giris" sayfasinin alt kisminda acilan butonlar ¢ubugunda birimde kesinti yapilmasini
saglayacak "Kesinti Butonlar1” aktif hale gelecektir. Aksi halde Kesinti iglemleri Muhasebe biriminde alisildik yéntemlerle
kesilecektir.

w

. On Muhasebe Durumu Alani; Bu alan ya "Birimde" ve "Muhasebede" segenekleri bulunmaktadir. Buradaki seciminize gore
Fis Giris ekranindaki "Fis Yardim" alaninda agilan yardim penceresinde bulunan "On Muhasebe Durumu" alaninin ilk degeri
setlenecektir.

"Muhasebede" secenegi; islem seceneklerine gore Fis ve Fis Ayrinti Sorgulama Ekraminda "On Muhasebe Durumu" alaninin
ilk degeri "Muhasebe" olur ve bu sekilde sorgulama yapilirsa, durumu "Muhasebede" olan kayitlarinin getirilmesini saglar.

"Birimde" secenegi ise 6n muhasebe ile girilen figlerin birim bazh sorgulanmasini ayirmakta kullanilmaktadir. Bu durum, fis
sorgulama kolaylig1 saglar ve 6n muhasebesi yapilmus fisler kolayca ayirt edilebilir hale getirir.

"Bos" birakilirsa bu alana bir 6n deger atanmaz.

4. Odeme Kontrolii Alani; Bu "On Muhasebe" parametresi "Agik" veya "Kapali" olarak segilebilir. Amac1 muhasebesi yapilacak
islemlere muhasebe onay vermeden 6nce kilit koyulmas1 maksadi icin yapilmistir.

Ozellikle "Emanetten fade" fisi ile firmalara yapilan emanet 6demelerinin kontrolii hedeflenmistir. Bu ézellik aktif hale
getirilmesi durumunda, istenen emanet hesaplara, Emanet Kilit Acma Yetkisi olan kullanici tarafindan kilit konulabilir. Bu
durumda bu hesaplardan 6deme yapilmasi engellenmis olacak ve Fis ekranindaki Emanetler alaninda @ isareti goriilecektir.

Fis Giris Ekranindaki "Emanetler” alani ile Emanet Kilit Agma Yetkisi yetkisi olan kullanicilar tarafindan kilit acilarak,
emanetten 6deme gerceklestirilecektir. Bu durumda alanin en sagindaki isaret of® olacaktir.
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88 Genel Bilgileri

Muhatap *
T.C. Kimlik No
Muhatap Iban
Birim*

Agiklama *

ALICAN ©0Q & v

19300355062

BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILE ~

BASIN YAYIN VE HALKLA

=)

iLISKILER MUDURLUGU 201501

SOZLESMELI PERSONEL OCAK-

Resim 96. Odeme Kilidi

i

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

v Odenek No *
Odenek Adi
Fatura No/Tutar
Fatura Tarih/Tur

KDV Orani *

Tif

3.1.2.On Muhasebe Sira Numarasi isletiimesi

Bu parametrelerin diizenlendigi ekran Numaratér ekranidir. Birimlerde "On Muhasebe Sira numarasi

saglanabilir.

1. Birim veya Miidiirliik bazli olarak "Servis Bazinda" calisma. ilgili ekranda "Sabit Ad1" Alanina (Him_fis_Muhasebe_No) bilgisi
girilir. "Numarator Tiirii" Alanina "Servis Bazli" se¢imi yapilmali, "Birim" Alani her bir miidiirlik icin tek tek secilerek én

1681 oQ

BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER N

Sablon Seg&Uygula

G.Emri/Cek No

R Uygula

Emanetler

ocz:|

Kur Segim
Teminat Alindi / iade

Taahhit

oQ

"Odeme Kontrolii" alan1 "Acik" ve "On Muhasebe" alaninda "Evet" secilmesi durumunda Fis giris
ekranindaki "Emanet" alanindaki kilit butonu, 6n muhasebesi islemlerinde de uygulanmas: saglanacaktir.
Aslinda bu kontrol mali birim i¢in gelistirilen bir oto kontroldiir. Ve birimlerin yapacag Emanet
Odemelerini kontrol etmek ve Kurumun Nakit akig disiplinini saglamak igin kullanilir.

nin igletilmesi iki sekilde

muhasebe girisleri tamamlanmalidir. On muhasebe uygulamast igin "Servis Bazinda" ¢alisma secilmelidir.

2. Kurum bazh olarak; Tiim kurum bazinda ortak numara ile takibi saglanabilir.

Numaratér Ekrani

Q Arama Kriterleri

B8 Arama Sonuglari

ID DONEM

4337

4358 2016 Butge/Muhasebe Dénemi
4398

4399

4400 2016 Butge/Muhasebe Dénemi
4421

4439

4440 2016 Butge/Muhasebe Dénemi
4441

ANR1 IN1A Riitra/Mithacaha NAnami

254 Kayit Bulunmaktadir.

Resim 97. Numaratér Ekrant

3.1.3.On Muhasebe islemi

Yukarida izah edilen parametre diizenlemeleri tamamlandiktan sonra sira ile birim agagidaki islemleri gergeklestirerek On

Muhasebe islemi calistirabilir.

Onay ve Ret Islem

On muhasebe iglemi, ilgili harcama biriminde baglayip muhasebe biriminde onaya sunulur. On Muhasebe kayd1 "Onay" islemi
tamamlanmadan "Yevmiye Numaras1" almaz. Bu stirecin ilgili birim ve muhasebe birimindeki islemlerini kisaca 6zetleyelim.

Birim islemleri;

1. Odenek Alma Islemi gerceklestirilir. Odenek tanimi ve 6denek alinmasl islemi Biitge Yonetimi Kitap¢iginda ki Odenek

NUMARATOR TURU

Servis bazl

Genel

Servis bazl

Servis bazll

Genel

Genel

Servis bazl

Genel

Servis bazl

Canal

« < Sayfa:

Tanimi ve Kullanimi béliimiine bakiniz.
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BIRIM

EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU

DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

BASKAN YARD. (ZAFER SOGUTCU)

KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU

25 / 26> » 10 v

SABIT ADI

Inb birim evrak no

Him fis avans

Vys tif sira no
Kayittan dusme no
Him fis kdv mahsup

Eby vaka kurum kodu no

Inb birim evrak no
Him teslimat sira no

Vys tif sira no

Him fic unrman

Kaydet w Sil
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2. Fig Giris Ekran1 kullanilarak;

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

a. Fig Giris sayfasinin altindaki Buton ¢ubugunda bulunan Odenekten Fis Olustur kullanilarak, birim tarafindan
olugturulan Odenek kayd1 esas alinarak fig kaydi otomatik olarak olugturulup ekrana getirilir..

b. Onay i¢in ekranin sag alt kisminda bulunan On Muhasebe menti butonu ile girilen birimin én muhasebe yevmiyesini

Onaya Gonder secenegi ile, islem mali hizmetler biriminin onayina gonderilir.

- Fis Tanim Bilgileri (Bagh oldugu Dénem 2015 Biitge/Muhasebe Dénemi)

Islem Tipi eme E On Muh.Trh
Fis Tipi eme E On Muh.No
Yevmiye Tarihi * 14.10.2016 Sira No
Yev./Yan Yev. No Gergeklestiren

Fis Se¢im 7 © Q| Harcama Yetk.

B8 Genel Bilgileri

Muhatap * GULHIZARSE © @ Q Odenek No*

T.C. Kimlik No 19300355062  Odenek Adi
Muhatap Iban Fatura No/Tutar *
Birim * OZEL KALEM MUDURLUGU | Fatura Tarih/Tar*
Agiklama * testtest 6n muhasebe KDV Orani *

Tif

&  14.10.2016
7
oQ
oQ
1670 oQ
testtest 6n muhasebe
10,00
] v
8,00
oQ

Kesintiler

Resim 98. Fis Giris Ekraminda On Muhasebe Islem Butonlart

Birim Onay Sonucunu Nasil Anlar?

N\

S A
Kaydeden
Guncelleyen

Talimat Figi mi?

A
Sablon Se¢&Uygula v
G.Emri/Cek No
Emanetler
Kur Segim oQ

Teminat Alindi / iade
Onayla
Taahhit

Reddet

Onaya Gonder

Odenekten Fig Olugtur On Muhasebe

Q Acik Yesil fisin muhasebe tarafinda onaylandigini gosterir. Bu durumda artik ddeme siireci

baglamistir. E§er islem birime diizeltilmesi igin geri gonderilmis ise bu satir Kirmizi olarak gosterilir.

Muhasebe Birim i§lemleri;

Yukaridaki Onaya Génder iglemi ile artik birimin olugturdugu On Muhasebe fisi Muhasebe birimine gonderilmis olur.

Mali hizmetle birimi, Birim mudurligince girilen 6n muhasebe evrakina onay vermek i¢in "Fis Giris" ekranindan ilgili 6n
muhasebe kaydini arar ve Onay butonu ile isleme onay verir. Ardindan da Kaydet butonu ile én muhasebe fis kaydinin

gercek yevmiye numarasi almasini saglar.

Sayet dosya ve yevmiye ayrintilarinda eksiklik bulunmus ise, ayn1 mentide yer alan Reddet butonuna ile n muhasebe islemi
ilgili birime geri gonderebilir. Bu sekilde 6n muhasebe kaydi birime iade edilerek islemin diizeltilmesi ve ayni yoldan kontrol

ve onay1 saglanabilir.

Onay veya Ret durumunun tamamlanabilmesi i¢in buton ¢gubugunda yer alan Kaydet butonuna basmalisiniz. Bu islemden

sonra Onay veya Ret siireci devam edecektir.

On Muhasebe Kaydinin Aranmas|

Fis Girisi ekraninda veri girisi yapilirken ekran izerinde bulunan yardim alani ile 6n muhasebesi yapilan kayitlarin aranmasi
islemi icin asagida gosterilen ekrandaki alanlar kullanilarak 6n muhasebesi girilmis bilgilerin goriinttilenebilmesi islemi

gerceklestirilir.
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&8 Fis Arama

Muhatap 00Q

On Muhasebe

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Tard

On Muhasebe No

On Muhasebe

Durumu Muhasebede v

Odenebilir

BB Arama Sonuglari

YEV.  TESLIMAT = YEV.TA  ODE

ON MUHSEBE SIR

14.10.201 1670 Evet

TOP. BORG TUT.

10,00

v Kdv Orani

On Muhasebe

Tarihi &
v Ekli Belge
FAT. FAT.TA BOR( ALACAK TURU
30,00 30,00 Odeme Emri

KDV%  AGl

8,00 testt

Resim 99. Fis Giris Ekraminda On Muhasebe Kaydiun Aranmast

Agilan Fig Yardim ekranindaki "On Muhasebe Durumu" alanin1 "Muhasebede" olarak se¢gmeniz durumunda, muhasebe birimine
gonderilen ve heniiz onaylanmamis tim 6n muhasebe kayitlar: listelenecektir. Bu liste icerisinden secerek Fis Onay isleminize

baslayabilirsiniz.

Otomatik On Muhasebe islemleri

Kurumlar maaglarini genelde maas servislerince hazirlarlar. Sayet her birimin kendi maasinin muhasebelestirmesi isteniyor ise
asagida gosterilen otomatik muhasebelesme ekrani iizerindeki "On Muhasebe" kutucugu isaretlenerek ilgili maag donemi

muhasebelestirilebilir.

Aylik Maas Muhasebelestirmesi

Muhasebelestirme Turd

Muhatap

Bordro Hesap Plani *

Dénem *

Is yeri

Birim

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme Yetkilisi

Yevmiye Tarihi & Yevmiye ve Yan Y.No

On Muhasebe

Normal Maas

£ | 26.01.2017

Resim 100. Otomatik Islemlerde On Muhasebe Kullanim

3.2. On Mali Kontrol Uygulamasi

v

00Q & -

oQ

oQ

oQ

oQ

oQ

oQ

Bog Yevmiye

Biiylk organizasyona sahip ve 6n muhasebe uygulamasini aktif olarak kullanan kurumlar icin mali disiplini saglamak amaciyla
gelistirilmig bir uygulamadir. Uygulamanin amaci, On Muhasebe uygulamas ile Muhasebe birimi diginda olugturulan muhasebe
fislerini kontrol ve disipline etmek ve uygulama standardin: gelistirmektir.

Bu 6zelligin kullanilabilmesi i¢in On Muhasebe uygulamasinin devrede ve uygulaniyor olmasi ve Muhasebe Sabitleri
kitapgiginda ki On Mali Kontrol Durumu alaninin "Aktif" olarak secili olmasi gerekmektedir.

3.2.1. On Mali Kontrol Parametre Tanim
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x
On Mali Kontrol Parametre Tamim

Q. Arama Kriterleri . A
On Ek Parametre Sonug Tard W

Q. Arama Sonuclan e A
ON EK PARAMETRE SONUG TORU G
0 Kayrt Bulunmaktadir. «|< Sayfaz 1/ 1 >[» 10~ A

Resim 101. On Mali Kontrol Parametre Tarum Ekrant

Birim On Mali Tanim ekranindan 4+ Ekle butonuna tiklayarak ilgili sablonun igerigini olusturabilmektedir. Bu ekranda
tanimlanan parametreler 6n mali kontrol ekranina otomatik olarak gelmektedir.

E8 On Mali Kontrol Parametre

a8 On Mali Kontrol Parametre Detaylarl a

On Ek * Parametre *

Sonug Tard * v

B Kaydet 1w Sil - = ligili Islemler

Resim 102. On Mali Kontrol Parametre Detay Ekrant

¢ On Ek; On Mali Kontrol parametrelerinin sira numaralarinin tanimlandig1 alandir.
e Parametre; On Mali Kontrol parametrelerinin igeriklerinin tanimlandig1 alandur.

¢ Sonug Tiirii; On Mali Kontrol sablonunda bulunan ilgili parametrelere "Uygun / Uygun degil" veya "Var / Yok" olarak
tanimlandig alandir.

3.2.2. On Mali Kontrol

On Mali Kontrol uygulamasi, On Muhasebe iglem fisini olusturup Taslak Olarak Kaydet yapildiktan sonra Onaya Génder
isleminden sonra baglamaktadir.
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Fig Girig *

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

Islem Tipi Odeme Emri v
Fis Tipi

Yevmiye Tarihi * 83 | 01.062017

Yev./Yan Yev. No

Fis Segim oQ

=8 Genel Bilgileri
Muhatap *

Muhatap Vergi No
Muhatap Banka Bilgileri
Birim * v

Agiklama *

Resim 103. Fis Giris Ekran

Fis Tanim Bilgileri (Bagh Oldugu Dénem 2015 Biitge/Muhasebe Ddnemi)

&n Muh.Trh £ | 01.06.2017
On Muh.No
SiraNo

Gergeklestiren

Harcama Yetk.

Odenek No*

Odenek Adi

Fatura No/Tutar

Fatura Tarih/Tur =
KDV Orani

Tif

Kesintiler

oQ

oQ

oQ

Kaydeden
Guncelleyen

Mutemet (Avans
Memuru)

Sablon Sec&Uygula
G.Emri/Cek No
Emanetler

Kur Segim

Teminat Alindi / lade

Taahhit

Talimat Figi mi?

Odenekten Fig Olustur

Onayla

Reddet

©On Mali Kontrol
‘Onaya Gonder

Taslak Olarak Kaydet

On Muhasebe

Fis girig ekranini kullanan ve "On Mali Kontrol" yetkisi olan kullania ilgili fisi secip ekranina getirdiginde, sayfanin altinda yer
alan On Muhasebe > On Mali Kontrol butonu aktif hale gelecektir. Bu butona bastiginda agilan On Mali Kontrol ekraninin {ist
panelinde fis ile ilgili detay bilgileri bulunmaktadir.

+ On Mali Kontrol + X
88 Fis Detaylar a
Muhatap | (1)-HASAN MERIC ® isinadi test1 Kayit No 99043
Profil Profil 1 ~v  |6n Mali Kontrol Baglama Tarihi 8 | 18.05.2017 On Mali Kontrol Bitis Tarihi & |
« On Muhasebe Kontrol Kriterleri -
ON MALI KONTROL ONAY DURUMU OLUMLU ONAY DURUMU OLUMSUZ ACIKLAMA AGIKLAMA GOR
1) testl + | Uygun Uygun Degil 1. Odemeye iligki ddel &
1a)test 1a | Var Yok [
1b) test 1b v | var Yok (=]

2) test2 + | Uygun Uygun Degil (=]
2a)test 2a | Var Yok (=)
? Tamamla O Geri Al

Resim 104. On Mali Kontrol Ekrant

Bu bilgiler icerisinde On Mali Kontrol Baglama ve Bitis Tarihi'de bulunmaktadir. Tablo iizerindeki parametreler secilerek ilgili
detay bilgileri kayit altina alinabilir. Biitiin parametreler secildikten sonra Tamamla butonuna basilarak On Mali Kontrol Bitis
Tarihi doldurulmaktadir. (Bu islem otomatik olmaktadir.)

Ekran tizerindeki tiim parametreler "olumlu" olarak segili degilse Tamamla butonuna basildiginda uyar1 vermektedir. On Mali
Kontrol Bitis Tarthi dolu olan fis kayitlar: i¢in 6n mali kontrol tamamlanmis anlamina gelmektedir. Bu durumda muhasebe

islemleri devam edebilecektir.

Fis Giris ekraninin iist panelinde bulunan "Fis Secim" alaninda yer alan Q butonuna basilinca agilan yardim penceresin de 6n
muhasebe fisi mali kontrolde ise ve "Mali Kontrol Bitis Tarihi" dolu degilse ilgili fis satir1 mavi géztikmektedir. Eger "Mali Kontrol
Bitis Tarihi" dolu ise ilgili fis satirindaki bilgiler mavi renkte goziikmektedir.
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== Fis Arama + X
Q Arama Kriterleri v .
BB Arama Sonuglari -

ON MUHSEBE SIRA  TOP.BORCTUT = FAT. FAT.TA BORG ALACAK TURD KDV%  ACIKLAMA SERViS ON MUHSEBENC ~ ON MUHASEBE TARIHi
Evet 60.000,00 230.847,46 | 230.847,46 Odeme Emri test1 OZEL KALEM MUDURLUGU 20 18.05.2017
Evet 249,68 749,04 749,04 Odeme Emri (2015-1765) KONAKLAMA BEDELI OZEL KALEM MUDURLUGU 18 17.05.2017

Hayir 1688 20.000,00 332 12.05.201 76.949,15  76.949,15 Odeme Emri 8,00  testl OZEL KALEM MUDURLUGU 12.05.2017

Hayir 2562 75.000,00 75.000,00 Muhasebe 0,00 18 nolu Taahhiide ait alind figi. Ta OZEL KALEM MUDURLUGU

Hayir 1685 10,00 30,00 30,00 Odeme Emri 0,00 10 OZEL KALEM MUDURLUGU 27.03.2017
I e e e s T

Hayir 1576 10,00 30,00 30,00 Odeme Emri 8,00 1 OZEL KALEM MUDURLUGU 12.10.2016

Hayir 1536 100,00 100 | 26.01.201 300,00 300,00 Odeme Emri 8,00  test OZEL KALEM MUDURLUGU 26.0

Resim 105. Fig Se¢im Ekrant

On Muhasebe Kontrol iglemleri tamamlanip, tiim kontroller "olumlu" olarak isaretlendikten sonra fisin kaydedilip yevmiye
almasina izin verilecektir.

&TEM Uygulamasinda On Mali Kontrol 6zelliginin segili olmasi durumunda muhasebe figinin kaydetme igleminden énce
asagidaki kontroller yapilir.

e Fis ile iligkili On Mali Kontrol kaydinin olmasi,

e Figin tizerindeki On Mali Kontrol bitis tarihinin dolu olmas,

¢ On Mali Kontrol islemine ait kontrol detaylarimin tamaminin "olumlu" durumda olmast sirasiyla kontrol edilir.

Bu kontrollerin tamami olumlu sonuclanmas: durumunda fisin kaydedilmesine ve yevmiye numarasi almasina izin verilir. Bu

islemlerden birinin olumsuz olmasi durumunda ise ancak On Mali Kontrol Bitis Tarihi'nin dolu olmasi sarti ile iglem
tamamlanarak ilgili On Muhasebe kaydinin gercek yevmiye kaydi ile devamina olanak saglanilacaktir.

4. TaahhUt Karti

Taahhtit ekrany, belirli bir akit ve sozlesme Kkriterlerine dayandirilarak yapilan iglerde zorunlu olarak yapilmasi gereken bir iglem
ekranidir. Birden fazla donem icin Taahhiit takibi yapilabilir. Taahhiit uygulamasi 6n yiizde 5 ekran, arka yuzde tek ekran
tizerinden kullanilan bir yapiya sahiptir.

Taahhtit iglemleri kurumun tiim birimlerince tutulmasi zorunlu olan iglem ekranidir. Her tutulan taahhiit hem birimde hem de
mali hizmetlerde kartoteks olarak takip edilmelidir. Taahhtit diizenlemelerine basglamadan 6nce mutlaka "Numarator" ekrani
kullanilarak 'Genel' veya 'Servis Bazli' olacak sekilde Numaratdr ekraninin diizenlenmesi gerekir. Ardindan asagida siralanan
sekilde ilgili ekranlarda gerekli diizenleme ve takibat islemleri yapilabilir. Amag; her birimin kendi yaptig1 taahhiitte bagh isler
icin kartoteks bilgilerini olusturmasidir. Mevzuat yukar izah edilen sebeplerden dolayi ilgili belgeleri tutulmasini zorunlu hale
getirmistir.

4.1. TaahhUt Tanimi

Bu ekranda taahhiite iligkin bilgiler tanimlanir. On yiiziin ilk ekraninda yapilmasi gerekenler, bu ekranin "Taahhiit Karti"
alaninda Taahhtit bilgilerine iliskin Taahhtitiin konusu ve muhatap bilgisi tanimlanir.
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APTIIV B  Taahhiiz izleme

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

(=

I Bagli Oldugu Dénem 2015 Butge/Muhasebe Donemi
IEELWLWVA QI TaahhitDetay — Alinan Teminatlar ~ Avans  Borg ve Temlikler ~ Odenekler ~ Figler  Fiyat Farki
A Taahhit Karti S a
No 20080022 ©Q Yil/KartNo 20080022 Kurum Yetkilisi
Muhatap * (113162)-LiKAI © @ Qm Kik Tarihi / No Birim Adi / Birim Kodu
Adi* LIKAPA TURIZM VE GAYRIMENK Proje Sira No Muiteahhit Adresi
Soyadi Ony.Proje Yil/ S.No =]
Vergi No 9240412398 Taahht Konusu COCUK OYUN PARKI VE CEVRE

DUZENLEME iSL.YAPIM iSi

Yatirim Tard *

Teminat Alindi Fig No oQ Yol Yapimi + (Yatirim) v
Taahht Ozeti;

Kesif Bedeli 1.016.477,00 indirim Orani %(Orn. 10)

Sozlesme Bedeli * 591.359,00 Gergeklesen Taahht (KDV Dahil)
Taahhiit isine Ait Odenegin;

Hesap Kodu * 102010102 oQ Biitge Kodu * 463430020111005011103 oQ

Edinilen Maddi Duran Varligin;

| & istihdam & OnYiz & Arka Yiiz

Kaydet

Resim 106. Taahhtit Tarum Ekramn

e "Yil/Kart No" alaninda taahhiite ait tarih ve kart bilgisi takibi yapilir. (Ornegin; 20150047: 2015 taahhiidiin ait oldugu yili, 0047
ise taahhiidiin numarasuu gosterir.)

e "Kurum kodu" alaninda, ilgili kurumun birim bazh (Servis Bazl) bilgisi se¢ilmelidir.

e "Miiteahhit Adresi" alaninda muhatap alaninda secilen kisi ya da kurumun Adres Bilgisi diizenlenir.

e "KIK Tarihi ve No" alani, Taahhtite esas ihaleye, Kamu fhale Kurumunca (KIK) verilen thale Numara ve Tarihini girilmelidir.

e "Yatirim Turdi" alani, Taahhiide esas olan yatirimin tiirtiniin secildigi alandir. Yatirimin siniflandirilmasi icin kullanilan bu
alan zorunludur. Bu alandaki bilgiler Muhasebe > Muhasebe Tanim > Taahhiit Yatirim Tiirii tanim ekraninda

tanmimlanmaktadir.
Taahhit * Taahhiz izleme
Q, Arama Kriterleri v
BB Arama Sonuglari S a
ID ADI KISA ADI TURU
14 Asfalt Calismasi Asfalt Yatirim
21 Koprild Kavsak Kavsak Yatirm
22 Yol Yapimi Yol Yapim Yatirim
23 Gida Alimi Gida Yardim
4 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfaz 1/ 1 > » 10 w g @ Lv
88 Taahht Yatirim Turii Detay S A
Id 22 Adi* Yol Yapimi Kisa Adi Yol Yapim
Tara Yatirim Durumu Aktif v Sembol & Renk ROAD (A) v Iil

Resim 107. Taahhiit Yaturum Tiirti Tamum Ekrant

Yatirim Tiiri tanim ekraninda yer alan "Sembol ve Renk" alanini kullanarak s6z konusu yatirim tiirlerinin haritada
gosterilecegi Sembol ve Renk belirlenmis olur. Béylece yonetici ekranlarinda bu yatirimlar burada secilen sembol ve renk ile
gosterilecektir.
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Bu sekmede yer alan bolimlere kisaca deginelim;

Taahhiit Kart1 blimi; Taahhiit bilgilerine iliskin taahhiit konusu ve muhatap bilgisi tanimlanir. Kurum kodu, KiK tarihi ve
numaras! alanlarina hassasiyet gosterilerek veri girislerinin yapilmasi gerekir. Burada alinan numara hem ddenek hem de
yevmiyeler ile iligkilendirilecektir.

Taahhiit Ozeti béliimi; Taahhiit iliskin Kesif Bedeli, Thale (Sézlesme) Bedeli, indirim Orani, Gerceklesen Taahhtit KDV Dahil
Tutar alanlarina veri girisleri yapilir.

Taahhiit isine Ait Odenegin béliimii; "Hesap Kodu" alanina (920.01) hesaplarinin alt hesap kodlar: diizeyinde taahhiit kodu
girigleri yapilir. Biitge kodu alanina ise (Ornegin; 46.27.01.09.07.2.4.00.5.03.6.2.01) diizeyli detay kod girisi yapilmaldir.

Edinilen Maddi Duran Varligin bolimi; "Hesap Kodu" alanina (258) hesaplarinin alt hesap kodlar: diizeyinde taahhiit kodu
girigleri yapilir. Yapilacak yatirimin, varlik niteligine kavusuncaya kadar ki takibatindan da 630 hesabi yerine 258 (Yapumakta
Olan Yaturumlar Hesabt) kullanilir.

Damga Vergisi Alindx Bilgisi paneli; "S6zlesmeye Ait Damga Vergisi" ve "[haleye Ait Damga Vergisi" tarih ve numara alanlar
ile ilgili bilgi girisleri yapilabilir.
[8] Damga Vergisi Alindi Bilgisi S A

Sézlesmeye Ait D.V
Tutar

Sézlesmeye Ait D.V
Tarihi

ihale Kararlarina Ait D.V.
Tarihi

] Sézlesmeye Ait D.V No

ihale Kararlarina Ait D.V.
No

ihale Kararlarina Ait D.V.
Tutar

Resim 108. Damga Vergisi Alindr Paneli

Genel Siire Bilgileri paneli; "S6zlesme Tarihi, Baglama Tarihi, Gegici Kabul Tarihi, is Bitirme Tarihi" alanina ilgili tarih
girisleri is baslangicinda girilir.

"Taahhit Durumu" alaninda ise;

o Ig Devam Ediyor,

o Gegici Kabul Yapilds,

o Fesih Edildi,

o Cezaen Devam Ediyor

secenekleri kullanilarak ise iliskin takibat diizenlenir. Ayrica kesin kabul yapilacagi zaman "Kesin Kabul Tarihi" alanlar1
ilgili taahhtit icin takip edilmesi gereken énemli alanlardandir.

® Genel Siire Bilgileri S A
Sozlesme Tarihi * i) Baglama Tarihi i) Kesin Kabul Tarihi i)
Gegici Kabul Tarihi =] is Bitirme Tarihi =] Taahhtt Durumu v

Resim 109. Genel Siire Bilgileri Paneli

Siire Uzatimi paneli; Taahhtitii Gistlenen firma ile yapilan sdzlesmeye ait bir siire uzatimi s6z konusu ise bu bélimde yer alan
alanlar doldurulur. Stire uzatimi birden fazla yili kapsayabilir. Birden fazla Siire uzatim igin ilgili alanlarda @ imleci
kullanilarak diger zaman dilimlerine iliskin stire uzatimlar: girilebilir.

Sure Uzatimi + S a
Stre Uzatim Tarihi 5] Sutire Uzatim Nedeni

Resim 110. Siire Uzatum Paneli
Adres: paneli; Taahhtit taniminin yapildig ise ait konum bilgisinin tanimlamasi yapilir. Amac; yonetici ekranlarinda ilgili
taahhtitlerin hangi tiirden nasil yatirim yapildigini izleyebilmesi hedeflenmistir.

FlexCity® Uygulama Platformunda yer alan ve Adres igeren tiim modiillerde bu panel ortaktir. Bu panelin kullanimi ve iglevi
Konum Duyarh Calisma kitapgiginda yer alan Ortak Adres Paneli béliimiinde detayli olarak anlatilmigtir.

4.2. Taahhtt Detayi

Bu ekranda 5 yillik Taahhiit tutar, sayet s6zlesmede yer verilmis ise Fiyat farki, ilave Taahhtitler, Diger Taahhiitler, KDV haric
Toplamlar ve Kdv tutarlarin yil bazinda tahmini giris islemleri gerceklestirilir.
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Alinan Teminatlar ~ Avans  Borgve Temlikler ~ Odenekler  Fisler Fiyat Farki Resimler \
Taahhtt Yillara Ait Dagilim -
2008 TY. 2009 2010 201 2012
ifle Taahhot Tutar 255.000,00 255.000,00
Fiyat Farla
llave Taahhutler
is Artigi Taahhda
Diger Taahhiitler
Toplam(Kdv Harig) 255.000,00 255.000,00
Kdv Tutan
@ Taahhit Agklamasi " & Ml Taahhit Grafigi Pl

Taahh(t Durum Grafigi
Yillara Dagimi
300k

255000

200k

Tutar

100k

= Alndi Figi Olugtur

0 o 0

ok ndh Figi Ag
2008 Artss Figi Olugaur 2010 2011 2012
M ik Taannot T Fry SR g is Artigi Taahnodu I Diger Taanhit
KDV

&= Fyat Farki Figi Olugtur

? & Yeni Kaydet @ Sil  Figiglemleri [ TeminatOlugtur 4 Istihdam |& OnYaz & Arka Yiz

Resim 111. Taahhiit Detay Tabt Ekrant

Fis islemleri butonu ile ilgili taahhiit 6n yiiz girisleri tamamlandiktan sonra fis ve yevmiye kayitlarinin mali hizmetler
kullanicilar: tarafindan olusumunu saglayacak yeni adimlar getirilmistir asagida gosterilen sekilde yeni alanlarin eklenmesi
saglanmistir.

B Alindi Fisi Olustur
B Alind Fsi Ag

B Arus Fisi Olugtur
B Arus Fisi Ag

B Fiyat Farki Fisi Olustur

2 ZVYeni B Kaydet @ Sil Fig Islemleri [ Teminat Olustur 4 Istihdam ; 8 OnYaz 8 Arka

Resim 112. Taahhiit Detay Tabt Butonlar

On Muhasebe yapan birimler bu tus kombinasyonlarindan faydalanamazlar. Mali birim haricindeki birimler sadece taahhit
giriglerini yapacak olup, mali birim taahhiit girisi birim tarafindan yapilan ve yevmiyesi olusacak Alindi Fisi Olustur islemi
ile 920 hesabt Borg, 921 hesabt Alacak niteligindeki yevmiye giris fisinin otomatik olusumunu gerceklestirir. Ayrica sdzlesmeden
dogan ve sonradan gergeklestirilecek "Fiyat Farki ve Artis Fisleri" icin de Fis islemleri butonlarindan faydalanma saglanarak
diger fis tiplerinin de otomatik olarak olusumlar: buradan saglanacaktir.

Taahhiit Durum Grafik Ekranu:
Taahhtit Detay ekranina Taahhiit Durum Grafik Ekrani eklenmistir. Bu ekran dinamik olarak taahhtit
detayinda degisken durumlara gore analiz yetenegi sunmaktadir.

4.3. Alinan Teminatlar Sekmesi

Bu ekran tabinda ilgili taahhtit i¢cin alinan is ayrintisinda yani sozlesmede, alinmasi belirtilen teminatlarin izlenmesi igin
kullanilir. Bilgi veren bir ekrandir. Yine bu tab tizerinde [ Teminat Olustur butonu kullanilarak 910 Borg, 911 Alacak ¢alisacak
sekilde ilgili teminat igleminin otomatik olarak olusturulmasi gerceklestirilir. Béylelikle taahhiit, teminat ve muhatap arasinda
iliski kurulmasi saglanmis olacaktir. Bu islemler sonucunda ilgili yevmiyeler otomatik olarak olusmasi saglanacaktir.
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TaahhitTanim  TaahhitDetay WWALEURIIGMEGEI@M Avans  Borcve Temlikler ~ Odenekler  Fisler  Fiyat Farki <>

B A S a
AC YEVMIYE TARIHi YEVMIYE NO TOPLAM BORG =~ TOPLAM ALACAK  AGIKLAMA  TEMINAT MEKTUP NO TEMINAT MIKTARI  iSiN iCERIGi
") | 2015 Bitge/Munasebe Donemi 02.02.2017 7263 0,00 100,00 | test 100,00

1 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfaa 1/ 1> » 10 ~

Kaydet @ sil 8 OnyYiz & Arka Yiz

Resim 113. Alinan Teminatlar Sekmesi

Teminat kaydinin oldugu sekmenin basinda yer alan *= butonunu kullanarak teminat kaydinin detayina ulasabilirsiniz. Teminat
Mektubu tanimi, bu kitapcikta yer alan Teminat Mektubu boliimiinde detayl olarak anlatilmigtir.

\
AGCIMIGEY NIV Teminat Mektubu Fisler ~ Teminat Mektubu Taahhtitler <>

B Teminat Mektubu Kayit oA

Alinan Fig 6502 oQ Hesap Plan * 91 oQ Fis Ayrinti Alindi oQ
Genel Bilgiler;

Teminat Mektup No 812363 Teminat Tari * Banka Teminati v Teminat Miktari * 150.000,00

Muhatap * (112466)-HAKTOKINS.T © @ Q & Mektup Tarihi 8 | 26.09.2014 Mektup Alinma Tarihi £ | 30.09.2014

Banka Subesi * ©aq/| ilgiliBirim ZABITA MUDURLUGU ©Q| lslemTarihi £ | 30.09.2014

Sure Kontrol;

Siire Takibi * Sureli v Sire Bitim Tarihi * & 15.02.2017 Siire Bitiminden Once Uyar* | Evet v
Once Uyarim Siiresi 30 Takip Dosya No
lade Bilgileri;
iade edildi v iade Figi ©Q ladeNo
iade Tarihi =)

Agiklama (2000 Harf)

? Alindi Figi lade Fisi aydet @ Sil

Resim 114. Teminat Mektubu Ekrani

4.4, Avans Sekmesi
Bu ekran ilgili firmaya verilecek avans ve mahsuplar icin kullanilir. Avans ve Mahsup islemlerinin bu sekmeden takip
edilebilmesi i¢in ilgili yevmiyelerde taahhiit numarasi segilerek isaretlenmis olmahdir. Béylece taahhiitii tistlenen firmaya;
1. Verilen Avans Tutarlar1 ve Zamanlari
2. Hangi Islem Figleri ile verildigi

3. Avanslarin ne zaman mahsup edildigi bilgilerine kolaylikla ulasabilirsiniz.

Taahnut Tamim  Taahhot Detay ~ Alinan Teminatlar Bor¢ ve Temlikler ~ Odenekler  Figler  Fiyat Farki <2

BB Arama Sonuglan

AVANS TARIHI YEVMIYE NO AVANS TUTARI MAHSUP TUTARI

Fig Olugtur [ Teminat Olustur < Yeni B Kaydet w Sil & OnYuz B8 Arka Yiz

Resim 115. Avans Tabt Ekrant
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4.5. Bor¢lar ve Temlikler Sekmesi

Bu ekran ilgili firmanin Borg ve Temlik isleri i¢in kullanilir. islemler icin ilgili yevmiyelerde taahhiit numarasi secilerek
isaretlenmis olmahdir. Firmanin 3. firmalara olan Borg baglant1 bilgilerinin takibinin izlendigi bir ekrandir.

TaahhUt Tanim  Taahhit Detay ~ Alinan Teminatlar  Avans [EESUSVCREIINEIGN Odenekler  Fisler  Fiyat Fark <>

.
YEVMIYE TARIHI YEVMIYE NO hesapKodu hesapAdi BORC  ALACAK  ACIKLAMA
2015 Butge/Muhasebe Donemi | 14.07.2015 10861 92001060602 | Malzeme Giderleri | 166.729,00 0,00 GENEYIK MAHALLESINDE YAPILACAK KONUTLAR VE YOL CALIS
2015 Bitge/Muhasebe Dénemi | 17.09.2015 14238 92001060602 = Malzeme Giderleri 0,00 | 29.689,61 1 NOLU HAKEDIS GENEYIK MAHALLESINDE YAPILACAK KONUT|
2015 BUtge/Muhasebe Donemi | 11.11.2015 17146 92001060602 = Malzeme Giderleri 0,00 | 17.517,42 2 NOLU HAKEDIS GENEYIK MAHALLESINDE YAPILACAK KONUT|
2016 Butge/Muhasebe Donemi | 16.02.2016 2366 92001060602 = Malzeme Giderleri 0,00 | 34.607,59 3 NOLU HAKEDIS GENEYIK MAHALLESINDE YAPILACAK KONUT|
2016 Butge/Muhasebe Donemi | 16.02.2016 2365 92001060602 = Malzeme Giderleri 0,00 | 12.205,21 4 NOLU HAKEDIS GENEYIK MAHALLESINDE YAPILACAK KONUT|
s Olugtur [3 Teminat Olugtur = Yeni B Kaydet o sil 8 Onyuz B Arka Yuz

Resim 116. Borg¢lar ve Temlikler Tabt Ekrant

4.6. Odenekler Sekmesi

Bu ekranda 6denek ve taahhiitlerden birbirlerine baglanmis olan 6denek ve taahhiit iligkisi gosterir. Bir taahhiit kaydina birden
fazla 6denek baglayabilirsiniz. Ornegin her bir hakedis islemi i¢in ayr1 bir 6denek vermis olabilirsiniz. Odenek bilgilerinin bu
ekrana yansimast i¢in "Odenek" ekrani {izerinde bulunan 'Taahhiit Numarasi' alani1 doldurulmus olmalidir. Eger bu alan
doldurulmus ise, bu édenegi kullanarak olugturulan Odeme figlerine, taahhiit numarasi otomatik olarak yansitilacaktir.

Taahhiit ile Odenek iligkisi kurulmas ile;

1. Firmaya tahsis edilen 6denek miktari,
2. Tahsis edilen 6denegin ne kadar: kullanilmus,

3. Odemeler hangi figler ile ne zaman yapilmis bilgilerini takip edebilirsiniz.

TaahhitTanim  TaahhOtDetay  Alinan Teminatlar ~ Avans  Borgve Temlikler JOLERTSRISM Fisler  Fiyat Farki <>

BB Arama Sonuglan

DONEM ODENEKNC ~ ODENEK TANIMI MUHATAP ODENEKTUTAR  TOPLAM HAKEDI{ =~ KALAN HAKEDIS ~ AGIKLAMA
2016 Batge/Muhasebe Donemi 778 | MAL ALIM ISi AVSAN AV MALZEMELERI TIC.VE SAN.LTD.STI. 55.239,09 110.478,18 -55.239,09 GENEYIK MAHALL
2015 Bitge/Muhasebe Donemi 2358  MAL ALIM igl AVSAN AV MALZEMELERI TIC.VE SAN.LTD.STI. 196.740,22 55.704,30 141.035,92 GENEYIK MAHALL|

Fis Olugtur [3 Teminat Olugtur < Yeni Bl Kaydet ® sil S8 OnYuz B Arka Yuz

Resim 117. Odenekler Tabt Ekrant

4.7. Fisler Sekmesi

Bu ekran ise yevmiyeler ile iligkilerle bilgilerinin izlenmesi i¢in kullanilir. Bilgi veren bir ekrandir. Bu sekme yardimu ili bu
taahhiit kaydh ile ilgini yapilan her tiirliit muhasebe iglemini (Odeme, Avans, Mahsup, Emanetten Odeme, Kesinti vb) gorebilirsiniz.
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TaahhUtTanim  TaahhitDetay  Alinan Teminatlar ~ Avans  Borgve Temlikler ~ Odenekler Fiyat Farki <>
BB Arama Sonuglan & A
DONEM ODENEKNC  YEVMIYE NO Fi$ TURD FATURA TARIHI FATURA NO YEVMIYE TARIHI MUHATAP

2015 Butge/Muhasebe Ddnemi 10861 Muhasebe 14.07.2015 5000593 - AVSAN AV MALZEMELERI TICVE SAN.LTD.STI,

2015 Butge/Muhasebe Ddnemi 2358 | 14238 Odeme Emri | 10.06.2015 294164..294179 17.09.2015 5000593 - AVSAN AV MALZEMELERI TIC.VE SAN.LTD.STI,

2015 Butge/Muhasebe Donemi 2358 | 17146 Odeme Emri | 30.09.2015 294181,,294180 11.11.2015 5000593 - AVSAN AV MALZEMELERI TIC.VE SAN.LTD.STI

2016 Butge/Muhasebe Donemi 778 | 2366 Odeme Emri | 01.10.2015 294191 16.02.2016 5000593 - AVSAN AV MALZEMELERI TICVE SAN LTD $TI

2016 Butge/Muhasebe Ddnemi 778 | 2365 Odeme Emri | 08.12.2015 294219 16.02.2016 5000593 - AVSAN AV MALZEMELERI TICVE SAN.LTD.STI,

s Olustur [@ Teminat Olugtur < Yeni Kaydet & Sil 8 OnYoz B Arka Yiz

Resim 118. Fisler Tabt

4.8. Fiyat Farki Sekmesi

Bu ekran taahhtit islerine fiyat farki uygulanan fisleri gosterir bir ekrandir.

TaahhitTanim  Taahhit Detay ~ Alinan Teminatlar ~ Avans  Borg ve Temlikler ~ Odenekler ~ Fisler [MEVEIREIN] <>
BB Arama Sonuglari S oA
DONEM ODENEKNC ~ YEVMIYENO  Fig TURU FATURATARIHI =~ FATURANO  YEVMIYETARIHI ~ MUHATAP HESAPKODU  BOR( AL

2009 Biitge/Muhasebe Dénemi 1656/1 Odeme Emri | 31.03.2009 33846 14.04.2009 500001274 - MUSTAFA KULDOKEN | 92003 0,00 36

Resim 119. Fiyat Farkit Tabt Ekran

4.9, Resimler Sekmesi

Ttaahhiit ekranlarinin son tabinda ilgili taahhtit bilgisi i¢in Resim tab1 eklenerek taahhiit ile bu taahhtit bilgisine ait
gerceklestirilen iglerin, resim ve fotograf diizenlemelerinin gorsel olarak ekleme islemini saglayacaktir.

TaannotTamm  TasnnotDetay  AlmanTeminatar  Avans  BorgveTemikier  Odeneler  Figler  FlyatFarki

Kaydet @ Sl 8 OnYiz

& Arka Yuz

88 Resimler

®

al a| 9| cf m| «|gme o »| M| +resmenesnozene

Resim 120. Resimler Tabt Ekrant

4.10. Islem Butonlari

Fis Olustur [ Teminat Olustur < Yeni ydet & isthdam i Sil & OnYiz & ArkaYiz

Resim 121. Taahhiit Karti Islem Butonlart
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¢ On Yiiz Butonu; Bu ekranda taahhiite iliskin & On Yiz kartoteks bilgileri gosterilmektedir. Yukarida izah edilen tiim
ekranlarda gosterilen alanlara iliskin bilgiler dolduruldukca raporun 6n yuzi bu baglamda sekillenecektir.

g Galistir Dosya = Bilgl =

+

X

Kisayallar »

TARIAL | NUMARASI

TARIA | HuMARASI TUTaRI

TR

TAAHHUT KARTI
Wuhisebe eriin A 01010101 | et Mo 63
Y T ere——
GIRISILEN TAAHHUTLER
1- TAAHHUTE AIT BILGILER 2-TAAHHUTLER
Proje Sira No - ICINDE BULUNULAN | o) ecik viL VEYA YILLARA AIT TOPLAM
D_P.T Onayh Praje 5 No. AGIKLAMA V"—J”:'a%" ;ﬂ?“' TRAHHUTLER (KDV Harig)
Kurum Kodu - 01010101 | KurumAdi | Mall Hizmetier Dalre o T TN T T
Misteahhidin T.C/Vergi 1050061606 [ AdiSeyadis | AVSAN AV Ik Taahhit Tutan 180.728.00
Mideahhidin Adresi Fiyat Farklan .00
Wonusu | GENEYIK MAHALLESINDE YAPILAGAK KONUTLAR VE YOL | llave T wm
Kegif Bedell 167352 Diger Taahhitler oo
Indirim Orani 0
Inale Bedel 166.729,00 | cemew. | 1sa7énzz TOPLAM 166.729,00
Ihale Karanna Ait
DV Alindisinin
Sozlesme Tarihi 08072015
Ige Baglama Tarihi O8M0TI2015
Gegicl Kabul Tarihi
Isi Bitirme Tarihi 100712018
1. Sowe Uzatimi 2. Siwe Uzatimi 3. Sire Uzatimi
Sure Uzatime I Y
" ) FMELKO *, ERDNOMIE {
Taahhot lgine ait Odenegi]  FURUMSAL KODU FONKERONKODU | gy | EXONOMIK | Ecirilen Maddi Duran Varbgin Gegel Kabuiden Sonva | MESAP KODU | KURUMSAL KO0U | FONKSIVON KOOU | FinaN Roou | vrESHP
Exirilen Maddi Duran Vargin P e e
46 [27 [0t [31 [oa[ 5 [ 1 [oo| 5 |ea[e]z]or ST (PTG N C P ) |
3-Alinan Teminatlar 4-VERILEN AVANSLAR VE MAHSUPLAR 5-BORCLAR VE TEMLIKLER
TOWNAT RARGILES
VERILEN ALINDY J—— —— VEVMIVE VERLEN AVANSIN  MAHEUP EDILEN AVANS] iz‘ JRpra—. D0S*Al oo ran | westew TUTAR

Resim 122. Taahhiit Karti Raporu

e Arka Yiiz Butonu; Bu ekranda taahhiite iliskin Odemeler ve Kesinti bilgileri gésterilmektedir. yevmiye kayitlar1 tizerinde

taahhiit iliskisi saglanan fisler icinde bulunan emanet kesinti bilgileri otomatik olarak & Arka Yuz sayfasina getirilecektir.

JasperReportServiet

Dosya » Bilgi ~

g Galistir

ODEMELER VE

KES NT LER

Haked| Tutar

KES NT LER

KESNTLER | YAPILAN

TARH

ACIKLAMA (% ....KDV Harig)

o
Kesisi

et
Kesisi

5% Pir|
5 Gusima

TopLami | CDEME

oracie sql TIME
STAMP@2

GENEYK MAHALLESNDE B

0

nuignuin_| 4

oracle.sql. TIME
STAMP@T

YAPILACAK KONUTLAR VE
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Resim 123. Odemeler ve Kesintiler Raporu

+

X

Kisayollar

e Fis Olustur Butonu; i£ Fis Olustur butonu, Taahhtit tutar1 kadar emanet fisi olusturulmasini saglar. Detay bilgi icin
Taahhiit Detay boliimtune bakabilirsiniz.

"Fis Olustur” ve "Teminat Olustur" butonlari, On Muhasebe 6zelligi kullanimda ise sadece muhasebe birimi tarafindan
goriilebilecektir. Eger On Muhasebe 6zelligi kullanimda degil ise her durumda gériilebilecektir.

e Teminat Olustur Butonu; [ Teminat Olustur butonu kullanilarak taahhtite iligkin olarak firma tarafindan verilen
teminatin tanimi yapilir. Detay bilgi icin Alinan Teminatlar bélimiine bakabilirsiniz.

Teminat Mektubu tanimi, bu kitapgikta yer alan Teminat Mektubu boliimiinde detayh olarak anlatilmigtir.

o istihdam Butonu; & istihdam butonu, gériintiilenen taahhiit kaydu ile iliskilendirilmis bir ihale kaydi var ise aktif hale
gelecek ve basildiginda ilgili tahhiitiin gergeklestirilmesi i¢in ihale kapsaminda istihdam edilen personelin listesinin

goruntiilendigi ekran acilacaktir.

file:///C:/java/help/online/tem-muhasebe/index.html

62/75



23.09.2020

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

== istihdam Edilen Personel Listesi + X
Q Arama Sonuglari a
D ADI SOYADI KURUM SiCiL NO GOREV SERVIS DURUMU iS YERI

‘ 181 AHMET AHMET 123123321 SAGLIK ISLERI MUDURU Aktif SULTANBEYLI BELEDIYESI-ISKUR FEN ISLERI ‘

Resim 124. Istihdam Edilen Personel Listesi

5. KBS Islemleri

Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi (KBS)!%! ile Merkezi yonetim ile bagh kurumlarin muhasebe birimlerinin mali
islemlerini bir otomasyon sistemi icinde toplayarak harcamay tahakkuk ettiren harcama birimleri ile 6demeyi gerceklestiren
muhasebe birimleri arasinda giivenli, hizli ve elektronik ortamda bilgi akisinin saglanmasini hedeflemektedir.

Bu amagla gelistirilen ortak veri transfer format: ile harcama bilgileri belli araliklarla KBS sistemine yliklenmesi gerekmektedir.
&TEM Uygulamasi icerisinde yer alan KBS islemleri ile bu islerin yapilacag araclar yer almaktadir.

5.1. KBS Parametre Tanim

KBS parametre ekrani ile devlete her ay bildirilen KBS verilerini olusturan hesap kodlarinin tanimlandig1 ekrandir. Buraya
eklenen veya silinen hesaplar KBS ciktisina yansitilir. Buraya eklenen parametreler ilgili Fis Ayrintilarina giderek fis
ayrintilarinda bulunan tutar alanlarin toplayarak giincel bir KBS veri kiimesi olusturur.

B8 Parametre Detay Bilgileri

Hesap Plan Kodu 100 Fonksiyonel Kod

Resim 125. KBS Parametre Tarum Ekrant

Hesap Plan Kodlari, KBS Parametre Tanim ekraninda, giincel olan “Mahalli Idareler Detayli Hesap Plani”’nda belirtilen kriterlere
gore olmasi gereken alt kirllima indirilerek tammmlanmaktadar.

MAHALLI IDARELER 2016 YILI DETAYLI HESAP PLANI

ANA HESAF, HESAP GRUBU, HESAP ve YARDIMCI HESAEIN ADI

ardimci 2
ardimci 3

"'l*ardlmcl 4

LY
LY
LY

101 ALINAN GEKLER HESABI
101 |01 Muhasebe Birimindeki Gekler
101 |02 Tahsildeki Cekler

Resim 126. Kod Tanimlama érnegi; 101 (Alinan Cekler Hesabt)

Ornekte goriildiigii gibi 101(Alinan Cekler Hesaby), iki adet alt diizeyden olusacak sekilde belirtilmistir. Dolayisi ile &TEM
Uygulamasindaki "Kbs Parametre Tanim" ekraninda da bu hesap i¢in, alt detaylarinin iki adet olarak taniml olmasi
gerekmektedir.

Kurum Hesap Plani daha ¢ok kiriumlt ise ne yapmaltyiz?
Kurum kendi hesap plan yapisinda bu belirtilen 101.01 veya 101.02 hesabinin alt detaylarini (101.01.01 veya
Q 101.02.99 vb.) agarak kullaniyor olsa dahi yine beyan isleminin saghkl olabilmesi i¢cin KBS parametre tanim

ekraninda 101.01 ve 101.02 seklinde tanim yapilmaldir. Giincel yayinlanan hesap plan yapisinda bu sekilde
belirtilmistir.
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Ekrandaki degerler manuel olarak tek tek girilebilecegi gibi, "Kbs Cikt1" Ekranrnda bulunan # Parametre Olustur butonu
yardimiyla da tanimlanmis olan hesap plan kodlari, ana hesaplarinda belirtilen KBS diizey bilgisi baz alinacak sekilde, otomatik
olarak ta olusturulabilmektedir

5.2. KBS Ciktisi ve YUklemesi

KBS parametre ekraninda tanimlanan hesap kodlar1 bu ekranda "Tarih Aralig1" verilerek alinir. Sistem tarafindan devletin
belirlemis oldugu formata gére olusturulan dosya indirilir ve devlet sistemine entegre edilir.

Kbs Cikt1 Ekram * <

Q Tarihi Arali Kodlar Dosya Adi

Baglangig Tarihi * 2| 01.01.2015 Bitig Tarihi * £ 21.10.2018 zel Kodlar
Dosya Adi Kbs
[« .1F]
H.KODU E-KOD1 E-KOD2 E-KOD3 E-KOD4 F-KO1 F-KO1 F-KO1 BORC ALACAK

100 14.526.508,20 15.282.4; =
102 1 117.170.540 44 112.599.4(
150 1 1 0 724020 2.6
150 1 1 0 481,04
150 1 1 0 25535 ]
130 1 1 0 997,62 2t
150 1 1 0 206949 5
150 1 1 0 1.38235 3
150 1 1 0 1.70418 EY

-
1cn 1 . n Aa 4 an ;(
914 Kayn Bulunmaktadir. < Sayfaz 1/ 925|»| 10 v -

Resim 127. KBS (ikti Ekrant

Raporun "Baslangi¢ Tarihi" ve "Bitig Tarihi" aralif1 ve alinacak c¢iktinin "Dosya Ad1" degerleri girildikten sonra Q Ara butonu ile
arama sonucunun listelenmesi saglanir. & ¢ikt1 Al butonu yardimi ile de ekrana listelenen veriler, Excel formatli olarak,
belirtilen “Dosya Adi” ile bilgisayarimiza indirilir. Bilgisayariniza isim vererek indirmis oldugunuz Excel dosyasi, KBS sistemine
yiklenerek islem tamamlanmis olur.

5.3. Yikleme Oncesi Kontroller

1. Muhasebe Sabitleri kitapciginda ki Kbs Parametreleri Tanim Paneli icerisinde yer alan alanlarin hatasiz doldurulmasi
gerekmektedir.

88 Kbs Parametreleri S A
Kbs Muhasebe Biitce Kodu 463430310112005 oQ Kbs Kodlari Muhasebe Birimi 257
Kbs Kodlari Odenek 150,253,254,255 Kbs Ekrani Ozel Kodlar 830,25,26,27,29,150,630

Resim 128. Kbs Parametreleri Tanim Paneli

2. Biitce kitap¢iginda detayli olarak anlatilan Dénem Servis Tanimi ekraninda “Dénem » Birim » Miidiirliikk Kodu” eslestirmesi
yapilir. Tanimlama sirasinda “Birim Fonksiyonel Biitce” alaninda, ilgili daireye ait biitce kodlar1, Mahalli Idareler Detayl
Hesap Planlarvnda belirtildigi gibi, finansman kod seviyesine (kurumsal kod + fonksiyonel kod + finansman kod) kadar
tanimlanmalidar.
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3. Personel Maag > Tanim > isyeri Tanim ekranindaki alanlar kontrol edilir. Otomatik olarak olusturulabilen maas fislerinde
ortaya ¢ikabilecek olasi hatalarin 6ntine gecebilmek icin, ilgili servisleri kendilerine ait olan biit¢elerinde bulunan yerel
yonetimler isimli biitce kodu ile eslestirmeleri kontrol edilir ve hatali tanimlamalar diizeltilir.

B8 is Yeri Tanim Detay s

d 10216 At Kisa Adi* MALI HIZMETLER

Sigorta Subesi* o Sigorta Numaras: * Sicil Numarasi * 16320010100434380270804

Vergi Dairesi * GAZIKENTVD. Vergl Numarasi* Banka Adi* 0

Banka Subesi * o Banka Hesap Numaras) 0 Tehiike Derecesi * 3 Derece v

Orwan MAL| HIZMETLER DAIRE BASKANLIGI Adres Telefon 2111200

Servis ~ Tehlike Derecesi Burum kit v

Biltge Kodu Muhatap

Resim 129. Isyeri Tamum Ekram

KBS islemlerinde karsiagilan sorunlar ve ¢oziim onerileri
Hatal Hesap Plan kodu ac¢ilmasi;
Mahalli idarelere ait Detayli Hesap Planr'nda belirtilen kriterler disina cikilarak yapilan hatali hesap plani tanimlamalar

sonucunda beyan islemi esnasinda KBS sisteminin hata uyarisi vermesine sebep olmaktadir. Bu tiir hatal iglemlerde
S Ekonomik Kodlu Kayit Hesap Tablosunda Tarumli Degil” seklinde uyar: alinmaktadir.

Bu noktada belirtilen hesap kodunun yer aldig1 muhasebe islem fislerinin kontrol edilmesi gerekmektedir. Hataya sebep
olan bu kodlarin, Fig ayrintilarinda uygun hesap plan ile giincellenmesi gerekmektedir.

Ornegin; 103 (VERILEN CEKLER VE GONDERME EMIRLERI HESABI), 103.01 ve 103.02 seklinde kullanulabilir olarak
yaywnlanmus olmasina ragmen 103.03 seklinde, genelgede yaymnlanmamis olan bir hesap plan kullanilmas: durumunda hata
olusacaktir. Clinkii, bu ilave alt hesap kodu (103.03), alinan Excel ¢iktisinda yer alacak ve kullanicinin KBS sisteme yaptigt
ytikleme sonucunda hata almasina sebep olacaktir.

Kbs Parametreleri Tanim Ekraninin hatali kullanilmasi;

Mabhalli idarelere ait detayli hesap planinda belirtilen kriterlerin disina ¢ikilarak hatali beyana sebep olmaktadir.
Mimkiin oldugu kadar yayinlanmis olan hesap plan yapisina hakim ve uygun tanimlamalar yapilmalhdir.

Ornegin; 100 (KASA HESABI) ana hesap bazinda beyan edilmektedir. Ama kullanictun KBS Parametre Tamim ekranina
100.01 veya 100.02 hesaplariun tanmimlamast sonucu alinan doékiimde bu hesaplardan kaynakli olarak yiikleme sonrast hata
alinmaswina sebep olmaktadur.

Gecmise ait muhasebe bilgilerinde degisiklikler yapilmasi;
Beyan islemi yapildiktan sonra 6nceki aylara ait yevmiyelerde degisiklikler yapilmasi sonucu, bir sonraki ay beyan
edilme islemi esnasinda sistem tarafindan “........ Ekonomik Kodlu Hesabin borg¢ alacak tutarlart 6nceki dénem tutarindan
diisiik olamaz” veya ilgili yevmiyenin yada detaylarinin silinmesi sonucu olarak “........ Ekonomik Kodlu Gegen Dénem
Kullandigimiz Hesabin Bu Dénem Kayitlarinda da Bulunmast Gerekir” seklinde uyar: alinmasina sebep olmaktadir.

Bu durumun 6ntine gecilebilmesi i¢in, Muhasebe Sabitleri kitap¢iginda ki Biitce ve Muhasebe Kontrol Tarihleri Paneli
igerisinde yer alan ‘Muhasebe Kilit Once’ alanin1 kullanilarak, bu tarihten énceki yevmiyelerde degisiklik yapilmasi
engellenmis olacaktir.

Gecmise doniik degisiklik yapmak, sadece KBS Verilerinde degil, alinan raporlarda, mizan ve
bilangolarimizda da sorunlara, tutarsizliklara neden olacaktir. Bu nedenle geriye déniik islem

o yapilmasi ¢ok dikkat gerektiren bir islemdir. Gegmise doniik hatah islemleri, "Ters Islem Figi" ile
diizeltmenizi tavsiye ederiz. Aksi halde gecmise doniik olusabilecek hatalar1 goze alarak
isleminizi dikkatle yapilmal ve olas1 hatalar: giderecek ek diizenlemeleri ve kontrolleri
gerceklestirmelisiniz.

Excel dosyasina elle miidahale edilmesi;

&TEM sisteminden Kbs Excel ¢iktisi bilgisayariniza indirildikten sonra Excel tizerinde yapilan degisiklikler sonucu girilen
hatali hesap tutarlari, takip eden ay dogru degerlerle beyan girilmeye calisildiginda hata alinmasina sebep olmaktadir.

Bu problemle karsilasmamak icin Excel ciktisina elle miidahelede bulunulmamasi gerekir.

Fis ayrintilarinda kullanilan hesaplarda hatalh Biitce Kodu secimi;
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Fis olusturulmasi esnasinda, Gider hesap kodlarina Gelir biitce kodu, Gelir hesap kodlarina Gider biitge kodu girilmesi
veya Biitce kodunun bos veya hatah gecilmesi, hatali KBS dosyas1 olusmasina neden olacaktir.

Muhasebe Sabitleri kitap¢iginda ki Kbs Parametreleri Tanim Paneli icerisinde ki alanlara girilen hesap kodlar: yardimi
ile, 6denek lizerinden veya fis islemlerinde dogru biitce kodlarinin atanmasi saglanmaya ¢alisiimistir. Bu bilgilerin
saglikh bir sekilde girilmesi dogru ¢ikti alinmasini saglayacaktir.

Verilen hata mesajlarina dikkat edilmemesi;

KBS sistemine ytiklenen beyan sonucunda KBS sistemi size hata uyarisi verebilir. Bu durumda yapilmas: gereken ilgili
uyarilar takip ederek, program tizerinden, yapilan hatalarin dizeltilmesi ve ilgili beyan ¢iktisinin tekrar olusturularak
KBS’ye yiiklenmesidir. Excel ¢ikt1 izerinde kesinlikle elle diizeltme yapilmamalidir. Béylece, sonraki aylarda KBS
sistemine yapilacak ytklemelerde hata almazsiniz.

6. E-Beyanname islemleri

E-Beyanname islemleri, kamu kurumlarinin belli araliklarla bildirim yapmak zorunda olduklar1 (Damga, KDV ve Muhtasar
beyannameleri vb) beyannameleri hazirlamak icin gelistirilmis ekranlar buittintidiir. Bu uygulama kullanilmasa dahi kamu
kurumlar periyodik vergi bilgilendirmelerini ilgili kurumlara iletmek zorundadirlar.

Bu islem ekranlar1 yardimiyla Beyanname bilgilerinin doldurulmasi saglanirken ilgili kurumun mevzuat kriterleri ve uygulama
esaslar1 uygulanir. Bu kapsamda, Damga, KDV ve Muhtasar beyannameleri hazirlanarak her ay KBS(Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi) sistemine her ayin 20. glintinden sonra gonderilmesi gerekmektedir. Bu islemlerin saglikh yapilabilmesi igin
asagida aciklanan islem ekranlarinin dogru sekilde kullanilmasi gerekmektedir.

6.1. Hesap Plan Tur Kodu iliski Tanim

Dénem bazli olarak tanimlamalar yapilan ve bu ekranda devletin yaymladigi "E-Beyan Tiir Kodlar1" (Ornegin; 101-Damga, 102-
KDV Bir, 203-Damga gibi...) bazinda takip edilen "E-Beyan Turui" alaninda (Damga, KDV 1, KDV 8, KDV 18, Muhtasar gibi) veri
girisleri saglanarak hesap plani, oran ve varsa tevkifat tutarlar: girilerek parametrik tanimlamalarin yapildig: bir ekrandir. Bu
ekran "E-Beyan Ttir Kodlart" ekraninda tanimlanan kodlar ile dénem ve hesap kodu iliskisi tanimlanmaktadir.

EB Arama Sonuglan L A
DONEM E BEYAN TUR KODU E BEYAN TURU HESAP PLANI ORAN TEVKIFAT ORANI
2016 Butge/Muhasebe Ddnemi 101 Damga 3600302 000948 =
2015 Butge/Muhasebe Donemi 101 Damga 3600302 0.00948
2016 Butge/Muhasebe Donemi 102 Kdv Bir 190 1,00
2016 Butge/Muhasebe Donemi 102 Kdv Bir 19103 1,00
2016 Butge/Muhasebe Donemi 203 Damga 3600303 0.00562
2015 Butge/Muhasebe Donemi 203 Damga 3600303 0.005692
2016 Butge/Muhasebe Donemi 310 Damga 3600309 0.00948
2015 Butge/Munhasebe Donemi 310 Damga 3600309 0.00948
2016 BUtge/Munhasebe Donemi 302 Muhtasar 3600301 0.00752
2016 RiITra/MiIhasAha DANAMI 291 Ky Rir 201 1000 M
“ >
19 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfa 1/ 2/>|» 10 w E B & v
B8 E Beyan Hesap Plan Tir Kodu Tanim Detay PPN
Dénem * 2015 Butge/Muhasebe Donemi | Ebeyan Tar Kodu * 310 ©Q| EBeyanTuri* Damga v
Hesap Plam * 3600309 oq Oran* 0,00948 Tevkifat Orani *

Resim 130. E-Beyan Hesap Plan Tiir Kodu fliski Taum Ekrant

6.2. E-Beyan Kurum Bilgileri

Bu ekranda E-Beyan’a iliskin ilgili kamu kurumun (Belediyenin veya Bagl Idarenin) bilgileri girilir. Mali birim kullanic1 yetkisi ile
kullanilan ekranlardandir. Bu ekran sadece veri girisi yapmak maksath olarak kullanilan bir ekrandir. Arama yapilacak ise ilgili
ekran icin "E-Beyan Kurum Bilgileri Arama" ekrani kullanilmalidir. Kuruma iligkin beyan bilgileri bu ekran tizerinden girisleri
yapilarak takip edilir.
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E-Beyan Kurum Bilgileri Detay

Adi* Soyadi *

TC Kimlik No Vergi No

Ticaret Sicil No Vergi Daire Kodu

Alan Kodu / Telefon * E-Posta

Is Yeri Tirt I Yeri Kodu

Ticaret Sicil Madarlik |$ Yeri Faaliyet Kodu

Is Yeri Adres No Is Yeri Milkiyet Durumu

Resim 131. E-Beyan Kurum Bilgileri Ekrant

6.3. Kurum Bilgileri Arama Ekrani

Bu ekran sadece arama maksath olarak kullanilan bir ekrandir. Veri girisleri yapilacak ise bu ekran yerine "E-Beyan Kurum
Bilgileri” kullanilmaktadir. Kuruma iliskin tanimlamalar izah edilen ilgili ekrandan yapilacaktir.

Q, Arama Kriterleri

Id Adi Soyad!
TC Kimlik No Vergi No Alan Kodu
Telefon E Posta Ticaret Sicil No

Vergi Daire Kodu

Q, Arama Sonuglar

SOYADI TC KIMLIK NO VERGI NO ALAN KODU TELEFON E POSTA TICARET SiCIL NO VERGI DAIRE KODU

GAZIANTEP BUYUKSEHIR BELEDIYESI | 2111200

Resim 132. E-Beyan Kurum Bilgileri Arama

6.4. E-Beyan Tur Kodu Tanim

Bu ekranda devletin KBS'de yayimladigi "E-Beyan Tiir Kodlar1" (Ornegin; 001°den bagslayip 999°a kadar giden ézel tamimlamast
yapunus kodlar kullarulmaktadir.) Bu ekran parametre bilgisi olarak KBS sisteminin bildirdigi veri tanim standardina gore
tanimlanir.

BB Arama Sonuglar

TUR KODU ACIKLAMA

Menkul Kiymetlerin Geri Alm-Satim Taahhudi ile iktisap ve Elden Cikanlmasi Karsiliginda Saglanan Menfaatler (repo gelirleri) (GVK Gegici Md. 67/4)

258 Diger Menkul Sermaye iratlan

271 Tam Mikellef Kurumlar Tarafindan Dar Mukellef Kurumilara veya Kurumlar Vergisinden Muaf Olan Dar Mikelleflere Dagiulan GVK nun 75 inci Maddesinin (1) (2) ve (3) Numarali Bentlerinde Sayilan H

272 Yillik veya Ozel Beyanname Veren Dar Miikellef Kurumlarin Indirim ve istisnalar Diigtilmeden Onceki Kurum Kazancindan Hesaplanan Kurumlar Vergisi Distldiikten Sonra Kalan Kisimdan Ana Merk|

281 Telif Imtiyaz Ihtira isletme Ticaret Unvani Marka ve Benzeri Gayri Maddi Haklarin Saugi Devir ve Temliki Kargiliginda Odenen Bedeller (KVK Md. 30/2)

282 Yetkili Makamlarin Izni ile Agilan Sergi ve Panayirlarda Yapilan Ticari Faaliyetlerden Elde Edilen Kazanglar (KVK Md. 30/5)

283 Bakanlar Kurulunca llan Edilen Ulkelerde Yerlegik Olanlara veya Faaliyet Gasterenlere Yapilan Odemeler (KVK Md. 30/7)

284 Digerleri

999 Diger Damga

101 Mukavelenameler

-« ’

102 Kayit Bulunmaktadir « < Sayfaz 1 / 113 |» 10 w 8 L ie
E Beyan Tur Kodu Tanim Detay

Tir Kedu* 257 Aciklama Menkul Kiymetlerin Geri Alm-Satim Ta:

Resim 133. E-Beyan Tiir Kodu Tarum Ekrant

6.5. Versiyon Tanim

KBS sistemi, veri aktarim formatini degistirebilmektedir. Bu format degisikliklerinin, versiyon bazinda tanimlandig ve takip
edildigi ekranidir. Bu gibi versiyon degisimi durumunda, yayinlann yeni versiyonun tanimi bu ekrandan yapilmaldir.
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BB Arama Sonuglan & A
ADI TORU AGIKLAMA

DAMGA_2 Damga DAMGA_2

DAMGA 3 Damga DAMGA 3

DAMGA_1 Damga DAMGA_1

MUH_26 Muhtasar MUH_26

MUH_27 Muhtasar MUH_27

KDV1_15 Kdv Bir KDV1_15

KDV1_16 Kdv Bir KDV1_16

KDV2. 2 Kelv ki KDV2_2

KDV2_3 Kelv ki KDV2_3

KNW1 18 Kelv Rir KNV1 18

h s

14 Kayit Bulunmakeadir. « ¢ Sayfaz 1/ 2/5|»| 10 w E D L &~

B8 F Beyan Versiyon Tanim Detay S A

Adi% MUH_27 Tiaria * Munhtasar v | Agklama MUH_27

Resim 134. E-Beyan Versiyon Tamim Ekrant

6.6. E-Beyan islem Ekrani
E-Beyan iglemlerinin en 6nemli ekranidir. Belli bir déneme iliskin beyanname girislerinin XMLI®! formatinda raporlandi1 bir

ekrandir. "Kurum, Dénem, Baslangi¢ ve Bitis Tarihi, Ay ve Yil" bilgileri girildikten sonra ilgili beyannneme versiyonu secilmelidir.

Boylece belirlenen kriterlere gére &TEM uygulamasina ait mali yevmiye kayit ve islemlerinden secilen beyanname
olusturulacaktir. Sayfanin sag altinda yer alan butonlar vasita ile secilen beyannameyi, belirlediginiz kriterlere gore olusturma
islemini gerceklestirebilirsiniz.

E Beyan Islem * <>

82 Xml D8kim Parametrelerl T
Kurum Bilgileri * Rl eaQ Dénem* 2020 - B.SEHIR/Biitge-Muhasebe Donemi v
Baglama Tarihi * 8| 01.01.2020 Bitig Tarihi * £ 31.01.2020

A 1 Yil* 2020

Damga V.Versiyon v Muhtasar Versiyon

KDV Bir Versiyon v Muhtasar SGK Versiyon MUHSGK 8 v

KDV ki Versiyon

1 kullanilacak xml giktisin

? | & DamgaDokim & MuntasarDokim | & Muhtasar Sgk Dokum | | & KdvBir Dokum | & Kdviki Dokim

Resim 135. E-Beyan Islem Ekram

7. Muhasebe Kapanis ve Acilis Islemleri

7.1. Hesap Plani Aktarma

Hesap plani aktarimi Eski Donem ve aktarim yapilacak yeni donem secilerek kodlar aktarilir. Her sene tanimlanmasi gereken
Mubhasebe sabitleri ve Say2000 (KBS verileri) de bu ekrann kullanilarak aktarilir. Aktarilan hesap plani degerleri sifirlanarak
yeni yila hazir sekilde otomatik olarak olusturulur.

Hesap Plami Aktarma Ekrani <2

| Bagl Oldugu Dénem 2015 Bitce/Muhasebe Donemi

B8 Hesap Plan Aktar P
Eski Dénem 2QqQ Yeni DGnem oqQ
% | Hesap Planlan Aktanisin ¥ | Sabitler Aktarilsin
¢ Sablon Parametreleri Aktarilsin ¥ Gek Zimmet Hesaplan Aktanlsin
¢ Barka Hesap Aynntilan Olugturulsun .| Ust Hesap Plan Aktarsin

Resim 136. Hesap Plani Aktarma Ekrani

7.2. Acihis Fisi Olusturma

Acilis fisi olusturma ekrani, bir dnceki yili kapatan ve yeni mali yili acmak icin gerekli olan 1.Nolu fisini olusturur.
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Acilis Fisi Olusturma Ekran * <

3ai

e

Il Cldugu Dénem 2015 Bltge/Muhasebe Donemi

iy

BR Acilis Fisi Olustur

Kapaulan Dénem * [xYs]
Agilan Dénem* [xYe]
Fis Muhatap 06eq

Resim 137. Agilis Fisi Olusturma Ekranu

Daha Detayli Bilgilere Nereden Ulasurim?
Q Burada anlatilan ekranlar ve islemler, Muhasebe Sabitleri kitapciginda ki Muhasebe Kapanis ve Acilis
Islemleri boliimiinde detayli olarak anlatilmustir.

8. Yoneticiler icin Nakit Akis|

Kamu muhasebe sisteminin sahip oldugu terminoloji ve kavramlar, kurum yoneticileri tarafindan anlasilmasi zor olmakta ve
zaman almaktadir. Zamana karsi yarisan kurumlarin daha etkin yoénetilebilmesi icin kurum personelince ilgili mevzuatlara
uygun olarak tiretilen verilerin yoneticilere sunulmasi agsamasinda bazi durumlarda zorluklarla karsilasiilmaktadir. Muhasebe
yonetimi de bunlardan biridir.

Ozel sektérden veya serbest calisma ortamindan gelen bir {ist ydnetici veya Belediye Bagkanin kurumu yonetebilmek icin ihtiyac
duyacag verileri giinliik yagam dilinde sunulmasi biiyiik énem arz etmektedir. Kurum nakit akigi da bunlardan biridir. Ozellikle
kurumun gelir ve gider durumunu haftalik bazda izlemek ve gelisimini gérmek yoneticiler icin planladiklar: projeleri hayata
gecirmek anlaminda biiyiik énemdedir.

FlexCity© icerisinde gelistirilen "Nakit Akig" uygulamasi haftalik olarak planlanmakta ve Planlanan ve Gergeklesen kiyaslamasini
yapilmasini hedeflemektedir. Uygulama 4 ana kisimdan olusmaktadir.

8.1. Planlanan Nakit Akis Hafta Tanimi

Plan haftasinin yillik takvim esas alinarak taniminin yapildig: ekrandir. Takvim haftalar1 esas alinarak hazirlanir. Uygulama
icerisinde Muhasebe > Muhasebe islem > Nakit Akis1 seklinde meniide tanimlanmugtir.

Muhasebe Dénem tanimi esas alinarak tasarlanmistir. Segilen dénem yilina ait haftalik dilimler halinde tanimlamalar
yapilabilmektedir.
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Nakit Akisi *

NELGYANSW Firma Odemeleri  Diger Odemeler  Gelir Tahmini

B8 Filtreleme

Dénem 2017 Bltge/Muhasebe Donemi v

BB Arama Sonucu

DONEM HAFTANO ILK TARIH SON TARIH
2017 Biitge/Muhasebe Dénemi 21 22,05.2017 28.05.2017
2017 Biitge/Muhasebe Dénemi 15.05.2017 21.05.2017
2017 Biitge/Muhasebe Dénemi 19 08.05.2017 14.05.2017
2017 Bitge/Muhasebe Donemi 18 01.05.2017 07.05.2017
4 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfa: 1

m Hafta Tanim Bilgileri

Dénem * 2017 Biitge/Muhasebe [ v | HaftaNo* 20: 15 MAY 2017 -21 M) v

Haftalik Banka Durumu;

Onceki Hafta

Kullanilabilir (Vadesiz) Bakiye 15.450.000,00

Vadeli Hesap Bakiyesi 29.854.000,00

K.Karti Hesap Bakiyesi 2.750.000,00

Toplam 48.054.000,00

Anlik 102 Bakiyesi

Balans

[l Hafta Ozeti

Toplam Gelir Toplam Gider Gelir/Gider Farki
Planlanan 4.850.000,00 5.736.000,00 -886.000,00
Gergeklesen 4.989.560,00 4.769.300,00 220.260,00
Gergeklesme Orani 1,02 0,83

Resim 138. Planlanan Nakit Akis Hafta Tamum Ekrant
Ekran tg¢ farkli panelde olusmustur.

8.1.1. Plan HaftasI Arama ve Filtre Paneli

Aktif muhasebe dénemi atanmis olarak gelen arama panelinde istenmesi durumunda dénemi acilan dénem listesinden segerek
degistirebilirsiniz. "Dénem" ve "Hafta No" filtreleme alanlarindan Dénem alani zorunlu tutulmustur. Girilmis olan parametrelere

Hafta No

v
>
L4
VADESIZ TUTAR VADELI HESAP KREDI KART HESABI ACIKLAMA
10.900.000,00 30.560.000,00 3.760.000,00
15.450.000,00 29.854.000,00 2.750.000,00
8.760.000,00 28.000.000,00 3.000.500,00
I 1 (>|»[[ 10 |v L i
»
L4
Haftanin ilk Gind B3 | 15.05.2017 Haftanin Son GUndi | 2 | 21.05.2017
Planlanan Hafta Degisim
12.000.000,00 -3.450.000,00
34.000.000,00 4.146.000,00
3.500.000,00 750.000,00
49.500.000,00 1.446.000,00
o I
12.000.000,00
~ >
= L4
10M
Gelir
5M M Gider
S
= om
-5M
Planlanan Gergeklesen

gore gelen arama sonuclari filtre panelinin altinda yer alan tabloya, secili déneme ait en biiylik haftadan baslayarak

siralanacaktir.

Genel Calisma ve Islem Kurallart

1. Eski Haftalarda islem yapabilir miyim?

Yapabilirsiniz. Ancak eski haftalarda Gelir ve Gider tanimlarindaki "Tutar" alanini degistirmenize izin verilmez.

2. Eski Haftalara Gelir ve Gider kaydt yapabilir miyim?

Yapamazsiniz. Sadece icinde bulunulan ve/veya gelecek haftalara tanimlama ve Gelir / Gider kaydi girebilirsiniz.
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B\ HG QVN* HIUYH* LGHUND\ GAJLLHELQU GH PMUHELQUP L 1P ™
( YHARD, AN LLHELQU YH GH IALHELOUMQY]
8\JX@P D7 7(0 8\ IX®P DVALGIQHRUDQED HMI LHHA® L2W

96X HNLDQAQ JHBFH HG, Q¥N QDNME@QMP DVALCIQ VIMDUDQGA AQAYH DP DFAYAQ 3AMY , QHWABIH DQMFARAJEIUG AGIELQL
YHP HNRGBX XQX XQXW D AQA 96X QHGHQ®! HWUI LDV RQ HQ GYZ¥N VHYL\ HGHW\M® XAWU 6DGHH) LLP D~ GHP HBILL7
7(0 8\ IXMP DVALGI HQWILHHE® L2W

+CYE6C BB YAIHGETIK2C K

7DE@RGDQ VHaLBRQ KDV D DVELQLBIUQ J, VMU L DDQGAJ 96K SDQHTH WP HOKDI VI VBQA  ELQLGIL\ HUD® D\VEGAJ 0 DWLY ZHNGQGH

VEQAR MQDQ EX SDOHTH  NRBRQ EXXXQP DNVGAJ %X QMU

e ~ QFHNL+DIVD. RORQX 6HEMQ SMQ KDIVIVAQAY ELU, QFHNL KDIVIVAQD DIMGH HUBILQ J, MMUGEL LYHJLUZ \ DSADP D\ DQ DDQMUGDQ
ROXZDQ ELUNRBRQGXU

e 3MQMQDQ+ DIVID. RARQX YAUNAP AQD JLLIZ \ DSADELB YHWQAR MQDQ KDIVIA D DIMEDQND KHVDS ELOLAUQLQ JILUAEL LNRIRQGXU

e ' HIP . RXQX ~ QFHNLKDIVI L3I 3MQM@QDQ KDV DUDVAQGDNLGH L2LP LLIDGHHGHQ YHX\ JXM@P D VELDI AQGDQ RVRP DAN RILDN
CGREBXXD@Q DDQMUEDQ RXZDQ NRBRQGXU

™) Hafta Tanim Bilgileri oA
Dénem * 2017 Biitge/Muhasebe [ v | Hafta No * 20:15MAY 2017-21 M~ | HaftaninilkGand | g8 | 15.05.2017 Haftanin Son Gunii | # | 21.05.2017
Haftalik Banka Durumu;
Onceki Hafta Planlanan Hafta Degisim

Kullanilabilir (Vadesiz) Bakiye 15.450.000,00 12.000.000,00 -3.450.000,00
Vadeli Hesap Bakiyesi 29.854.000,00 34.000.000,00 4.146.000,00
K-Kart Hesap Bakiyesi 2.750.000,00 3.500.000,00 750.000,00
Toplam 48.054.000,00 49.500.000,00 1.446.000,00

Anlik 102 Bakiyesi
0,00

Balans 12.000.000,00

5HYL +DVD7DQR UQLMB LB BHIO
3@Q KDVIVAWP HCELQLBLYH 3@QMQDQ + DIVD NRERQXQGD\ HUDDQ YHJILU® HVLIHHNHQ DOQ@UANADFD DEAND D&
LR
+ DIV
+ DI VBQA LN YH 6RQ J¥QAHLQH DIWRUKGU %X DIQMUVHELBQ KDI VD QXP DUDVAQD J, LHRVRP DAN RIUDN JHIUYHGH I2WUGP H
YDQND + HVDS %DNI HMLELOLBAL

D . XADQADELQU+ HVDS %N\ VL YH D 9DGHM] + HVDS %N VL RIULDN IMP GGG EX DDQD QA MQDQ KDV IMEDUA M
EDQNDMUEDNL YDGHM] KHVDSMUEA GD RDQ SDLD P LNBURQA7/ AQMQGHQ JLLP HIMQY]

E %HQ] HUZHNLGBH YDGHR KHVDS@UED VWYMDQ P HYGXDVIQA AQ \RS@P AQA7/ AQUMQGHY 9DGHD+ HVDS %N RV DDQAD
JILP HIMQI]

F . LHEL. DUADUAKHVDEAQA GD EXQXQDQ SDLD P LNIBURQAVH . . DU+ HVDS DN VL DDQAQD JLLP HIMQL]

G $QAN %N\ HM. DDQAMVHND GHW HYH DJ, QWGP HHVQDVAQGD7 7(0 8\ IX@P DVAICHUQGHWQR GRDQ  KHVDEAR
EDN HMQLJ, WMUU 9HUL LGP H - %X DDQAJYQFH®P HN LEQ DIQA VD' AQGDNL+ EXVRQXQX NX@DQDELDMAQL]

H %DOQV DDQAMH . XEQADELQU+ HVDS %ONI R DDQAQD JIUBRQ GH HIGHQ $QA  %DNI\ VL EDNI FMQL GY2¥B1HN ND@Q
P INBURQ J, WM. L DDQGAJ 9HLJLUZL\ DSADP D)

6HAQRDQ G, QHP H\ HQLELUKDIVId ND\ GAJLLP HN LekQ HNLDQAQ DAOQGD\ HUDDMQ + <HQL EXVRQXQX NX@DQP DAVA JHHNP H\WGLU %X
GXWXP GDG, QHP DDQAYD DNW G, QHP  VHVBIQHAHN YH KDI Vi QR DIQAQD LVH LEQGH EXOXQX@Q KDI Vid QR DVQDFDNVU

+CY¥E"\ GRC X
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3@QDQDQ KD BQA 3MQMQDQ YH* HUEHNG#ZHQ ZHNQQGH VD ADOYH J LD LINVHONDUFADARP DVAQAY \ DSATA ASDQHTU . XUXP
\, QHMA.QH VXQX@FDN ELOLBIUQ REBX X EX DDQ LOLDDASDQHIGH\ HUDDQ 7XVU YH * HUEHNGBEZHQ 7XVBU DODQ@UIQAQ \RS@P \DO
\ DQVAR DVIQAJ, WP H\WIGLU

il Hafta Ozeti c S a
. N o7 10M
Toplam Gelir Toplam Gider Gelir/Gider Farki Gelir
5M M Gider
Planlanan .
4.850.000,00 5.736.000,00 -886.000,00 ] M rark
= oM
Gergeklesen 4.989.560,00 4.769.300,00 220.260,00
-5M
Gergekdesme Oran: Lot e Planlanan Gergeklesen

5HYL + DIV~ ] HV8 BRHIO

3DQHIQV, | HOBLDIAQGD 3MQDMQDQ  * HEHNBEHQ YH * HUEHNGEP H2 LDQA VDVIUIDUAQD DIW7RS@P * HIU  7RSMP * LGHJ YH * HWU
* LGHU) DUINA NRBRQMUAEXOXQP DNVIZGAU o@ L@ KD VIZQAQ LDNDP MIAX\ JX@P D VLD AQGDQ EXUD D RRP DAN RIUDN \ DQVARDFDNV (* HJU
VHELD KDV %] HUQGH LA LD DOWHNP HBLLNXEDQDLDN ND AVNGP 17 YH D GH IZWLP 17 IVHQL EX GH IZINONBHULQ DQAQGD EX SDQHM

\ DQVARDEL® HV_LEIQ SDQHCEDZ A AQAQ VD' AQGD\ HUDDQ + EXVRQXQX NX@DQDELDMAL]

93X VBEGRGD\ HUDDQ 3MQMQDQ GH HUBLLLA LD DOWHNP HBAGH KDIVBAN S@Q\ DSDUNHY , QJ, W/ABIQ JHDUYH JLGHUGH HUBUQIQ
JIU@LE L 7XVU DOQMUQA RSP AGAJ * HIEHNBZHQ VOVIUAQGD\ HUDMQ LDNDP MULVH\ LOH LQ LD DOWDVAGED JLUGR * HIUYH* 1GHU
NDBP BILQLQ JHEHNBEP HGXUXP XQX \ DQVABQ * HUIEHNBEHQ 7 X\VIU DDQMUQA \RSMP MUGA)

3DQHDQ VD' AQGD\ HUD@Q JWDI IN LVH EX VBEERGDNLLDNDP @MU J DI LNVHOI | WMULP LGLU

) RO C* F GO QGIKAWD G K
oI VHNP HGHVEQAR @QDQ YH DWIEGRGDQ \HAGBQ G QHP YHKDIVIA DLAOZNIQILLP D, GHP HBUQLQ SOQMQGA AYHILLLEL LVH\P HAU

Nakit Akisi  [EIENERSRIIWSGM Diger Odemeler  Gelir Tahmini

Q, Arama Kriterleri S A
Emanet Muhatap (<N} Qm Emanet Hesap Plani oQ Odeme Hesap Plani oQ
Islem Baglama Tarihi £ | 25.05.2015 Islem Bitis Tarihi £ 31.05.2015

Q, Arama Sonuglari oA
AC ISLEM YAPACAK KULLANICI ODEME HESAP PLANI ISLEM TARIHI MUHATAP ID MUHATAP ISIM EMANET HESAP KODU BAKIYE ODENEK TUTAF

96X HNUDQ LB LO LD GV GELQL LYBAGH( P DQHW6ANE  ~ GHP H3MQAE, O/P ¥QGHEXM@ELDMQL]  9%6<XUDGDNLWN | DUN VDGHRH VHABR
KDV DIMELQLBUQ JLU® HVLYH DJ, WQWGRQHEL® HMGU ' RO AA @ LO LD HNLDQANX@QDUDN VEQA MGA AQA ) LLP DIMWD DIW GHP H
ELOLGLRRP DAN RDLDN EX VHNP H H\ DQVA DFDNVIU MMUVHQL HNLDQAQ DARQGD\ HUD@Q N ( NGH EXVRQXQX NX@DQDUDN EXUDGDQ GD
ELOLILLHELDMQL]

5HWPYL JUWP D"GHP HH@EHNPHV L

96K HNLDQ NX@QADLDN RXAMUX@Q) LLP D, GHP HS@Q ND\ AURQD DIW GHP HI LZBHLQLQ QDVADGY] HQ®BIQHAH LLVH EXUDGD DQOVEP AU
96X LDGD DQ@MVADQ HNLDQANX@DQDLDN 1 DNIWG NA (| NUDQAQGD SMQMGA AQA [LLP D, GHP HBUQHDIW GHP HILZBUQLQ RIRP DAN RIUDN
ROGZP DVIQAYH, GHP HLZ®BP LQLQ JHUEHNBEP FMQLVD @\ DELODAQL]

" KGT* F QO AGEN5GW0 G K
) LLP DYH D&DU+ H\VDS , GHP HBUL GRAQGDND@Q 0 DDz 9HUIL ( GNMUNYE | GHP HBUQ WRIQR MQGA AVH\P HALU
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Nakit Akisi ~ Firma Odemeleri [bI-EgeEN  Gelir Tahmini

Q, Arama Kriterler

s a
Id Plan Haftasi 20 v Tard v
Tarih i) Tutar Agiklama
Gergeklesme Durumu v Baskana Not Gergeklesen Tutar
Kalan Tutar
BB Arama Sonuglari S A
IC  PLAN HAFTASI TURU TARIH TUTAR AGIKLAMA GERCEKLESME DURUMU BASKANA NOT GERGEKLESEN TUTAF KA
61 20 Banka Kredi Odemeleri 19.05.2017  450.000,00 ' Ziraat Bankasi Kredisi | Kesin 450.000,00 4
62 20 Diger 19.05.2017 55.000,00 Asevine gida alimi Kesin 57.600,00
63 20 Elektrik, Telefon, Gaz vb Odemeler 19.05.2017 375.000,00 idari giderler Kesin 324.700,00
64 20 Maas Odemesi 19.05.2017 3.256.000,00 Maas Odemeleri Kesin 2.307.000,00
65 20 Kamulagtirma ve Mahkeme Odemeleri | 19.05.2017 ' 1.600.000,00 Kamulagtirma Sarta Bagh Mahkeme Kararina bagh 1.630.000,00
( »
5 Kayit Bulunmaktadir. « < Sayfar 1/ 1> » 10 v -
88 Nakit Akisi Gider Tanim Detay oA

Id 65
Tarih * & |19.05.2017
Gergeklesme Durumu * Sarta Bagli v
Kalan Tutar
5HWPL 'L'HUOGHP HH@HNPHVL

Plan Haftasi * 20 v
Tutar * 1.600.000,00

Bagkana Not Mahkeme Kararina bagl

Tara* Kamulastirma ve Mahkeme Odenr v

Agiklama Kamulastirma

Gergeklesen Tutar 1.630.000,00

w sil

6H\P H HVINDGA AQA GD LON VHNP HGHVHEP 17 RGBX XQX] ', QHP YH+ DI ELQLBIUQHJ, LHDUDP D\ DSABJYHEXQXQDQ ' L HJU
~ GHP HBU ND\ ARUAHNLDQAQA GDNLVBE®R D GRBXIXOXU %8 WEMRGDQ IMMGL LQL ND\ GAVHEH HN GH3, AQAHQ DAOMD\ HUDIDQ SDQHTEH
J, QWM HELOMQL]  <HQLELUND, AMLLP HN LEGQVH VD | DQAQ DARQGD\ HUD@Q + <HQL EXVRQXQX NX@DQDELMMQ]

96X VHNP HGH\ DSDFD' AQ4 12BP (BLH LOZNLQ NAAP DU EXDGD DQOMVAP AU 96X VHNP HGH VBQ/A> MQDFDN JLGHUWLBL 72X QIUGAJ

9HUL™ GP HBLL
.GYT GP L

0 DDz™ G IV

¢\NWDP M H ) DUN 0 HVDL <HP HN'YE 1 DNGL3HW ~ GHP HBLL

6JN™ GHP HBIL

6\RSDVI GHP H\WL

YDQND. LHGL™ GHP HBLL

. DP X@2VAP DYHO DKNHP H™ GHP HBILL
( GNWIN 7HHIRQ * D) YE~ GHP HBU
. LD~ GHP HBLL

7HP MOYH$ ™ AlDP D™ GHP HBLL
<R@N + DLFADK YE ~ GHP HOU
3HURQHOTD] P LQDW GHP HBAL
$YDQVDU

LHY

3DQHBH\ HUDDQ 7944 DBQAANX@QDLDN EX JIGHUWBILQGHY ELLLQLVHAS NXUXP \ | QHARQLQ DQM) DELGFH LELUIRIP DA JLGHU
VEQAR A\ DSDELMMQ]

93X \BQP @P DAY GHI AQAMH $EANDP D DDQAYGED\ DSDELMMQ!]  3DOHEH\ HUDDQ GL HUDDQMUA DEANDP DVAVHZX ZHNLGBHGLU
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e 7XVDU$ MQA 7DQA MQDQ JIGHINDGP LQIQVEKP L1QL, GHP HWVBURQAQ JIUM L DIQGAJ 7DQA @P DQAY KDV, QFHVQGH
\ DSATA AQAGYZYQYAMAQL ED A, GHP HNDBP GHUQGH WVBUNAP AVBKP LQLRDELE HWGLU + DIV JHOANWIO VROLD EX DDQGD\ HJ
DD@Q WDNDP AGH IZWHP |\ HRH 1OI] LXOXWR D\ AOA

e * HUCHNGHEHQ 7XVIDU + DIV JHOANWQ YH D, GHP H\ DSATAMIQ VRQLD\ DSADQ , GHP HQLQ JHUEHN WIVBUAQAQ J LU | DDQGAJ
9D\ D ILUGRQ GH HUBLQ \RSMP ALI\D\ | DGD\ HUDMQ + DIV~ ] HA/ SDQHDQGHNL * HIEHNBEHQ VDVIUAQGD J, WWMULGBFHNWL

e . DDQ7XVIUS MQA ~ GHP HLQ JHEHNBEP HLGXUXP XQGD JHU\ HNDDQ EDN H LLI DGHHR HWMGLU ~ ] HINGIVENVVBIQGLLLD 17
. GHP HBU %DQND. UHAGLL 7D] P LODWH DO DKNHP HNDLDUDUA 1€1Q | QHP QELUDD@QGAJYH\ | QHWA HNDMQ ERUSEDNL HVQLL DGH

HGHU™ UH IQ

ND@A AQAL DGHHEHAH\WL

7/ YDQND. LHAM., GP FMQIQ\ DSAP DVAGXUXP XQGED EX DDQ J LG WWVBUNDEDUGDKD NUHALERUFXQXQ

e 7DUK $ @QA "~ GHP HQIQ\ DSAP DVAJHHNHQ J¥Q¥:L DGHHGHU 8\ JX@P D EX DDQD RRP DWN RIUDN KDIVBQA &XP D J¥QYQHDIW
VUKL DV, DFDNVAU

o * HUEHNGEP H' XUXP X $ QA 7DQR @QDQ , GHP HILQ JHUEHNGEP HIKWP DAQLEHDUBI 7 ©VHEHOHNWIQ ROGZXU 9%XQ@U . FMQ
( UMBIHELQU » DU 9D BVHEHOHNBILGIU <, QHAR) H \BQR @QDQD, GHP HOLQ JHUEHNGEP HLKWP DAL L DGH HEHQ ELUDDQGA
o %DZNDQD 1 RS MQA 7004 MQDQ JIGHULBILOLD, | HOELUELDLYH DNRZXCR® DVAGXUKP XQGD EX DIQD ELOLILU® HIQGH\ DLDU

EXOXQP D\WIGAJ . DIDUYHUAQLOQ , GHP H LHIMBP HLWM LOLGH HUBQGLLLLNHQ GINNDW D® DVATHUHNHQ ELOLGLLEX DOQD JLLP HYLJ
VYV HHGLOU

* GH6C D RKAWD A K

. XUXP XQ VHA®Q KDIVD LEHUMOQH JHUEHNBFWLP H L SOQMGA AJHILUBUNDBP GLUQIQ VBQR @QGA AVH\P HALU

Nakit Akist ~ Firma Odemeleri  Diger Odemeler [NeT@ERTTLT

Q Arama Kriterler

Id
Gergeklesme Tarihi
Gergeklesme Durumu

Kalan Tutar

BB Arama Sonuglari

IC  PLAN HAFTASI

41 20
42 20
43 20
44 20
45 20

5 Kayit Bulunmaktadir.

TURU
Vergi Gelirleri
Sermaye gelirleri
Tesebbis ve Mulkiyet Gelirleri
Vergi Gelirleri

Alacaklardan Tahsilatlar

88 Nakit Akisi Gider Tanim Detay

Id
Tarih *
Gergeklesme Durumu *

Kalan Tutar

5HWYL

65
£ 19.05.2017
Sarta Bagh

Plan Haftasi
Tutar

v Baskana Not

GERGEKLESME TARIHi
19.05.2017
19.05.2017
19.05.2017
19.05.2017

19.05.2017

Plan Haftasi *
Tutar *

v Bagkana Not

*HIO7DKP IQA6HNPHV L

20 v Tard
Agiklama
Gergeklesen Tutar
TUTAR ACGIKLAMA GERGEKLESME DURUMU BASKANA NOT
1.250.000,00 Genel Vergi Tahsilati = Kesin
400.000,00 Arsa Satig 3.Taksit Kesin
600.000,00 Kesin Kira Gelirleri
2.450.000,00 lller Bankasi Sarta Bagl
150.000,00 Kesin
< Sayfa: 1/ 15> » 10 w

20 v
1.600.000,00

Mahkeme Kararina bagi

Tara*
Agiklama

Gergeklesen Tutar

Soa

GERGCEKLESEN TUTAF  KALAD

1.219.560,00
400.000,00
520.000,00

2.700.000,00

150.000,00

Kamulastirma ve Mahkeme Oderr v

Kamulastirma

1.630.000,00

w Sil

6H\P H HVINDGA AQA GD LON VH\P HGHVHEP 12 RGBX XQX] ', QHP YH+ DI ELQLBIUQHJ, UHDUDP D\ DSABJYHEXOXQDQ ' L HJU
~ GHP HBU ND\ AMUAHNLDQAQA GDNLWBE@R D GRGXUXOXU %8 VBERGDQ MMGL LQL] ND GAVHEHUHN GH AQAHQ DAMD\ HUDDQ SDQHTH
J, W/QWM HELOMQL] <HQLELUND AMLLP HN LEGQVH VD | DQAQ DARQGD\ HUDMQ + <HQL EXVRQXQX NX@DQDELMMAQ]

96X VHNP HGH\ DSDFD' AQ4 17BP BLH LOZNLQ NAADP DIUEXIDGD DQOMVAP AVRU 96X VHNP HGH VBQ/AS MQDFDN JHDUWABILL JHDUEAGHVL
NAJQA AGINNDW DEQDLDN KD] ADQP & ROXS ZXQMUGAJ

9HUIL* HDUBLL

6RV DO* 2YHQMN * HDLBLL
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9HMRQY

Tahakkuk Esasli Muhasebe Uygulamasi

THHEEYYV YHO Y1\ HY HDLBLL
$EDQUD A YH<DUGR @U
6HP D\ HIHDUBIL

$ @FDNDUEDQ 7 DKVOMDU

" L HU* HOUBU

3DQHTEH\ HUDDQ 7% DOQAQANX@MQDLDN EX JHIUWABILQGHQ ELLQLVHAS NXUXP \ | QHAFRLQLQ DQM) DELGHH LELUIRUP DWD JHIU
BQA A\ DSDELMUMQY]

96X \BQA @P DQAY GHVA AQAVH $CEANDP D DDQAYGD\ DSDELMMQL]  3DQHTH\ HUDDQ GL HUDMQ@U DONDP DVALVH ZX ZHNLGHGLU

7XVIDU$ QA 7DQA @QDQ JHIUNDGP LQLQ VIKP LQLWVBUAQAQ JLUEE. LDMQGA 7DQAR @P DQA KDV, QFFMQGH\ DSATA QA
GY#YQYIOHQL] ED] AJHDUNDGBP GHULQGHWVBUNAP ABKP LQLRDELE HWWGLU ~ UQH LQ9HLD LI HDLL DQFDN VIBKDNNXN HMMMQ VRQLD
QHBZHAHNL 2\ VD NLEX ND\ AV QFHGHQ\ DSATA AlaQ JHEP 12 WRWYEHBUAA AQGD VDQEP @P DMU\ DSADFDNVAU + DIV JHOANWD VROLD
_EX DIOGD\ HUDMQ LDNDP AGH IAWLHP 1\ HAH 1Q1] LXOXWR D\ A0A.

* HUEHNGZHQ 7 XVIDU + DI VD JHOANWR YH D VBKM@MVY DSATAMIQ VRQUD\ DSADQ 7GR 1Q JHUEHN VB JIU@ L DIQGAJ 96XLD\ D
JLUGBRQ GH HUBIUQ VRSDP AL \D\ | DGD\ HUDDQ + DIVID™ ] HW SDOHDQGHNL * HIEHNGEZHQ VOVIAQGD J, WMULBFHNWL

. DIDQ 7XVIDU'$ @QA 7 DKMMVQ JHUEHNBEP HMLGXUXP XQGD JHU HND@Q EDN\ H LU DGHH® HNWIGLU ™~ ] HEINGH VBNVVBIQGLUL® 12
DDFONGU $ UWD VDVRA 7 DNVMR I HILBUJ LEL 1EQ ; QHP QELUDMQGAJYH\ | QHWA HNDD@Q ERUOEDN QL LI DGHHGHU ™ UH 1Q
7RS@P A 7/ RDQELU$ LD 6DVEAD DIW 7/ \WVEDUEQGDNL VIINM WK M OVAQAQ J HIEHNBEP HVL GXUXP XQGD EX DIQD JIUGR
\MVIUNDGDU GDKD DDFD' AQ ND@A AQAL DGHHGEHAHN\WU

7DUK $ MQA 7DKM@OVIQ\ DSAP DVATHHNHQ J¥Q¥:L DGHHGHU 8\ JX@P D EX DIQD RRP DWN RIUDN KDIVBQA &XP D J¥QYQHDIW
VUKL Dvi3. DFDNVAU

* HUSHNGEP H' XUXP X $ QA 7DQA° MQDQ JHILLQ JHIEHNGEP HIKWP DOQLEHILBU 7 OVHEHQHNMQ ROZXU 9%XQMU . HAQ
( UMBIHELQU * DU 90" GVHEHOHNBILGIU <, QHAR) H \BQA @QDQD JHILLQ JHUSHNGEP HLKWP DAOQLL DGH HGHQ ELUDDQGAS

%DZNDQD 1 RS QA 7DQA° MQDQ JHIULGIIOI®, | HCELUELGLYH DNRZXCOR® DVAGXUXP XQGD EX DDQD ELOLILU® HMQGH\ DLDU
EXOXQP DNVEGAJ . DUDUDGRA AQDNIMDNE GXUXP XQX GH' HUBIQGLLLLNHQ GLNNDW D DVAJHHNHQ NRZXOYH ELOLBLLEX DDQD
JILP HQL VYW HHGELAU

80 WEODIAOAPUPBAGHP LELML KV ZZZXQ b FRP

VU L XH6D A GAP LID)HWMGH\D AQQA S \ A OGDQL MBU B X \JX OJA O PDEDZOQDQ. $08 0 $/ <"1 (7P q9( . 21752/
.$1818 GXU
0 D@\ 0 %/ @A< A GGNIDN GD DGO QGA U A QXAW X PIOVIALDI A GDQ | L QQVDOEH DQQDP HOWI K DA UM DP DFA D DX O QRO U H YHU LQ H
LVPGU
Y51 EEIJ\D)DG\ILPH{FXW%?\MJKHDSODMQQI—UQ!—!NXOQWEDNROQYHASIJ_D\AMI-UCDJHLLQQ(ﬁQARW\/A]YHD] P DO EMD H
JHU ENOW U L MEDP DFA © BHO L BIOMMIQGDU G J, U HRO R U X @00 O WDVAEDOND K WDS QX PDUDVA & U
. DPX+DUBPDYHO X KIHEHY. @UP6LWP L. %61 (' ¢B" KVBV ZZZNEVIRYW BRUDD
: 0/ L @ GWNX OQDIDN YHU DOZXHUAL\ DSDQ VL WP O BIYH SOBRU P QUDLDVA GDNLYHU L GAEL P LLOVBQGDU W/ D BIHW U PNH. © VDU GDQ EL U
1ZDU MDPIH GL OLLEQIL ORHLH WIQWL © B DU X P/ DQUX DHRO®; 0/ 7 % WEN H* HQZOW EHO DU MDPIH' L GROMN JL U BW U

6RQ JYQFHIBP HVBUKL
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